
 

 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МЕЛИТОПОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

_________         г. Мелитополь       №_______ 

 

Об утверждении Административного регламента 

предоставления администрацией Мелитопольского муниципального 

округа муниципальной услуги «Признание помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 

многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу                            

или реконструкции» 

 

 

Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением 

Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении 

Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным                               

или подлежащим сносу, или реконструкции, садового дома жилым домом                      

и жилого дома садовым домом», в соответствии с Федеральным законом                         

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                   

и муниципальных услуг», постановлением администрации Мелитопольского 

муниципального округа Запорожской области от 06.10.2026 № 189-п                        

«О внесении изменений в постановление администрации Мелитопольского 

муниципального округа от 11.02.2026 № 28-п «Об утверждении перечня 

муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Мелитопольского 

муниципального округа»,  

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

предоставления администрацией Мелитопольского муниципального округа 

муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого 



 

помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным 

или подлежащим сносу, или реконструкции»  

(далее - Административный регламент).  

2. Отделу по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, 

благоустройства и архитектуры администрации Мелитопольского 

муниципального округа обеспечить выполнение Административного 

регламента. 

3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании 

«За!Информ» (za-inform.ru) и на официальном сайте администрации 

Мелитопольского муниципального округа https://melokrug.gosuslugi.ru/. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю                           

за собой. 

5. Постановление вступает в силу с момента его опубликования. 

 

 

Глава Мелитопольского 

муниципального округа            Д.С. Чувашов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://melokrug.gosuslugi.ru/


 

                                                                                            

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

Мелитопольского муниципального округа 

от ______________ № __________ 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Мелитопольского муниципального округа 

муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным или 

подлежащим сносу, или реконструкции» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание 

помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 

многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу, или реконструкции»                           

(далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества                                       

и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки                               

и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 

полномочий  

по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным                               

для проживания, многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу,                                       

или реконструкции (далее - муниципальная услуга). 

Муниципальная услуга предоставляется в отношении объектов, расположенных                      

на территории Мелитопольского муниципального округа, в пределах полномочий органов 

местного самоуправления и с учетом разграничения полномочий, установленного 

законодательством Российской Федерации. 

Основанием проведения оценки соответствия помещения требованием, установленным 

постановлением Правительства российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении 

Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным 

для проживания, многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу,                                    

или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»                  

(далее – Положение). 

 

1.2. Круг заявителей при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются: 

– физические и юридические лица (за исключением государственных органов                           

и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов                                 

и их территориальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся 

собственниками помещений; 

– лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации 

представлять интересы Заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

– в порядке представления заключения – органы, уполномоченные на проведение 

государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги. 

1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений                    

о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

- специалистом отдела по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, 

благоустройства и архитектуры администрации Мелитопольского муниципального округа 

при непосредственном обращении заявителя в администрацию Мелитопольского 



 

муниципального округа (далее – уполномоченный орган) или посредством телефонной связи, 

в том числе путем размещения на официальном сайте в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (сайт); 

- путем размещения в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) 

(далее - ЕПГУ), в информационной системе Запорожской области для предоставления 

государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ) (при наличии 

технической возможности); 

- путем размещения на информационном стенде в помещении уполномоченного 

органа, в информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки); 

- путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации 

(газета и т.д.); 

- посредством ответов на письменные обращения; 

- сотрудником отдела «Мои Документы» государственного автономного учреждения 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальный услуг» 

(далее – МФЦ) в соответствии с пунктом 4.3 настоящего административного регламента. 

1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных 

телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты размещена на официальном 

сайте. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги «Признание помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Мелитопольского 

муниципального округа. Непосредственное предоставление услуги осуществляет отдел по 

вопросам жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства и архитектуры 

администрации Мелитопольского муниципального округа. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части: 

- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги; 

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

Оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции осуществляется межведомственной комиссией по признанию 

помещения жилым, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, 

а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции                     

(далее – Комиссия), является постоянно действующим органом администрации, 

уполномоченным принимать решения по указанным вопросам. 

Порядок работы, состав, полномочия комиссии определяются в соответствии                              

с Положением о комиссии, утвержденным администрацией Мелитопольского 

муниципального округа. 

Заявитель вправе подать заявление на проведение оценки и обследования помещения   

в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным)  

для проживания, многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции и документы через МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии 

между МФЦ и уполномоченным органом, с помощью ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической 

возможности). 

Документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента, предоставляются 

заявителем самостоятельно в уполномоченный орган, за исключением органа 

государственного надзора (контроля). 



 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации,                            

за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение о признании (об отказе в признании) помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным                       

и подлежащим сносу или реконструкции; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении; 

- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 

- на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), в том числе в форме 

электронного документа, подписанного электронной подписью. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать                                    

60 календарных дней с даты поступления (регистрации) заявления. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги 

исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ. 

2.5. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 

выдаются обратившимся заявителям со дня поступления документов. 

Время ожидания в очереди для получения документов не должно превышать 15 минут. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                                  

с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем для признания помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции: 

2.6.1. заявление о предоставлении муниципальной услуги в соответствии                            

с приложением 1 к Административному регламенту; 

2.6.2. документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие 

личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего,                                               

а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица                                      

без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца (при обращении 

физического лица); 

2.6.3. копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя 

физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 

(в случае необходимости); 

2.6.4. копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право                         

на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости; 

2.6.5. в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым 

помещением - проект реконструкции нежилого помещения; 

2.6.6. заключение специализированной организации, проводившей обследование 

многоквартирного дома, заверенное подписью специалиста по организации инженерных 

изысканий, сведения о котором включены в национальный реестр специалистов в области 

инженерных изысканий и архитектурно-строительного проектирования, - в случае постановки 

вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу                                           

или реконструкции; 

2.6.7. заключение специализированной организации по результатам обследования 

элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, - в случае если, 

предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании 

жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным Положением 



 

требованиям к жилому помещению; 

2.6.8. заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия 

проживания - по усмотрению заявителя. 

По своему желанию заявитель дополнительно может предоставить иные документы, 

которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги. 

В случае проведения комиссией оценки на основании сводного перечня объектов 

(жилых помещений), предоставление документов, предусмотренных 2.6 настоящего 

административного регламента, не требуется. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии 

с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, 

оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия. 

Уполномоченный орган в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие 

документы (сведения): 

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах                                 

на помещение; 

2) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений — 

технический план; 

3) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) 

в случае, если представление указанных документов решением комиссии, является 

необходимым для принятия решения о признании жилого помещения непригодным                         

для проживания. 

Комиссия вправе запрашивать указанные в настоящем пункте документы в органах, 

уполномоченных на проведение регионального жилищного надзора (муниципального 

жилищного контроля), государственного контроля и надзора в сферах санитарно-

эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и иной безопасности, защиты 

прав потребителей и благополучия человека, на проведение инвентаризации и регистрации 

объектов недвижимости, в необходимых случаях – в органах архитектуры, градостроительства 

и соответствующих организациях. 

2.8. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона                       

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее - Федеральный закон № 210; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 



 

документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых                              

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,  

за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 

№ 210-ФЗ; 

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 

документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.9.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации предусмотрен в случае: 

1) отсутствие в запросе подписи, указания фамилии, имени, отчества, адреса заявителя; 

2) наличие исправлений и подчисток в запросе и в документах; 

3) представление документов, заполненных карандашом, имеющих серьезные 

повреждения, наличие которых не позволяет прочесть либо однозначно истолковать                           

их содержание; 

4) отсутствие у представителя заявителя документа, подтверждающего его полномочия 

2.10.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа                        

в предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. Приостановление муниципальной услуги законодательством Российской 

Федерации не предусмотрено. 

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим 

основаниям: 

- несоответствие информации, поступившей в рамках межведомственного 

взаимодействия, документам, представленным заявителем; 

- поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления 

либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления 

организации на межведомственный запрос, который свидетельствует 

об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем                 

по собственной инициативе; 

-  в случае необходимости оценки и обследования помещения в целях признания 

жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в течение 5 лет 

с даты выдачи разрешения о вводе многоквартирного дома в эксплуатацию; 

- в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 

настоящего Административного регламента, и невозможности их истребования на основании 

межведомственных запросов. 

Принятие Комиссией следующих решений: 

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,                        

и его пригодности для проживания; 

об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным                                 

для проживания; 

об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным                                

и подлежащим сносу или реконструкции. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 



 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

составляет не более 15 минут. 

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

составляет в уполномоченном органе составляет 1 день. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально 

выделенном для этих целей помещении уполномоченного органа. 

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест 

(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, 

которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами 

для парковки специальных транспортных средств бесплатно. 

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее  

на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам. 

2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей полное наименование администрации, а также информацию о режиме работы. 

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами                       

с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок. 

2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе 

туалет, предназначенный для инвалидов. 

2.14.7. При необходимости работником уполномоченного органа инвалиду 

оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне             

с другими лицами. 

2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также 

содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, 

ответственного за сопровождение инвалида. 

2.14.9. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах,                   

в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

2.14.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях                       

и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения, 

необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами. 

2.14.11. Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 

предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение                 

в их пределах). 

2.14.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями 

(кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов                     

с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, 

содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения 

муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений. 

2.14.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, 

стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных 

обращений. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые                        

в отношении всех заявителей): 



 

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям,               

в которых предоставляется услуга; 

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной 

услуге в уполномоченном органе, по телефону, на официальном сайте; 

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, 

предусмотренным действующим законодательством; 

2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые              

в отношении инвалидов): 

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14; 

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов; 

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги: 

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и получении 

результата; 

3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам 

администрации при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более 

одного обращения при получении результата в администрации; 

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц уполномоченного 

органа, поданных в установленном порядке. 

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными                 

для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги получение услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения 

административных процедур  

в электронной форме  

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной 

услуги; 

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых                

к нему документов (работа Комиссии), формирование и направление межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при 

необходимости); 

3) принятие решения о признании помещения жилым помещением или жилого 

помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции либо от отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

4) выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги. 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной 

услуги. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное 

обращение заявителя в уполномоченный орган, МФЦ по месту жительства (месту пребывания, 

месту фактического проживания), с заявлением и документами; поступление заявления                       



 

и копий документов в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической 

возможности). 

При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист 

уполномоченного органа, ответственный за прием и выдачу документов: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего                      

его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих                    

его личность и полномочия (в случае его обращения); 

- проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие 

данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении                                   

и приложенных к нему документах. 

В ходе приема документов от заявителя специалист, ответственный за прием и выдачу 

документов, удостоверяется, что: 

1) текст в заявлении поддается прочтению; 

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического 

лица либо наименование юридического лица; 

3) заявление подписано уполномоченным лицом; 

4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность                            

по предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных 

документов требованиям Административного регламента - уведомляет заявителя                            

о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры                            

по их устранению. 

В случае если заявитель настаивает на принятии документов – принимает 

представленные заявителем документы. 

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению 

недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной 

услуги в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом. 

Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

представляются в уполномоченный орган вместе с подлинниками для сверки. 

Если представленные копии указанных документов нотариально не заверены                             

(и их нотариальное заверение не предусмотрено федеральным законом), специалист, 

осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, выполняет 

на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью                             

с указанием фамилии и инициалов. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему                                

и регистрации заявления и приложенных к нему документов, составляет 1 день. 

Критерий принятия решения: поступление заявления и приложенных к нему 

документов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления            

и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления и приложенных к нему документов фиксируется                    

в установленном порядке, в том числе в системе электронного документооборота                              

(при наличии технической возможности) уполномоченного органа. 

В день регистрации заявления и приложенных к нему документов, специалист, 

ответственный за прием документов, передает поступившие документы начальнику 

уполномоченного органа. Начальник уполномоченного органа отписывает поступившие 

документы руководителю структурного подразделения, ответственного за предоставление 

услуги. 

3.1.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги                               

и прилагаемых к нему документов. 

Основание для начала административной процедуры: поступление заявления                        

и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование 

проекта решения, после регистрации указанных документов. 



 

3.1.2.1. Содержание административного действия (административных действий), 

продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

1) проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, 

содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия 

требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, а также формирование проекта 

решения по итогам рассмотрения заявления и документов; 

2) формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных 

запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом                

2.7 настоящего Административного регламента) в электронной форме с использованием 

системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов                               

на межведомственные запросы в течение 5 рабочих дней с даты окончания первой 

административной процедуры. 

3.1.2.2. Организация работы Комиссии. 

Выполнение указанных административных действий — в течение 30 календарных дней 

с даты окончания первой административной процедуры. 

В случае рассмотрения сводного перечня объектов (жилых помещений)                             

или поступившего заявления собственника, правообладателя или нанимателя жилого 

помещения, которое получило повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом 

не включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), - в течение 20 календарных 

дней с даты окончания первой административной процедуры. 

В случае если Комиссией проводится оценка жилых помещений жилищного фонда 

Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной 

собственности, должностное лицо, ответственное за формирование проекта решения, обязано 

в письменной форме посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также 

в форме электронного документа с использованием единого портала направить в федеральный 

орган исполнительной власти Российской Федерации, осуществляющий полномочия 

собственника в отношении оцениваемого имущества, и правообладателю такого имущества 

уведомление о дате начала работы комиссии. 

Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия 

собственника в отношении оцениваемого имущества, и правообладатель такого имущества               

не позднее дня, следующего за днем получения уведомления, направляют в комиссию 

посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме 

электронного документа с использованием единого портала информацию о своем 

представителе, уполномоченном на участие в работе комиссии. 

В случае необходимости Комиссия назначает дополнительное обследование                                  

и испытания, о дате и времени которого члены комиссии подлежат уведомлению не позднее 

дня, следующего за днем способом, подтверждающим получение такого уведомления.                    

Акт обследования оформляется в 3 экземплярах по форме согласно приложению 2                                  

к Административному регламенту.  

По результатам принимается одно из решений: 

в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 

Административного регламента, и невозможности их истребования на основании 

межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия заявление и документы возвращаются 

заявителю в течение 15 календарных дней со дня выполнения первой административной 

процедуры. 

комиссией по результатам рассмотрения заявления о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции принимается одно из следующих 

решений об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным                      

в Положении требованиям: 

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению,                       

и его пригодности для проживания; 



 

о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному 

ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим 

обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик 

жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями; 

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания; 

об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным                            

для проживания; 

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным                                 

и подлежащим реконструкции; 

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным             

и подлежащим сносу; 

об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным                                 

и подлежащим сносу или реконструкции. 

Решение оформляется в соответствии с приложением 3 к Административному 

регламенту. 

Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде 

заключения в 3 экземплярах с указанием соответствующих оснований принятия решения. 

Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос 

председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе 

выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению. 

Отдельные занимаемые инвалидами жилые помещения (комната, квартира) могут быть 

признаны комиссией непригодными для проживания граждан и членов их семей на основании 

заключения об отсутствии возможности приспособления жилого помещения инвалида                     

и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом 

потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида, вынесенного                  

в соответствии с пунктом 20 Правил обеспечения условий доступности для инвалидов жилых 

помещений и общего имущества в многоквартирном доме, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 09.07. 2016 № 649 «О мерах по приспособлению 

жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме с учетом потребностей 

инвалидов». 

3.1.2.3. Результат выполнения административной процедуры: 

Заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) 

требованиям, установленным в Положении, согласно приложению 3 к Административному 

регламенту, а также направление указанного заключения должностному лицу 

уполномоченного органа, ответственному за принятие и подписание соответствующего 

решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги. 

Возврат заявления и документов заявителю. 

3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе            

в предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: представление 

заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, 

установленным в Положении, лицу, ответственному за его принятие и подписание. 

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), 

продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 

рассмотрение заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного 

дома) требованиям, установленным в Положении, а также заявления и представленных 

документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание 

соответствующего решения, в течение 2 календарных дней с даты окончания второй 

административной процедуры. 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за принятие и подписание 



 

соответствующего решения о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги. 

3.1.3.4. Критерий принятия решения: соответствие помещений и многоквартирных 

домов установленным в Положении требованиям. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 

подписание лицом, ответственным за выполнение административной процедуры: 

решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу                 

или реконструкции 

или решения об отказе в признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции. 

3.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: подписание решения                  

о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным                                

для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 

или решения об отказе в признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия, продолжительность                               

и (или) максимальный срок его выполнения: 

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат 

предоставления муниципальной услуги не позднее 1 календарного дня с даты подписания 

решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным                  

для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 

или решения об отказе в признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу                 

или реконструкции. 

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, направляет заявителю 

результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении                            

не позднее 1 календарного дня с даты подписания решения о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или решения об отказе помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, должностным лицом, ответственным за принятие                  

и подписание соответствующего решения. 

Экземпляр решения по результатам предоставления муниципальной услуги 

направляется собственнику жилого помещения способом, позволяющим подтвердить факт 

получения решения. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: 

должностное лицо, ответственное за делопроизводство в уполномоченном органе. 

3.1.4.4. Результат выполнения административной процедуры: направление 

заявителю, собственнику жилого помещения результата предоставления муниципальной 

услуги способом, указанным в заявлении. 

3.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

3.2.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить                                         

в уполномоченный орган непосредственно, направить почтовым отправлением, заявление                  



 

о необходимости исправления допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути 

допущенных опечаток и(или) ошибок и приложением копии документа, содержащего 

опечатки и(или) ошибки. 

3.2.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении 

опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах ответственный специалист уполномоченного органа устанавливает наличие 

опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) 

с исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление                              

с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). 

Результат предоставления муниципальной услуги (документ) уполномоченного органа 

направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных 

опечаток и(или) ошибок (приложение 4 к настоящему Административному регламенту). 

4. Особенности выполнения административных процедур (действий)                             

в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг. 

 

4.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии 

заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ. 

4.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное 

обращение заявителя в МФЦ. 

4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 

предоставления муниципальной услуги, иным вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, консультирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ предоставляется сотрудником МФЦ при непосредственном 

обращении заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи в соответствии                                       

с действующим законодательством, регулирующим организацию деятельности МФЦ. 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется                              

в соответствии с графиком работы МФЦ. 

4.4. При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием 

документов: устанавливает личность заявителя на основании удостоверяющего его личность, 

представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность                               

и полномочия (в случае его обращения); проверяет представленное заявление по форме 

согласно приложению №1 к настоящему Административному регламенту о предоставлении 

муниципальной услуги, в зависимости от цели обращения, и документы на предмет:  

текст в заявлении поддается прочтению; 

в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического 

лица либо наименование юридического лица; 

заявление подписано уполномоченным лицом; 

приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным                     

в заявлении и необходимых документах. 

- делает копии подлинников представленных документов, в том числе по отдельным 

документам без взимания платы в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации 

Деятельности многофункциональных центров предоставления государственных                       

и муниципальных услуг», заверяет их, возвращает заявителю подлинники документов.                   

При заверении соответствия копии документа подлиннику на копии документа проставляется 

надпись «Верно», заверяется подписью сотрудника МФЦ, принявшего документ, с указанием 

фамилии, инициалов и даты заверения; 

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной 

информационной системе (АИС МФЦ); 



 

- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, 

сформированную в АИС МФЦ; 

- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах 

получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги; 

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ                      

в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган. 

4.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной 

услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 

регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения                                       

по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному                    

в двух экземплярах. 

Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту 

уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается   

в уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных 

дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов 

реестра, по которому переданы заявление и документы. 

4.6. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ 

выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном 

обращении в МФЦ. 

4.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги 

Несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ. 

4.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку. 

В случае обращения представителя заявителя представляются документы, 

удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю 

и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения 

документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ. 

Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался 

проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник 

МФЦ, осуществляющий выдачу документов, на копии заявления на предоставление 

муниципальной услуги, хранящейся в МФЦ и расписке, проставляет отметку об отказе                       

в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет 

своей подписью. В этом случае МФЦ в течение следующих тридцати дней обеспечивает 

направление документов, которые заявитель отказался получить, в уполномоченный орган. 

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего 

передаются в уполномоченный орган. 

4.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,                           

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 

муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, 

которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки                              

и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию                    

с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений                             

за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ                             

не предусмотрены. 
 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 1 

к Административному регламенту  

 

В Комиссию по признанию помещения жилым 

помещением, жилого помещения пригодным 

(непригодным) для проживания граждан, а также 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим 

сносу или реконструкции (далее - комиссия) 

администрации Мелитопольского  

муниципального округа 

от_________________________________________           
(указать статус заявителя) 

________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество гражданина, наименование,  
   адрес места нахождения юридического лица) 

__________________________________________________ 
(адрес места жительства/нахождения)  

_____________________________________________________             

(контактный телефон) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу провести оценку соответствия помещения по адресу: 

________________________________________________________________________________  

________________________________________________________________________________  

Кадастровый номер (при наличии): _________________________________________________  

Требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, 

жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым и жилого дома садовым домом, 

утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, и 

признать его _____________________________________________________________________  

________________________________________________________________________________  

К заявлению прилагаются:  

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Дополнительные документы 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Результат рассмотрения заявления прошу (отметить галочкой нужное): 

             выдать на руки в уполномоченном органе 

             направить по почте: ________________________________________________________ 

             направить в электронной форме по эл. адресу ___________________________________ 

 

 

__________________________                                                                 ____________________ 
                (дата)                                                                                                                                (подпись) 



 

 

 

 

Приложение 2 

к Административному регламенту  

 
АКТ 

обследования помещения 

 

№ ____________                                                                                                 _________________ 
                                                                                                                                                        (дата) 

 

__________________________________________________________________________  
(место расположения помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и 

квартиры) 

Межведомственная комиссия, назначенная 

_________________________________________________________________________ 
(кем назначена, наименование   федерального органа исполнительной власти, органа исполни тельной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии) 

 

в составе председателя____________________________________________________________ 
                                                                (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 
и членов комиссии________________________________________________________________ 
                                                                 (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

при участии приглашенных экспертов_______________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________ 

                                                                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица ________________ 

________________________________________________________________________________ 
                                                                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

произвела обследование помещения по заявлению_____________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(реквизиты заявителя: ФИО и адрес – для физического лица, наименование организации и занимаемая 

должность – для юридического лица) 

и составила настоящий акт обследования помещения___________________________________ 
________________________________________________________________________________________________

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию) 

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания 

оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории-

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________   

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений 

показателя или описанием конкретного несоответствия_________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов 

контроля и исследований ________________________________________________________         
(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены) 

Рекомендации Комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для 

обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного 

проживания_____________________________________________________________________



 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Приложение к акту: 

а) результаты инструментального контроля; 

б) результаты лабораторных испытаний; 

в) результаты исследований; 

г) другие материалы по решению межведомственной комиссии. 
(при наличии) 

Председатель межведомственной комиссии 

 

____________________                                                            ______________________________ 
           (подпись)                                                                                                                      (Ф.И.О) 

 

Члены межведомственной комиссии 

 

____________________                                                            ______________________________ 
           (подпись)                                                                                                                      (Ф.И.О) 

 

____________________                                                            ______________________________ 
           (подпись)                                                                                                                      (Ф.И.О) 

 

____________________                                                            ______________________________ 
           (подпись)                                                                                                                      (Ф.И.О) 

 

____________________                                                            ______________________________ 
           (подпись)                                                                                                                      (Ф.И.О) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

Приложение 3 

к Административному регламенту  
 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, 

установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого 

помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции 

 

 
 

№ ____________                                                                                                 _________________ 
                                                                                                                                                        (дата) 

(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, 

номера дома и квартиры) 

Межведомственная комиссия, назначенная_______________________________ 

__________________________________________________________________________
(кем назначена, наименование   федерального органа исполнительной власти, органа исполни тельной власти 

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии) 

 

в составе председателя____________________________________________________________ 
                                                                (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 
и членов комиссии________________________________________________________________ 
                                                                 (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

при участии приглашенных экспертов_______________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________ 

                                                                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица ________________ 

________________________________________________________________________________ 
                                                                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

по результатам рассмотренных документов _______________________________________  
(приводится перечень документов) 

________________________________________________________________________________________________

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам 

обследования, 

 
(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается  

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось) 

приняла заключение о ____________________________________________________ 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия 

помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции) 

Приложение к заключению: 

а) перечень рассмотренных документов; 



 

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования); 

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией; 

г) особое мнение членов межведомственной комиссии: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

 

Председатель межведомственной комиссии 

 

____________________                                                            ______________________________ 
           (подпись)                                                                                                                      (Ф.И.О) 

 

Члены межведомственной комиссии 

 

____________________                                                            ______________________________ 
           (подпись)                                                                                                                      (Ф.И.О) 

 

____________________                                                            ______________________________ 
           (подпись)                                                                                                                      (Ф.И.О) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 4 

к Административному регламенту  
 

 
Главе Мелитопольского  

муниципального округа 

______________________ 

 

Заявление 

об исправлении технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

(наименование услуги) 

Записано: ____________________________________________________________________ ___ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Правильные сведения:  _________________________________________________________ ___ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие 

изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги. 

Прилагаю следующие документы: 

1.______________________________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________________________ 

3. ______________________________________________________________________________ 

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки 

прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail: _____________________; 

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: 

________________________________________________________________________________ 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 

необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной 

услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе 

органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной 

услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей 

личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. 

Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, 

установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления 

заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 

муниципальной услуги по телефону: ________________________________________________. 

 

 ____________________________________ ( __________________ ) 
(дата) (подпись) (Ф.И.О.) 
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