
АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШ ЕВСКОГ О
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГЛ

ПОСТАНОI}ЛВНИЕ

(12) октября 2026 г. jrгs i93-п

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКД ФОРМИРОВДНИЯИВЕДЕНИЯ
РЕЕСТРА МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ И ВНУТРИВЕДОМСТВЕННЫХ

процЕссов в ддминистрдции куйБышЕвского
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

в соответствии с Федеральным законом от 20.0з.2025

<об общих принципах организации местного самоуправления

системе публичной власти), распоряжением Правительства

Федерачии от 06.10.2021 Jф 2861-р <Об утверждении перечня

социЕLльНо - эконОмическоГо развития Российской Федерации до

Jф зз-Фз
в едиttой

Российской
инициаl,ив

2030 года)),

администрация Куйбышевского муниципаJIьного округа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок формированиrI ведения реестра

процессов в АдминистрациимежведомственньIх и внутриведомственных процессоВ в лдминиUrрации

Куйбышевского муниципZLJIъного округа в соответствии с приложением 1 к

настоящему постановлению.
2. Утвердить реестр межведомственных и внутриведомственных

процессов в Администрации Куйбышевского муницип€шьного округа в

соответствии с приложением JФ 2 к настоящему постановлению,

з. Контроль за исшолнением настоящего постановления оставляю за

собой.
4. Настоящее посТановление вступает в сиJry со дня еIо подписания,

Глава Куйбышевского ffi%
kftБ;,l#

муtIиципального окру К.Г. Белов



Прилоlltение 1

l( постановлению ад]\4 иl]ис,l-раци и

Куйбыrлевского j\4yI l ици пал ьного

округа
от Kl2> октября 2026 г.Nq193-п

порядок
формирования и ведения реестра межведомствепных и

внутриведомстве[Iных процессов в администрации КуЙбышевского
муниципального округа

1. общие поло}кения

1.1. настоящий порядок формированиrI и ведения реестра

- процесс, в коl,ором - участвуlо,г
Администрации.

межведомственных И внутриведомственных процессов В администращии

a Куйбышевского муниципuшьного округа (далее - Порядок) разработан в

соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации

от06.|0.2о2| J\b 2861-р (об утверждении перечня инициатив социzLпЬНО -
экономического рЕlзвития Российской Федерации до 2030 годD),

1.2. Формирование Реестра процессов осуществляется с целъю:

- вьUIвления межведомственных и внутриведомственных процессов,

осуществJUIемых при взаимодействии с внешними и внутренними клиентами,

структурными подр€вделениями Ддминистрации Куйбышевского

муницип€шьного округа (далее - Ддминистрация) в рамках возложенных

полномочиЙ;
- формирования полных и акту€LJIьных сведениЙ, содержащих

информацию о деятельности структурных подр€вдеJIений Ддминистрации,

1 .3. в настоящем Порядке исполъзуются следующие термины и

опредепениrI:
процесс - повторяемая совокупностъ логически взаимосвязанных

действий и процедур, направленных на предоставление государственных и

муниципаJIьных услуг, осуществление государственных функший и оказание

мер государственной поддержки.
Реестр процессов - совокупность всех взаимосвязанных и (или)

взаимодействующих процессов, осущоствляемых структурными

подр€вделениrIми Администрации.
Внутриведомственный процесс

несколько структурных подр€lзделений

межведомственный IIроцесс - IIроцесс, в выполнении которого

принимают fiастие иные органы публичной власти, а также организации и

у{реждениJI.
ВлаДелецПроцесса-ДолжносТноеЛицо,коТороеУПраВляеТхоДоМ

процесса и несет ответственностъ за результаты и эффективность процесса,

которого



внешний клиент - физическое или юридическое лицо,

взаимодействующее с Ддминистрацией самостоятельно или через

уполномоченного представителя с целъю удовлетворения своих

потребностей. 
___

Внутренний клиент (сотрулник) - IчryНИципаJIьныЙ служащии или

работник Администрации.
Щенностъ дпя клиента - это степенъ, в которой соответствующий

процесс соответствует потребностям, ожиданиям и требованиям клиента,

2. Порядок формирования Реестра процессов

2.1. Формирование Реестра процессов осуществляется структурными

подра:}делениями Ддминистрации в соответствии с возложенными на них

функциями (далее - владельцы процессов),
2.2.реестр процессов формируется в разрезе следующих направлении

деятельности, осуществляемых в Администрации :

.ПреДосТаВПениеГосУДарсТВенныхиМУницип€UIЬНыхУслУГ;
- рассмотрение обращений и запросов,

2.3. ответственным структурным подразделением Ддминистрации за

т;.о Раеетпя ппоIIессов является отдел организационноЙ работы,ведение Реестра процессов является отдел организационнои

внутренней политики И IIриема граждан администрации

ответственный за ведение Реестра).

2.4.В Реестр процессов подJIежат включению все процессы,

осУЩесТВляеМыеВлаДеЛъцаМиПроцессоВПонаПраВЛеНияМДеяТелЬносТи'
указанным в пункте2.! настоящего Порядка, в соответствии с нормативными

правовыми актами, регламентирующими осуществление соответствующих

процессов.
2.5.руководители структурных подразделений Ддминистрации

определяют должностных Лиц: ответственных за формирование и

актуализацию процессов, осуществляемых структурным подраздеJIением,

ответственные должностные лица направляют сформированные реестры

процессов ответственному за ведение Реестра,

2.6.ведение Реестра процессов осуществляется в электронном виде, а

следующие сведения:
также на бумажном носителе.

2.7.В состав Реестра процессов включаются

- идентификатор процесса;
- название услуги, функции, сервиса;

- регулирующий акт;

- название процесса;
- ответственный за процесс;

- статус процесса (статус реинжиниринга);
- кJIиент;
- ценность для кJIиента;

- данные на входе;
- резулътат на выходе;



. - вид процесса (чифровой/не цифровой);
- точка рЕвмещения в цифровом виде (Епгу, в информационно-

телекоммуникационной сети <<ИнтернеD).

i .л

2.8. Реестр процессов утверждается постановлением Администрации,

3. Место размещения Реестра процессов

3.1. Информация, включенная
общедоступной.

в Реестр процессов, является

3.2. Дктуальная версия Реестра IIроцессов подлежит размещению на

сайте Администр ации : http s ://kuib okrug. go sus lugi, ru

4. Порядок внесения изменений в Реестр процессов

4.1. Щолжностные лица, ответственные за формирование и

актуztJIизацию процессов в структурном подразделении, в срок не позднее 15

капендарных дней с даты вступJIения в силу нормативного правового акта,

измеIUIЮщегО содержаНие дейсТвующиХ полномочий или отменяющего

действующие полномочия, готовят предложения по актуаJIизации Реестра

процессов, согласованные с руководителем соответствующего структурного

подразделения.
4.2. основанием для включения (исключениrI, внесения изменений) в

реестр процессов являются нормативные правовые акты Российской

Федерачии, Запорожской области, Куйбышевского муницип€tгIьного округа.

4.3. ПреДложениrI по акту€tлизации Реестра процессов должны

содержатъ
- содержание предлагаемых изменении;

- основан ия длявнесения предлагаемых изменений.

4.4. Предложения IIо актуаJIизации Реестра процессов направJUIются

ответственными за формирование реестра процессов в структурных

подразделениях в tIисьменном либо электронном виде в управление

,по"оr"*и Ддминистрации в срок не более 5 рабочих дней со дня вступJIения

в сиJIУ норматиВных пра"о""r" актоВ Российской Федерации, Запорожской

области, Куйбышевского мунициII€Lльного округа, регулирующих
соответствующие процессы.

4.5. Ответственный за ведение Реестра процессов обеспечивает

проверку сведений и внесение изменений в Реестр процессов, в срок не

,rЪ.д"Ъ"-5 рабочих дней с даты поступления предложений.

4.6. Внесение изменений в Реестр процессов осуществляется

нормативным правовым актом Администрации,
4.7. ответственность за полноту, достовеРность, актуальНостЬ

сведений, вкJIючаемых в Реестр процессов, несут руководители структурных

подразделений - владелъцы процессов,
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