
АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШ ЕВ СКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТЛI-IОВЛЕНИВ
к30> сентября 2026 г. NЬ 179-rl

пгт Розовка

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
прЕдостАвлЕниrI м)rниципАльноЙ услуги

(ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛЫХ ПОМЕIIIЕНИЙ ПО ДОГОВОРАМ
СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА>

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,
Федералъным законом от 27.07.201,0 JYs 210-ФЗ (Об организации
предоставлениrI государственных и муницип€LIIъных услуг), руководствуясь
Уставом муницип€Lльного образования кКуйбышевского муниципального
округа Запорожской области>>, администрация
муЕиципаJIьного округа Запорожской области,

Куйбыrпевского

ПоСТАНоВJt[ЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления

муниципальной услуги <Предоставление жилых помещений по договорам
соци€tпьного найма>, всоответствиис приложением 1кнастоящему
гIостановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании
<За!Информ>
(za-inform.ru; свидетелъство о регистрации: ЭЛ ФС 77 8б188, дата
регистрации 02. | | .202З).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы по вопросам ЖКХ, архитектуры, градостроитеJIьства,
муниципzLльного имущества и сельского хозяйства.

4. Настоящее постано пает в силу со дня его подписания.

Врио главы Куйбыше
муниципального окру С.П. ЕIиконенко



Приложение 1

к постановлению администрации
Куйбышевского муниципального
округа
от <30 > сентября2026г. Jф 179-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

<<предоставление жилых помещений по договорам социального найма>>

1. общие положеIIия

1.1. АдмиFIистративный регламент предоставления муниципальной услуги
<ПредоставлеIlие rItилых помещений по договорам социального найма> (далее -
Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт l1редоставлеI{ия
муниципальной услуги <Предоставление жилых попцещений по договораN,I
социального найма>> (далее - Услуга).

1.2. Услуга предоставляется физическиN,I JIицаN.I - N{аЛоиN,Iущим граждана]\,t
Российсttой Федерации, состоящиN,I на yLteTe в KaLIecTBe ЕIужда}оrцихся в жилых
поN,IеU{ениях, при наступлении очередности для предоставления жилого помещеFIия
llo договору социального найма (далее - заявитель, заявители).

1 .3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориrlN,Iи
(признаками) заявителей, сведения о которых размещаIотся в рее(,),гре услуг I,I в

федеральноЙ государственной информаuIлонной систе]ие кЕдиныГа портал
государствеI]ных и N,Iуниципальных услуг (функuий)> (далее cooтBeTcTBeI]Ho
категориИ (признаки) заявителей, Единый портаЛ государс,гвенI]ь]х и
r,{униципальных услуг, Единый портал).

1.4. Категории (признаки) заявителя определяIотся путеN,I профилr,iрованI4ri.
осуществляемого в соответствии с Административным реглаN4ентом,

1.5. ИНфОРМация о порядке предоставления Услуги разN,,IещаетсrI на
Официальном сайте администрациI4 Куйбышевского муrIицигiальIIого округа
кИнтернет>> (далее - официальный сайт администрации муrr}rципаль[Iого
Образования), в федеральной государственной информационной систеN{е <Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функuий)> (далее - Едtтrtый
портал),

2. Стандарт предоставления Услуги

Наимецование Услуги
2.1. Предоставление }килых помещений по догрворам социtLJIьного найма.

Наименование органа, предоставляIощего Услугу
2.2.Услуга предоставляется администрацией Куйбышевского

N{УНиципального оIФуга, в лице отдела социальной политики (далее - Оргаьl
N{естного самоуправления).

В предоставлении Уолуги участвуют: отдел ЖкХ, архитеItтуры и
Градостроительства, отдел по у1-IравлениIо муниципальным иN,Iуществоil,I и



зеil,Iельным отношениям (далее - Орган местного самоуправления), государственное
автономное учре)Iцения Запорохtской области "МногофуI]кциоIлальгtый центр
предоставления государственных и муIIиципальных услуг" (далее - мФц).

Резу.llьта,г предоставлеIIия Услуги
2.З. При обращении заявителя за предоставлением жилых поN{ещений по

ДоГоворам соIJиального найпца результатами предоставления Услуги являIотся:
а) Решение о ПредоставлеI]ии жилых помещений по договораN{ социального

найшlа (документ на бумalкном носителе или в форме электронного докуN.{ента)
(далее - решение о предоставлении Услуги);

б) решение об отказе в предоставлении жилых помещеtллIй гIо договора]ч{
социального найма (документ на бумажноп{ носителе или в форпле элеItтронного
документа) (далее - решение об отказе в предоставлении Услуги).

ФОрмироВание реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

2.4. РезУльтаты предоста]]ления Услуги, указаFII]ые в пуI-Iкте 2,З
Административного регламента, могут быть получены при лиLIгIоN,{ обращенилt в
Орган N,{естного самоуправления,

Срок предоставлеIIия Услуги
2.5. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 15 рабочих дней

с ДаТы регистрации заявления и документов, необходимых длri предоставленлIя
Услуги.

Исчерпываlощий перечень оснований для отказа в приеме заявления о
предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставлеция
Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги
2.6. Исчерпывающий перечень основанцй для отказа заявителю в приеме

заявления о предоставлении Уолуги и документов, необходимых для
предоставления Услуги :

а) документы, являющиесrI обязательными для предстаI]лен14я, I]e
1-Iредоставлены;

б) cport действия доI<уN,IеFIта, удостоверяющего личFIость, истек на дату подачI4
заявления;

в) выявление несоблюдения условий признания действительности услtленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписи в заявлении, установленных статьей 1 1

Федерального закона от 06.04.2011 ЛЪ 63-ФЗ (Об элеI<тронной подписи>;
г) заявление о предоставлении услуги подаFIо в орган государственной властI4,

орган N,Iестного самоуправления или организацию, в полномочия которых не
входI,Iт 1-Iредоставление услуги ;

д) неполное заполнение полей в форме заявления;
е) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не

позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащLIеся в
докуме}Iтах, для предоставления Услуги.

2,1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
llредоставления Услуги: основания для приостаrIовления предоставлеFIия Услуги
законодательством Российсttой Федерации не предусмотрены.



2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в
предоставлении Услуги :

а) представление сведенлtй и (или) документов, Itоторые противореLIат
сведенияI\4, ПОЛУЧенным в ходе межведомствеtIного взаиN,Iодействия ;

б) заявитель не относится к категории ли|J, имеющих В соответствI,Iи с
законодательством Российской Федеращии право на получение Услуги.

2.9. Основания, предусмотренные ПУI]КТаП,Iи 2,6-2.8 АдминистративIIого
регламента, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложенI,ILI 4
tc Административному р егламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

2.|0. Взимание государственной пошлины или иной платы
предоставление Услуги законодательством Российской Федерации
предусмотрено.

за
не

Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявителем заявления о предоставлении Услуги

и при получении результата предоставления Услуги
2.Il. МаКСимальный срок ожиданшI в очереди при rlодаче заявителем

заявлениlI о предоставлении Услуги составляет 15 минут.
2.|2. МаксиМЕtлЬный срок ожидания в очереди при получении р9зультата

предоставлениlI Услуги составляет 15 минут.

СРОк регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги
2.|3. СРОк реГистрации заявленшI cocTaBJuIeT со дня подачи з€uIвлениlI и

документов, необходимых для предоставлениlI Услуги :

а) в Органе местного самоуправлениlI - 1 рабочий день;
б) в многофункциональном центре - 1 рабочий день;
в) с использованием Единого портала - 1 рабочий день.

Требования к помещешиям, в которых предоставляется Услуга
2.14. Помещения, в которых предоставляется Услуга, должны

соответствовать следующим требованиrIм :

а) местополох(ение помещений, в которых предоставляется Услуга, должно
обеспечивать удобство для |реuкдан с точки зр9ния пешеходной доступности от
остановок общественЕого транспорта;

б) в слУчае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
ЗДаниJI (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
ЗаJIВиТелеЙ. За пользование стоянкоЙ (парковкоЙ) с заявителей плата IIе взимается;

в) Для парковки специаJIьных автотранспортных средств инвitлидов на
СТОянке (парковке) выделяется не менее 100й мест (но не менее одного места) для
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых иItвалидами I, II групп, а
ТаКЖе ИнВtlлиДаМи III группы в порядке, установленном Правительством
Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвчuIидов и
(или) детей- инв€tлидов;



г) в целях обеспечения беспрепrIтственного доступа заявителей, в том числе
передвигаIощихсЯ на инвалИдныХ колясках, вход В здание и помещения, в которых
llредоставляется Услуга, оборулуются пандусами, поручняN,Iи, тактильныN,Iи
(контрастными) предупреждающими элементами) иными специальны\,{и
приспособлениями, позволяiощими обеспе.lить беспрепятственный доступ и
передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российсtсой
Федерации о социальной защите инвалидов;

д) помещения, в которых предоставляется Услуга, долr(ны соответствовать
с анитар но-эпидемиол огическим пр авилам и норм ативаN.{ ;

е) помещения, в которых предоставляется Услуга, оснащаIотся
противопоrttарной системой и средствами пожаротушения, системой оповешенL{rI о
l]озникновении чрезвыLIайной ситуации, средствами оказания первой мtедициt-lской
помощи) туалетными комнатами для посетителей,

ж) зал ожидания заявителей оборулуется отульями, скамьями, количест]]о
которых определяется исходя из фактической нагрузкI4 и возможностеГ.i для I4x

размещения в llомещении, а таюке информационнымр1 стендами;
з) возмоrкность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Услу,га, а
TaIOKe входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство 14

высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
и) обеспечено сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие paccTpop-IcTBa

функции зрения и самостоятельного передви}кения;
к) обеспечено надлежащее размещение оборудования и гtосI,tтелег.t

инфорплации, необходимых для обеспечения беспрепятственl{ого доступа
инвалидов к объектам (зданиям, помепlениям), в которых предоставляетсrI Услуга,
и к Услуге с учето]\{ ограничений их жизнедеятельFIооти;

Л) ОбеСпечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и
зрительной информации, а таюке надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтоп,r БраIlля ;

м) обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
н) обеспечен допуск собаки-проводника при FIаличии докуN4ента,

подтверждаюtцего ее специальное обучение, на объекты (зданияl, помещения)" в
которых предоставляется Услуга;

О) ОбеСпечено оказание поN4ощи инвалидам в преодоленI4рI барьеров.
мешаIощих получению ими Услуги наравне с другими лицами.

УказаннЫе сведенИя размеЩаютсЯ на офицИальI{оN,I сайте адN,IинистрацI41.I
]\,Iуниципального образования.

Показатели качества и доступности Услуги
2.15. К показателям качества предоставлеЕIия Услуги относятся:
а) минимально возможное количество взаимодействий граждаFIина с

должностными лицами, участвуюtциN,Iи в предоставлении Услуги;
б) отсУтствие заявлений об оспаривании решенлtй, действий (безделiствия)

органа власти, его должностных Лиц, принимаемых (совершеrrных) при
предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об
удовлетворении (частич t-toM удовлетворении) требований заявителей ;

В) СвОевреМенность предоставления Услуги в соответствирI со стандартоN,I ее
ПРеДОСТаВЛения, установленным настоящим АдминистративныN,I реглаN,IентоN,I;



г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставлениlI
Услуги;

Д) ОтСУтствие обоснованных жалоб на действия (безлействие) сотрудников и
их некорректное (невнимательное) отношение к з€uIвителям;

е) ВОЗМояtность заявителя оценить услугу сразу после получениJI её
результата.

2.16. К ПОк€Вателям доступности предоставления Услуги относятся:
а) вОЗможность получения заJIвителем результата предоставления Услуги;
б) ВОЗможность получениJI информации о ходе предоставления Услуги, в том

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
в) н€Lличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе

ПРеДОСТаВЛеНИя УслУги в информационно-телекоммуникационных сетях общего
пользования (в том числе в сети <Интернет>),

Указанные сведения размещаются на
муниципального образования.

средствах массовой информации.
официальном сайте администрации

Иные требования к предос.гавлению Услуги
2.\'7. УслУги, которые являются необходимыN4и и обязательными для

ПреДосТавления Услуги, законодательством РоссиЙскоЙ Фелерации не
ПреДУсмоJi?i#;iЁНТЬ'ffi 

l;i]-Ji]I"ýL:}:T##:iЖHЪT"";;HHJiiI;""
Услуги:

федеральная информационная система <Единая система межведоNlственI]ого
электронного взаимодействия.

2.|9. невозмо>ttно предоставить законному представителIо
несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результаты предоставления
Услуги в отЕошении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на
бУмажном носителе в случае, если зtulвитель в момент подачи заявления о
предоставлении Услуги вырЕвил письменно желание получить запрашиваемые
результаты предоставлениJI Услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.20. Порядок предоставлениlI результатов Услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в
том числе способы и сроки их предоставлениrI законному представителю
несовершеннолетнего, не являющемуся зzUIвителем, не пр едусмотрены.

2.2|. Возмо}кно предоставление Услуги в многофункционttльном центре, в
том числе принJIтие многофункцион€Lльным центром решения об отказе в гIриеме
за;IвлениJI и документов и (или) информаrrии, необходимых для предоставлениlI
Услуги.

2.22. Возможна выдача заявителю результата предоставления Услуги в
многофункционаlrьном центре, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, наIIравленных в
многофункциональный центр по результатам предоставлеЕия Услуги Органом
местного самоуправлениJI, а также выдача документов, включая составление на
бумажном носителе в органе, предоставляющем Услугу.

2.23. Услуга проверяется на соответствие потребности заlIвителей и при
необходимости направляется на реиня(инириЕг (оптимизацию и улучшение
процесса предоставлениlI Услуги). Периодичность и порядок tIроведения такой



проверки устанавливаются муниципrtльным нормативным правовым актом
администр ации муницип€rльного образования.

2.2|. УСлУга Проверяется на соответствие потребности заявителей и при
НеОбХОДиМости направляется на реиня(иниринг (оптимизацию и улучшение
ПРОЦеССа ПРеДОСТаВлениrI Услуги). Периодичность и порядок проведения такой
проВерКИ устанавливаются муниципiшьЕым нормативным правовым актом
администрации муницип€lJIьного о бр аз ования.

Исчерпывающий перечень документово необходимых для
предоставления Услуги

2.24. ИСчерпыВающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
УслУги, с р€вделением на документы и информацию, которые заявитель должен
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить
по собственноЙ инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
ме}Itведомственного информационного взаимодействия, либо укшание на
отсутствие таких документов, приведен в приложении J\Ъ 3 к Административному
регламенту.

2.25. Формы заявлений о предоставлении Услуги и документов,
необходимых для предоставления Услуги, приведены в прило}кении М 5 к
Административному регламенту.

2.26. Перечень способов подачи заявлений о предоставлении Услуги и
ДокУментов, необходимых для предоставлениlI Услуги, приводится в приложении
Ns 3 к Административному регламенту

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных
процедур

3.1. Прелоставление Услуги вкJIючает в себя следующие административные
процедуры:

профилирование заrIвителя ;

прием зtulвления и документов, необходимых для предоставления Услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
rrринllтие решениrI о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
предоставление результата Услуги ;

поJIучение дополнительных сведений от заявителя.
З.2. Не приведеЕа административная процедура приостановление

предоставления Услуги, поскольку она не rrредусмотрена законодательством
Российокой Федерации.

З.З. Не rrриведена административная процедура, в рамках которой
проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих
заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет
их соответствиrI требованиям законодательства Российской Федерации (за
искJIючением требований, которые проверяются в рамках процедуры принIIтиJI



решеншI о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги), так как при
предоставлении Услуги проведение указанной оценки не предусмотрено.

3.4. Не приведена административная процедура, предполагающая
осУЩествляемое после принятия решения о предоставлении Услуги распределение
в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков,
радиочастот, квот), так как при предоставлении Услуги такое распроделение
указанного оцраниченного ресур са не предусмотрено.

3.5. Услуга в упреждающем (проактивном) режиме Ее оказывается.

Профилирование заявителя
3.6. Проведение процедуры профилирования заявителя закJIючается в

анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя.
3.7. По результатам получениlI ответов от заявителя на вопросц

анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в
соответствии с Административным регламентом.

3. 8. Профилирование осуществляется:
а) в Органе местного самоуправления;
б) в многофункционtшьном центре;
3.9. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в

приложении J\b 2 к Админисц)ативному рогламенту.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления
Услуги

3.10. Состав заявления и перечень документов, необходимых для
предоставления Услуги в соответствии с категориеЙ (признаками) заjIвителя, а
также способы подачи ук€ванных заrIвления, документов приведены в приложении
Ns 3 к Административному регламенту.

3.1 1. Способы установлениlI личности заявителя:
а) в Органе местного самоуправления: документ, удостоверяющий

личность;
б) в многофункционiшьном центре - докумеIIт, удостоверяющий личность;
в) с использованием федеральной государственной информационной

системы <Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)> -
единzш система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставлеFIия государственных и
N,Iуниципальных услуг в электронной форме,

З.|2. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявленрtя и
докуNIентов, необходимых для предоставления Услуги, приведены в приложе}ILIи
J\Ъ 4 к Административному регламенту.

При отказе в приеме заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, в решение об отказе в приеме заявления и докуN,Iентов
должны быть указаны KoHKpeTHbie обстоятельства заявления и прилагаемых
документов, послужившими причинаN,Iи для,гакого отказа.

3.13. Услуга не предусп,Iатривает возможности приема Органом местного
саN{оуправления или многофункционzuIьным центром заявJIеIIия и доIIуN,IеFIтов.
необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя, независимо оl,его
места жительства или места пребывания (лля физических лиц).



з.|4. Срок регистрации заявления И документов, необходимых для
IIредостаВлениjI Услуги, составляеТ сО днЯ ПодачИ заявления и док,ументов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) в Органе местного самоуlrравления - 1 рабочий день;
б) в многофункционtLпьном центре - 1 рабочий день;
в) с использованием Единого портала - 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.15 ДЛЯ ПОлУчениJI Услуги необходимо направление следующих

межведомственных информационных запросов:
а) ме}кведомственный запрос <Сведения о действительности Паспорта

Граrкданина РФ>. Поставщиком сведений является Министерство внутренних дел
Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является заlrрос заявителя.
ЗаПрос направляется в течение 2 рабочих дней с момента возникновения

основаншI дJUI его направлениJI.
МИНИСтерство внутренних дел Российской Федерации llредставляет

запрашиваемые сведениlI в срок, не превышающий 48 часов с момеIIта направления
межведомственного з апроса;

б) межвеДомственный запрос <Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу
сведений о рождению>. Поставщиком сведений является Федеральная нiUIоговая
служба.

Основанием для направлениlI запроса является запрос заявителя.
Запрос наrrравляется в течение 2 рабочих дней с момента возникновения

основаниlI для его направления.
Федеральная нulлоговzul служба представляет запрашиваемые сведениlI в

СРОК, Не ПреВышающиЙ 48 часов с момента направлениlI межведомственного
запроса;

в) меяtведомственный запрос <<Сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии,
иМени, отчестве)). Поставщиком сведениЙ является Федеральная н€Lлоговая элужба.

Основанием для направления запроса является запрос заlIвителя.
Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с момента возникновеЕия

основаниrI для его направлениlI.
Федеральная нЕtлоговая служба представляет запрашиваемые сведениlI в

СРОК, Не ПревышающиЙ 48 часов с момента направлениlI межведомственного
запроса;

г) межведомственный запрос <<Сведения из Единого государственного
реестра недвих(имости). Поставщиком сведений является Федеральная служба
государ ственной р егистр ации, кадастр а и картогр аф ии.

Основанием для направлениlI запроса является заrrрос заявителя.
Запрос направляется в течение 2 рабочих дней с момента возникновения

основаниlI для его направлениrI.
Федеральная служба госуларственной регистрации, кадастра и картографии

представляет запрашиваемые сведеIrиJI в срок, не превышающий 48 часов с
момента направления межведомственного заIIроса.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги



3.1б. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в
приложении Ns 4 к Административному регламенту.

3.17 Принятие решениJI о предоставлении (об отказе в предоставлении)
Услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочего дшI со дшI lrолучениrl
Органом местного самоуправлениlI всех сведений, необходимых для принятиlI
такого решеншI.

Предоставление результата Услуги
3.18. Предоставление результата Услуги в Органе местного самоуправления,

в многофункционiшьном цеIIтре, посредством Единого rrорт€Lла, осуществляется в
СРОК, Не преВышаюЩиЙ 1 рабочиЙ день со дня принятия решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) Услуги.

3.19. Органом местного самоуправлениrI или многофункцион€LJIьным
центром результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявитеJuI независимо рт его места жительства или моста пребывания (для

физических лиц).
З.20. При отказе в предоставлении Услуги в решении об отк€ве,

предоставляемом заявителю, должны быть указаны конкретные (детальные)
причины, послужившие оонованием для такого отказа.

Получение дополнительных сведений от заявителя
3.2l. ОснованиJIми для получения от заявителя дополнитель}Iых документов

и (или) информации в процессе предоставления Услуги являются: выявление
ошибок и замечаниЙ в ходе проведения проверки представленных зчUIвителем
документов.

3.22. Срок, необходимый для получения таких документов и (или)
информации 2 рабочих днJI с даты получения заявителем уведомлениJI о
необходимости предоставлениrI дополнительных докумеЕтов.

3.2З. Предоставление Услуги не приостанавливается на время исполнениlI
настоящей административной процедуры.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении Услуги

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о
предоставлении Услуги осуществляется :

а) при личном обращении в Орган местного самоуправлеЕия;
б) при личном обращении в многофункционzutьный центр;
в) посредством почтового отправления (в случае поступлениrI запроса

зrulвителя о статусе рассмотрениlI зiulвления о предоставлении Услуги посредством
почтовой связи).



Прилолiение 1

к Административному
регламенту
предоставленLlя
муFIиципальной услуги
кПредоставление жилых
поп,tещений
по договорам социального
найма>

Перечень уловIIых обозttачеllий и сокращений

1. Административный регламент - административный реглаN,Iеl]т
предоставления муниципальной услуги <ПредоставлеIIие жилых
помещений по договорам социального найма);

2. Услуга - муниципальная услуга <Предоставление жилых
помещений по договорам социального найма>;

З. Заявитель физические лица малоимущие граждане
Российской Федерации, состоящие на учете в качестве нуждаIощихся в
жилых помещеЕIиях, при наступлении очередности для предоставлеFIия
жилых помещеrrий по договорам социального найма, ллtбо их
представители)

4. 11редставитель лицо) действуtощее в силу полномочий,
ОСноВанных на оформленноЙ в установленном законодательством
порядке доверенности;

5. Заявление о предоставлении Услуги
предоставлении жилых помешений по договорам социального найма,

6. Единый портал государственных и Iчlуниципальных услуг,
Единый портал - федеральная государственная информационная систеN,Iа
<Единый гIортал государственных и N,IуFIиципальных услуг (фунrtций)> ;

7. Орган местного самоуправления администрация
Куйбышевского муниципаJIьного округа Запоротtской области;

В. Решение о предоставлении Услуги - решение о предоставлеFII,Iи
>ltилых помещений по договораN{ социального найма (локумент IJa

бумаrкном носителе или в форме элеItтрон}Iого докумегrта);
9. Решение об отказе в предоставлеI]ии Услуги - решение об

отказе в предоставлении жилых помещений по договорам социального
найма (локумент на бумахсном носителе или в форме элеItтронного
документа).

10. Официальный сайт адN4инистрации
образования - официzшьный оайт администрации Куйбышевского
муниципчlJIьного округа в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет> https ://kuibokrug. gosuslugi.ru.

муниципального



Приложение 2

к Административному
регламенту
предоставле}Iия
муниципальной услуги
кПредоставление )Itилых
помещения
по договору социального
найма>

ИдеIIтификаторы категорий (призIrаков) зая вителей в табличrrо l"r форме

Таблица ЛЪ 1. Перечень результатов предоставления муIIиципальrlой услугIr

Таблица ЛЪ 2. Перечепь отдельных признаков заявителей

Таблица ЛЪ 3. Перечень общих признаков заявителей

Ns п/п Признак заявителя Значения признака заявителя

Результат Услуги, за которым обращается заявитель <Предоставление )Itилого

помещения по договору социального найпца>

J\b п/п Признак заявителя
Результат Услуги, за которым обращается заявитель <Предоставление жилого

помещениrI по договору соци€tльного найма>>

1 Категория заявителя физи.tеское лицо - малоиN{ущлrй гражданлIн
Российсtсой Федерации) состоrIщий на учете
в KaLIecTBe нуждающегося в жилоN,I

ПоN,IеЩенИи, ПрИ насТУПЛенИИ оЧереДllосТИ
для предоставления iltилого помещения по
договору социального найма

2 Лицо, обратившееся за
предоставлением Услуги

1. физическое лицо п,tzulоиплущ1.Il.i

грarкданин Российской Федерации,
состоящий на учете в KaLIecTBe

нуждающегося в }килом помещении, прI4

наступлении очередности для
предоставления жилого помещения по

договору социального найма (заявитель);
2. представитель заявителя

ЛЪ п/п Признаки заявителей
Результат Услуги, за которым обращается заявитель <Предоставление жилого

помещения по договору соци€tльного найма>
1 Заявитель, обратился лично
2 Заявитель, обратился через rrредставителя



1 Категория заявителя

Малоимущий граждаIIин РоссLtйсtсой
Федерации, состоящий на yLIeTe в качестве
нуждающегося в жилоN,I помещеFIии, пр14

наступлении очередности для
предоставления жилого помещения по

договору социального найма

2.
Заявитель обращается
лично иJIи через
представителя?

l. Обратился лично.
2. Обратилосъ через представителя



Прилохtение З

к АдминистративноN{у

регламенту
предоставлеЕIия
муниципальлtой услуги
<Предоставление )Itилого
помещения
по договору социального
найма>

Исчерпывающий перечеtIь документов, необходимых для предоставлеIIия
муниципальной услуги

Таблица ЛЪ 1

Ns
п/lt

Иочерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии (

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
Услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно :

Наименование документа Форма документа
1 Заявление о предоставлении

жилого поN,Iещения по договору
социального найма

- в форме докуN,IеI]та на бумажноN,I носI4теле г

1 экземпляре по форп,rе приложения j\Ъ 5 t,

Административному реглаN,Iенту - при
личном обращении в Орган NIестrIогс

самоуправления или многофуrlкционалl,гt1,1i)

центр;
- в электронной форп,rе (заполняется
посредством внесения соответствуIощ14)
сведений в иFIтерактивную форп,rу)
подписанный в соответствии с требованttял,ttl
Федерального зако}Iа от 0б,04.2011 Ns 63-Ф:
<Об электролtной подпI4си), при обращенtаt
lrосредством Единого портала

2 ,Щокумент, удостоверяющий
личность заявителя, представителя
(паспорт цражданина Российской
Федерации)

- оригинал, при лI4чном обращении в Оргаг
МеСТЕIОГО СаМОУПРаВЛеНИЯ ИЛIl

многофункциона_iIьный центр ;

- при обращении посредствоil,I Ед1,1лtогс

портала предоставлеFIие чказанногс
документа I]e требуется, так как докуN,tеlll
оформлен в электронном вI4ле (

использованием федеральной
государственной информационной систеNIL.

<Единая система лtдентификации I

аутентификации в
обеспечивающей
технологическое

иrrфраструктуl]е
инфорплачионно,

взаипrtодеЙс,гвI.1(

информациоFIных систеI\.{, используе]\,Iых lul
предоставления государственных
муниципальных услуг в эл нойt форл,tе>



aJ Щоtсумент, подтверждающий
полномочия представителя
заявителя, доверенность,
подтверждающая полномочия
представителя заявителя

- оригинал, представляется при личноN4
обращении в Орган местного саN,IоуправлеI]LL
или многофункциональный центр;
- скан-копия, при обращении посредствоN.
Единого портала

4 .Щокумент, подтверждающий
изменение (перемену) фамилии,
имени и отчества заявителя и (или)
лица, в отношении которого
истребуется документ о
государственной регистрации акта
|ражданского состояниJI)
свидетельство о перемене имени

- оригинал, представляется прLI лиLIl]о}1

обращении в Орган местного саN,Iоуправлени,
или N,Iногофункциональный цеFIтр,
- скан-копия, при обращегtии посредствоil.
Единого портала

5 .Щокументы, подтверждающие
сведения:

медицинская справка,
подтверждающая нrLличие у
гражданина тяжелой формы
хронического заболевания, при
котором совместное проживание с
ним в одной квартире невозможно,
по fIеречню, установленному
уrrолномоченным Правительством
Российской Федерации

федеральным органом
исполнительной власти

- оригинал, представляется при лиLIно\1

обращении в Орган местного самоуправлеIILL
или многофункциональный центр ;

- скан-копия, при обращени1,1 посредствоj\]
Единого портала

6 Щокументы, подтверждаюrцие
право на использование жилого
поN,Iещения (одиIr из докуN,IеI]тов по
выбору заявителя):
- договор социального найма;
- иной документ, подтверждаtощий
право на использование жилого
поN,lещения

- оригинал, представляется при лиLIн0\]
обращении в Орган местного самоуправJIеllи,
или многофункчиональный цеI-Iтр ;

- скан-копия, при обращении посредство\4
Единого портала

7 Щокументы, подтверждающие
право собственности или владения
на объекты недвижимого
имущества, не зарегистрированные
в Едином государственном реестре
недвижимости

- оригинал, представляется при лиLIно\.

обращении в Орган местного самоуправлеIlи,
или многофунrсциональный цеI-Iтр ;

- скан-копия, при обращении посре!ствоr\]
Единого портала

8 Щокументы, подтверждаIощие
государственную регистрацию
актов гражданского состояния, -
свидетельство об усыновлении
(удочерении)

- оригинал, представляется при личLIоN
обращении в Орган местI-Iого самоуправлеI]и,
или многофунrtциональный центр ;

- скан-копия, при обращениlt посрелствоN,
Единого портала

Ис.tерпывающий перечень доItуN4ентов, необходимых в cooтBeTcTBI4LI (

законодательными и иными нормативными правовыми актаN,{и для предоставJIеIJи,
Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как oHI,

\4

\a

Na

м

осрелсf,воN.



подле}кат представлению
]]залIп4одействия

в рамках межведомственного информационногс

1 Щокумент, подтверждающий право
собственности или владениlI на
объект недвижимого имуществq
зарегистрированное в Едином
государственном реестре
недвижимости, выписка из
Единого государственного реестра
недвипшмости

- оригинал, представляется при личном
обращении в Орган IvIестного самоуправлеI]лL
или многофункшиональный центр;
- скан-копия, при обращении посредствоN1
Единого портала

2 Щокументы, подтверждающие
совершение государственной
регистрации актов |ражданского
состояния (при подаче заявлеЕия
посредством Единого портЕLла:
_ свидетельство о рождении
ребенка;
- свидетельство о закJIючении
брака;
- свидетельство о расторжении
брака

- оригиналы, представляtотся при лI,iLII{оN.

обраrчении в Орган местного самоуправленLi,
или многофункциональный центр;
- скан-копии) при обращении посредствоil/
Едигtого портала

з Щокумент, удостоверяющий
полномочия законного
представителя зЕUIвителя :

акт органа опеки и
попечительства о назначении
опекуна (попечителя)

- оригинал, представляется при JII4LIHON4

обращении в Орган местного caп{oyпpaBJ]eI-IIi,

или многофункциональный центр;
- скан-копия, при обращениtI посредствол.
Единого портала

4 Сулебный акт - решение суда о

признании гражданина членом
семьи

- оригинал, представляется при личноNл

обращении в Орган мест}Iого самоуправлеttl,L
или многофункциональгtый центр;
- скан-копия, при обращении посредствоj\,:

Единого портала
5 Щокументы, гIодтверждающие

невозможность проживания в
}килом помещении:

постановление о признании
жилого помещениlI непригодным
для проживаншI или
многоквартирного дома
аварийным и rrодлежащим сносу
или реконструкции

обращении в Орган местного саi\{оуправлени,
или многофункциональный центр;
- скан-копия, при обращении посредствоN4
Единого портала

В случае, если заявление о предоставлении Услуги и документы подаIотся Llepe

l]редставителя заявителя посредствопл Единого портала и доверенность представитегI
заявителя изготовлена в электронной форп,rе, такая доверенность должна быть подпIIсаFI

электронной подписыо заявителя, требования к которой устанавливаIотс
законодательством Российской Федерации

N4

я Llepe:

lвите,ГI,

,п!IcaFIu

BaloTc,



!оверенность представителя заявителя, изготовлеIIFIая в электронной форме г

выданная организациейI, удостоверяется усиленной квалифицированной электроrtноil
подписью правомочного должностного лица организации, а довереFIность, выданна,
нотариусом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (

приложением файла открепленной усиленной rсвалифицироваI]ной элеtстронной подпI4ср
в формате sig3.

Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xnrl - для формализованных докуN,Iентов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержаниеiчI, не вклIочаIощIiN.

формулы (за исклIочением документов, указанных в подпуIIкте "в" настоящегс
пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в ToN,I LII4слс

вIшIочающих формулы и (или) графические изображенI4я (за исключением документов,
указанных в подпуIIкте "в" настоящего пункта), а таюке доку]\,{еI-Iтов с графIiческI,IN.

содержанием.

Щопускается формирование электронного документа путем сканI,Iрования
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которос
осуществляется с сохранеFIием ориентации оригиFIа-па докуN,Iента в разрешении 300 - 50С

dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих ре)ItиN4ов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображенtай lt (r,rлrl

цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изобраrttений, отличны}

от цветного графического изобраяtения);
- "цветной" или "реItим полной цветопередачи" (при наличии в докуN{еFIтс

цветных графических изобратсений либо цветFIого текста);
- с сохранением всех аутентичных признаков подлиннос,ги) а именно: гра(lичесrtоll

llодписи лица, печати, углового штампа бланrса'
Itоличество файлов долх(но соответствовать количеству докуме}Iтов, калtдый I,t:

Itоторых содержит TeKcToByIo и (или) графическую информацию.
ЭлектронFIые документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и Itоличество листов в докуN,Iе}Iте;

- для документов, содержащих структурированные по частяп,{, главам, раздела\j

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) r,

содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, форп,lируются Е

виде отдельного эле ,ого документа

Таблица ЛЪ 2
Способы lrодачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых дл,
предоставления У ги

бчмажном носителе при личноN.

,ении
бумажном носителе при лI4LIно]\.

нии
в эле ннои

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 2 Ir

- в Орган местного самоуправления

- в многофункционzLльный центр

Админи лам



Прилохсение 4

к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги
кПредоставление жилого
помещения
по договору социального найп,tа>

перечень оснований для отказа заявителю в приеN,Iе заявления с

: и документов, необходимых для предоставления Услуrи (dлs

заявLullелеЙ, указанньIх в прLUlоJлсенuu 2 к Аdпtъtнl,LсlпрапlLlбнол141

Таблица j\Ъ1

Исчерпывающий
предоставлении Услуги
каmеzорuu (прuзнаков)

Исчерпывающий перечень оснований для
Услуги (dля каmеzорuu (прuзнаков) заявumелей,

aMeHl1,|y),.

а) документы, являющиеся обязательньiми для п вления. не п доставлены:
б) срок действия документа, удостоверяющего личность, истек на дату подачр

заявлеI]ия;
в) выявление несоблюдения условий признания действительности усиленной

квалифицированной электронной подписи в заявлении, устаIIовленных статьей l l
а"пьного закона от 06.04.20l1 Jф 63-ФЗ <об эле нои подписи));
г) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной властL{,

местного самоуправления или организаLIию, в полномочия которых не входи,]
ние

д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной
заявления на Едином п
е) представленные документы содержат повреждения, наличие которых н(

позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся [

документах, для оставления Услуги

Таблица NЬ 2

А d,уtъtн ъtс lr1p all1uB н ол|у р е zл ал4 е н mу ) :

- основания для приостановления предоставления Услуги законодательствоN.
Российской Фе ции не гI

Таблица ЛЪ 3

Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в предоставлеI]I4I.

Услуги (dля каlпеzорuu (пръвнаков) заявut,tlелей, указанньlх в прuло)tсенltlt 2 /i

Аdм,ъtн

б) заявитель не относится к категории лиц: имеющих

приостановления предоставлеI]L\,

указанньlхвпрLtJ,lоэtсенLtu2^

в cooTBeTcTBl4I1 (

гизаконодательством Российской Федер ации на fIолучение Усл



Прилоrкение 5

к АдминистративноIltу

регламенту
предоставления
муниципаJIьной услуги
кПредоставление жилого
помещения
[о договору социального
найма>

Форма заявления 1

заявление
о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

Сведения о заявителе:
ФИО заявителя (отчество при наличии):
адрес регистрации:
телефон:

Паспортные данные:
сериlI и номер документа:
дата выдачи документа: _.
кем выдан:

. г.;

Сведения о составе семьи заявителя:
ФИО (отчество при н€Lпичии) заявителя:

ФИО (отчество при наличии):
дата рождения: _. г.;

степень родства:
ФИО (отчество при наличии):
дата рождения: _. г.;
стегIень родства:
ФИО (отчество при наличии):
дата рождения: _. г.;
стеtIень родства:
ФИО (отчество при наличии):
дата ро)Itдения: _. г.;

степень родства:

Сведения о документе, подтвер}кдающем льготную категорию :

номер документа:
дата документа: _.
наименование документа:
орган, выдавший документ:

.- г.;



Плоrцадь помещения:
общая площадь: кв.N4.

Результат прошу направить мне (отметить):
ЕIаправить в форме электронFIого документа (при направленилI заявления через

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)): П да, П нет;
выдать на бумахtном носителе в администрации Itуйбышевского

муниципального округа Запороrкская область: П да, П нет;

в многофункциональном центре: П да, П нет.

Щокументы, прилагаемые к заявлеI]иIо :

наименование документа(ов) :

количество листов:
дополнительные сведеЕиrI (копия или подлинник):

Инициалы, фамилия з€uIвителя :

подпись заявителя:
г.

Форма заявления 2
(при подаче заявления представителем заявителя)

заявление
о предоставлении жилого помещения по договору социального найма

Сведения о заявител
ФИО заявителя (отч

:е:

ество при наличии):
адрес регистрации:
телефон:

Паспортные данные:
серия и номер документа:
дата выдачи документа: _.
кем выдан:

г.;

Сведения о представителе по доверенности:
фамилия, имя, отчество (при наличии):
наименование документа, подтверItдающего полномочия представителя:

,

номер документа, подтверждающего полномочия представителя:

,

дата выдачи документа, подтверждающего полномочия представителя:
. г.,

наименование органа, выдавшего документ:



ФИО (отчество при н.Lличии) заявителя :

дата рождения:
ФИО (отчество при наличии):
дата рождениrI: г.;

степень родства:
ФИО (отчество при наличии):
дата рох(дения: _. г.;
степень родства:
ФИО (отчество при наличии):
дата рождения: _. г.;
степень родства:
ФИО (отчество при наличии):
дата рождения: _. г.;
степень родства:

Сведения о документе, подтверждающем льготную категорию:
номер документа:
дата документа: _. ._ г.;
наименование документа:
орган, выдавший докумонт:

Площадь помещения:
общая площадь: I<B.M.

Результат прошу направить мне (отметить):
направить в форме электронного документа (при направлении заявлеI]ия через

Единый порта-п государственных и муниципальных услуг (функций)): П да, П нет;
выдать [Ia бумалсном ЕIосителе в администрации Куйбышевского

N,IуЕII4ципального округа Запоролtская область: П да, П гIет;

в многофункционалпьноNI центре: П да, П rtет.

Щокументы, прилагаемые к заявлениIо :

наименование документа (ов) :

количество листов:_;
дополнительные сведения (копия или подлинник):

Инициалы, фамилия, должность (лля юридических лиц) представителя
заявителя,. ,

подпись представителя заявителя :

.г.



Форма решения об отказе
в приеме заявлепия и документов

Сведения о заявителе, которому адресован
документ

(ФИО физичесttого лица)

Щокумент, удостоверяющий лиLIность

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)

Itонтактная информация :

тел.
эл.почта
Щата

Решение
об отказе в приеме заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
<<fIредоставление жилого помещения по договору социального найма>>

Настоящим подтверждается, что при приеме заявления и документов,
необходимых для предоставлениrI муниципсшьной услуги <Предоставление я(илого
помещониrI по договору социаJIьного найма>>, были выявлены следующие
основания, посдужившими причинами для откrва в приеме заявлениJI и

документов:
(в реъuенuе об оmказе в прuелtе заявленuя u dокулаенmов dолэtсньt бьпllь указслlьl

l{ol1npetllHble обсlltояtпельсlпва заявленurr Ll прLLла2аел4ьlх doKyл.teHtlloB,

1,1ocлyжuBLLlLt^iLt пpuчLLHaл4u dля maKozo оl1,1каза, указанньlе в ц)нкll1ах Kcl))-((e))

mаблuъуьt NЬ 1 прuлоэtсенuя 4 к АdлluнLlсlпраllхuвному реzлалtенпtу)
В связи с изложенным приLIято решенI4е об отказе в приеN4е заявленLlя I4

докуме}Iтов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

(доллсностноелицо (работlrик), имеtощее (подпись)
право принять решение об отказе
приеме документов)

M.ll.

(илtициалы, фап,lилия)

Подпись заjIвителя, подтверждающая получение Решения

(подпись) (инициалы, фамилия заявителя) (лата)


