
АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО
МУFIИЦИПЛJIЬНОГО ОКРУГА

(30) сентября 2026 г.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

пгт Розовка
Jф 178-п

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ПРИНЯТИЕ НА

учЕт грджддн в кдчЕствЕ ЕIужддIоIцихся в }Itилых
ПОМЕIIIЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ

СОЦИАЛЬНОГО НАИМА>

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,

Федералъным законом от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (Об оргаЕIизации

предоставления государственных и муницип€LIIьных услуг>, руководствуясь
Уставом муниципаJIьного образования <Куйбышевский муниципа-гlьный

округ Запорожской области>>,

муниципаJIьного округа,
администрация Itуйбыrrrевского

ПоСТАНоВЛltЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставлеItия

муниципальной услуги ((принятие на учет |раждан в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма>>, в

соответствии с приложением 1 к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании

кЗа!Информ> (zа-iпfоrm.ru; свидетельство о регистрации: эл Фс 77 _ 86188,

дата регистрации 02.| I .202З).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы администрации по социzLJIьным вопросам.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
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Прилоrкение 1

к постановлению администрации
Куйбышевского муниципального
округа
от к30> сентября 2026г. Ns 178-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕ НТ

<П р и н я т и е н а J; :Ёjffi'# :ТЖ#r ЁЖ?fr;:Н:Ч ;; 
", 

- п о м е щ е н и я х,
предоставляемых по договорам социального найма>>

1. Общие поло}кеlIия

1.1. Административный реглаN,Iент предоставлеI-1ия муниципальной услуги
<Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма> (далее - Адмиlллlстративгtыl,i
реГЛамент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставJIенLIя
аДN,IинИстраuиеЙ КуЙбышевского N,IуFIиципального округа муниципальной усл)/ги.
определяет круг заявителей, стаI]дарт предоставлеI]ия услуги, состав,
последовательность и сроки выполнеFIия административI]ых процелур, требоваЁIия
к Порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения адN,IинистратL{в[Iых
ПРОЦеДУР В ЭЛеКrРОнноЙ форме (с момента внедрения) при осуtцествлении
llолномочий по предоставлению муниципальной услуги.

FIастоящий Административный реглаN4ент регулирует отI-Iошения.
возникаIошие на основании Констиryции Российской Федерации, Жилищного
кодекса РоссиЙскоЙ Федерации, Налогового кодекса Россиriской Федерацtil.r,
Федерального закона от 21.07.2010 ЛЪ 210-ФЗ <Об организациI4 предоставлеFII,Iя
государственных и муницрIпальных услуг), Закона Запороrксrсоli области от
29,07 .2024 ЛЪ 43 (О наделении оргаI]ов местного самоуправленлIrI
государственными полноN,IоаIиями по обеспечению жильем отдельных категорий
грa)кдан).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется в отношенир1
зарегистрированных на территории Куйбышевского муниципального округа
Запорожской области (лалее - муниципаJIьное образование) грarкдан, нуждающихся
в }килых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются
обратившиеся в администрацию Куйбышевского муницитritльного округа с
заявлением о предоставлении мунициrrальной услуги физические лица,
определеЕные Законом ЗапорохсскоЙ области от 19.1|.2024 Ns 68 <О реализации
прав граждан на предоставление им жилых помещений государственного
}килищного фонда ЗапорожскоЙ области и муниципального жилищного фонда по
договорам социального наЙма>>, проживающие на территории муниципrLльного
образования и имеющие основания в установленном законом порядке быть
признанными нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по
договорам социального найма (далее - заявитель, Закон от 19.1|.2024 N9 68).

1.4, От имени заявителя могут выступать лица, имеющие rrраво в
соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы



Заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, устаLIовлеFIноN,I
законодательством Российской ФедерацлIи (далее при coBMecTFIoIvI упо]иинании -

заяви,гель).
1.5. Информация о получении муниципальной услуги предоставляется

отделоN,{ социальноЙ политиItи администрации ýЙбышевсItого il,,IуницI,Iпального
округа.
По.rтовый адрес: 2'/0З02, Российская Федерация, Запоролtская область,
Iýйбышевский N,Iуниципальный оIФуц пгт. Розовка, ул. Itалинина, д.|4.

Адрес официальной элеttтронной почты уполномоLIенного органа:

График (реiким) работы: Понедельник - Четверц с 08.00 ло l7.00; Пятница -
с 8.00 до 16.45; обеденный перерыв с 12.00 до 12,45.

1.6, ИнфорN,Iация о предоставлении муниципальной услуги размещена на
официальном сайте https ://kuibokru g. gosuslugi.rul инфорп,rационно-
телекомIчIуникационноЙ сети <<ИнтерI]ет)) (далее - сеть Интернет, официальныЙ
сайт).

1.7. Щосryп к информации о предоставлеI]ии NIунLIципальной услуглt
предостаI]JIяется заинтересованному лицу бесплатно, без выполне}Iия
заинтересованным лицоN,I каких-либо требованлtй, в том числе без рIспользования
программного обеспечения, установка которого на техниLIеские средстI]а
заинтересованного лица требует закJIюLIения лицензионного или иного соглашеFIия
с правообладателеN{ программного обеспечения, предусN,IатриваIощего взI,IN{анI,Iе

платы, регистрациIо или авторизациIо заиFIтересованного лица или предоставлеl]ие
LlM персональных данных.

1.В. !ля получения иrrформации о предоставлении N,Iуниципальной услугlI
заинтересованные лица вправе обрашаться:

1) в устной форме лично к специалистам уполноN{оченFIого органа,
2) в письменной форме (почтовой) в адрес уполномоченного органа;
З ) посредством официального сайта.
При личном приеме заинтересованных лиц специалист уполно\,lоLIенного

органа дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.
1.9. Рассмотрение письменных обращений осуществляется в TeLIeFII4e 30 дней

со /(ня их регистрации в порядке, установленном Федеральнып,I законоN,{ от
02.03.2006 ЛЪ 59-ФЗ (О порядке рассмотрения обрашений грalкдан Российсtсой
Федерации), rrутем направления ответов почтовым отправлениел4 илI4 в форлtе
элеI<тронного сообп{ения по адресу электронной почты при налиLIии технLI.tескойt
возN4о}кности.

1. l 0. Информация предоставляется заявителю бесплатно.
1.11. Прелоставление муниципальной услуги LIерез отделе[Il4rI

Многофункциональных цеFIтров предоставления государствеI]ных и
мунLIцI4пальных услуг проводится после заключения соответствуIощего
соглашения с Многофункциональным центром предоставления таких усJIуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. НаимеLIование муниципальной усJIуги: кПрлtнятие на учет граждан в
KatIecTBe нуждаIощихся в }килых помещениях, предоставляемых по договорап,1
социального найма>>.



2.2. LIаименование органа, предоставляIоп{его муниципальную услугу :

- Администрация Iýйбышевского муниципального округа (далее

Адм игlистрачия);
- Государственное aBToHoN{Hoe уLIреждение Запоролtсttоli области

кМногофункциональный центр предоставления государственных и \,IуLII4ципальных

услуг) (далее - МФЦ)
НепосредстIзенное предос,гавJIеI]ие N4униципальной услуги осуществляет

отлел социальной поJIитики администрации Куйбышевского мун1,Iципального
округа (далее - Уполномо.lенный орган).

2,3. Результатом предоставления муниципальноti усJIуги является:
1) решение о предоставлении N{уницLlпальной услуги (прилоlrtение 1 к

Административному регламенту) ;

2) решение об отказе в предоставлеFIии муниципальной услуги (прлtлохtенлIе

2 к АдминистративноI\,{у р егламенту) ;

З) уведомление об учете грarкдан, нуждаIоtцихся в }килых поN,Iещениях

(прилолtение З к АдминистративноN{у регламенту);
4) уведомление о снятии с учета граждан, нуждаIошlихся в }килых

поN4ещениях (приложение 4 tc АдминистративI]ому регJIаменту).
Щокументом, содеря(ащим решение о предоставлении N,IуниципальноЙ

услуги, на основании Itоторого заявителю предоставляется результат
N,Iуниципаlrьной услуги, является письменный ответ Ддплинистрации.

2.4. В соответствии с частьIо 4 статьи 52 Жилиrцного кодекса Российской
Федерации максимальный срок предоставления муниципальной услуги, которыЙt

исчисляется со дня регистрации заявления Li докумеЕIтов и (или) инфор,llации.

необходип,tых для предоставлениrI муниципальной услуги, составляет 30 рабочr,lх

дней - для принятия решения по заявлениIо.
Не позднее чем через 3 рабочих дFIя со дня принятия решения о принятI4и о

предоставлении/отказе предоставления N4униципальноti услуги, Уполномо'lегtный

орган выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявленLIе о

принятии на учеъ докуменъ подтверждающий принятие такого решения.
Срок выдачи (направления) документов) являIошlихся результатоN,I

предоставления муниципальнойI услуги, составляет:
при личном обращении заявителя - в день обращения;
почтовыN,I отправлением - в течение З рабочих дней с даты регистрации

докуN,I ентов, являюЩихся р еЗУЛЬТаТОМ ПР еДО СТаВJIеН ИЯ N,IУНИ ЦИ П аЛЬНО L"I УСJI УГИ.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставj]еIILlе

мунI4ципальной услуги, раз]\4ещается на офиuиальном сайте.
2 .6 . Заявитель вправе представить докуN,I енты следуIо щим и спо собами :

1) посредством личного обращения в АдминистрациIо или МФIf;
2) почтовым отправлением в адрес Администрации или МФI].
2].исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

норматиВнымИ правовымИ актамИ длЯ предостаВления муниципа;tьной услугI4.
обязательные для представления заявителем:

а) заявлеtлие о предоставлении муниципальной услуги по форпlе, согласно

прилолtению 5 к Административному регламенту (в случае подачи заявлеI{ия

посредством личного обращения в АдминистрациIо или мФц, почтовыN,I

отправлением).



б) КОПии Паспортов граждаFIина-заявителя и членов его семьи или иных
докум eFIToB, удо стоверяющих лично сть ;

в) согласие rra обработку персональных даFIных;
г) копии документов, подтверждающих состав сеN,IЬи гражданиFIа заявителя

(свидетельства государственной регистрации актов гражданского состоян14я,
выданные в соответствии с Федеральным законом от 15.\11991 Ns 143-ФЗ коб
актах гражданского состояFIия> либо решение (определегrие) с)ца о прI4знаFIиLI
LIленом семьи, об усыновлении (улочерегrии);

документы, дающие основание относить гражданина-заявителя либо члена его
семьИ к категорИи граждаН, имеIощих право I]a предоставлеI]ие )Itилого помеtцения
вне очереди в соответствии с жилищным законодательством:

Л) РеШеНИе федерального органа исполнительной вJIаOти, оргаl{а
исполнительной власти Запороrкской области, органа местного самоуправления в
запороrкской области о признании жилого дома (хсилого помеtцения) непригодныil,{
для tIро}кивания - в случае проживания гражданина в жилом помещениI4,
признанном непригодным для проживания.

е) справка из медицинской организации - при наличии в составе сеN,Iьи
ГражДанина больного, страдающего тяяtелоЙ формой хронического заболевания,
при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозN4ожно, по
ПереЧнЮ. УТВержденному уполFIомочеFIным Правительством Российсttой Федерации
федеральныN,I органом исполнительгIой власти;

rK) Справка ИЗ органов опеки и попечительства о назначении опекуна - в
случае подписания заявления о принятии на yLIeT опекуном, действуtощиN,I от иNlени
недееспо собного гражданина;

з) докУменты, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без
ПОПеLIения родителеЙ, лиц из числа детеЙ-сирот и детеЙ, оставшLIхся без попечения
родителеЙ, по окончании их пребывания в образовательных и иных организациях. в
том LIисл9 в организациях социального обслуживания, в приемных семьях, детских
ДОхiIах СепlеЙного типа, при прекращении опеки (попечительства), а TaIOKe по
оконЧании слухtбы в Вооруяtенных силах РоссиЙскоЙ Федерации I4ллI по
ВоЗВращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы.

2.1 .I . СвеДения9 подтверrttдающие количество граждан, зарегистрированIJых
по месту жительства в жилом помещении.

2.1 ,2. Копии докуп,Iентов, подтверждаюших право пользования жилыlчI
ПоМеЩением, занимаемым гражданином-заявителем и членами его ce]\Ibl.I (логовоlэ"
ордер, решение о предоставлении жилого поN4еu{ения и инь]е докуп,rенты).

2.1 .З. Сведения из органа, осуществляющего государственный кадастровый
учеъ гос)царственнуIо регистрацию прав, ведение Единого государственFIого
реесТра недвижимости (далее - орган регистрации прав) о наличI4и или отсутствI,Iи
жилых помещениЙ на праве собственности по месту постоянного жI4тельства
членов семьи, предоставляемые кalltдым дееспособныi\,{ LIленом ceNIbl.I заrIIзLIтеля за
пять леъ предшествующих подаче заявления,

2.7,4. Щля признания граждан малоимущиN,Iи кроме докуN,Iентов,
предусмотренных частью 1 статьи 1 Закона Запорояtской области от 19.11.2024
ЛЬ 68 кО реализации прав грarкдан на предоставление им ,(илых помlещенлtй
государственного жилищного фонда Запоро>ltской области и п{уницI4пального
жилищного фонда по договорам социального найма> (далее - Закон от 19.112024
Nч 68), дополнительно необходимы следующие документы:



а) копии документов из органов, осущ9ствляiощих регистрацию
имущественных прав, подтверждаIоtцих правовые основаI]ия владенI,Iя грa)кданаN,Iи
подлежащим налогооблохtениIо недви)Iiимым и движиN,{ым и]\4уществом }Ia праве
собственности;

б) копии налоговых деклараций о доходах за истекший налоговый период с
отметкой налогового органа о принятии lIеклараций или другие документы,
подтверждающие доходы граждан, которые уLIитываIотся при решении вопроса о
признании граждан малоимущими.

в) иные документы, указанные в статьях 12,18,19 Закона от 19.11.2024 N'9 68.
23 .5. В целях подтверждения отнесения граждан к определеннойt

федеральным законом, указом Президента Российской федерацLtи или законо\4
Запорожской области категории одLIовременно документами, предусмотренными
LIастыо 1 настоящей статьи, необходимы документы, подтверждающие отношение
граждан к иной определенной федеральным законодательством, указом Президента

у Российской Федерации или законодательствоIrц Запоро>tссtсой области категорирi,
имеtощей право быть принятой на учет в качестве нуждаюu{ихся в жилых
помещениях, предоставляемых по договорам социального наIiпла.

Иные документы, подтверждающие право граждаrI на получение жилого
помещения по договору социального найма в соответствирI с федеральными
законами, указами Президеrrта Российской Федерации или законом Запоролtскоt]
области,

2.'1.6. Заявления граждан регистрируются в книге регистрации заявлегtий
граждан о принятии на уч9т в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найп,tа, и о признании их
малои]чIущими или в Itниге регистрации заявлений гра>itдан о приня,гI,Iи на yLIeT в
качестве нуждающихся в жилом помеtцении, предос,гавляемом по договораN{
социального найма (далее кFIиги регистрации заявлений). Форма книг

регистрации заявлений утверждается постановлением Правительства Запоролtской
области.

Заявление и докумеtlты, необходимые дjIя предоставления N,Iуниципальной

услуги, на бумаясном носителе представляются в tIодлинниках либо в виде копий.
заверенных в установленном законодательствоN{ Российской Федерации порядке.

В случае если заявлеЕIие подается слособопц почтового отI]равлеI]ия - копии
прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальгtор]

услуги, должны быть нотариально завереFIь],

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответст]]I4и с

нормативными правовыми актами для предоставления N4уFIиципальной услуги,
Itоторые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как oHLI

подлежат представлениlо в рамках межведомствеI-Iного информационного
взаип,tодействия:

сточник сведений/способ п чения

Единый государственный реестр

аименование документа (сведений
Единый государственный реестр записеiа
ктов грая(данского со стояния/

ством единой системы
ведомственного электронного
:модействия

сведения о рох(дении; о закJIючении

выписки из Единого
сударственного едвюкимости/по пц единой



имости, содержащие
щедоступные сведения о

регистрированных правах на
кты недвижимого имущества ио

переходе rrрав на объекты
недвижимого имущества

ы ме)I(Bедомственного
ектронного взаимодействия

Социальный фонд России (федеральнаяr
lударственная информационная система

Федеральный реестр
нвалидов>)/по средством единой систеN,I In

,е)Itведомстве[Iного электроI]ного
модействия

Социальный фонд Роcctttt

МВД России/посредством единой
истемы ме)Itведомственного
ектронного взаимодействия

Социальный фонд Россиl.t (Единая
дарственная информационная систеN,lа

ьного обеспечения)/ посредствоN,I
и системы

ствонного электронного
аимодействия

ны опеки и попечительства
организации, входящие в

дарственную, муниципальную илуl
астную систему здравоохранения

предоставления муниципальной услуги, являются:
1) запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган N,Iестного

самоуправления, ]] полномочия которого не входит предоставление ]\{униципальной

услуги;
2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления (запроса) о

предсставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);
3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на N,{омент обращения за

услу:ой (документ, удостоверяющий лиLIность, доItуNlенъ удостоверяlощрlй
полномочия представителя заявителя) в случае обращения за предоставлениеNl
N{униципальной услуги указанным лицом);

сведения о лицах,
гистрированных совместно с

вителем по месту его постоянного

МВД России/посредством единой
:стемы мея(ведомственного
ектронного вз аимодействия

Органы местного правления
сведения об инвалидности,

жащиеся в федеральном реестре

Проверка соответствия
ильно-именной груrrпы, даты

ния, пола и Снилс
сведения, подтверждающие

ствительность паспорта
нина Российской

сведения, подтверждающие
новление оIIеки

попечительства) в отношении лиI7,

ад которыми установлены опека или
опечительство

справки, заключения и иные
окументы, выдаваемые

изациями, входящими в
государственную, муниципальную или
частнyю систему здоавоохранения
2.9. ОснованиJIми для отказа в rrриеме документов, необходимых для



5) представленные докуменlы содержат подчистки и исправJIеFIия текста, не
заверенные в порядке, установленном законодат9льством Российской Федерации;

6) заявление подано лицом, не имеющиN{ полномочий представлять иFIтересы
заявителя.

2.10.ОСНОваний для приостаI]овления предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.

2.11. ОСнОВания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат

документам (сведениям), полученные в рамках межведоN4ствеI-1ного
взаип,tодействия;

2) представленными документами и сведениями не подтверждается право
Грa)кДанина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях;

3) не истеIt срок совершения действий, предусмотренных статьей 5З
ЖилищногО кодекса Российской Федерации, которые привели к ухудшениIо
жилищных условий;

4) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправJiенLIя
либо ПодведоN,IственноЙ органу гос)царственной власти или органу местного
саN,Iоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об
отсутствии документаи (или) информации, необходимых для принятия граждан на
yLIeT в качестве нуждающихся в жилых помещениях, еслI4 соответствуlощий
ДОКУN,{енТ не был представлен заявителем по собственноЙ инициативе, за
ИскJIЮчением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или
информацИи в распоряжеFIии таких органов или организаций подтвер)кдает право
соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающрIхся в iкилых
поN4ещениях.

2.|2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и

ДОкУМенТоВ) необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги илрI
ПолУчения результата предоставления муниципальной услуги, составляет З0 плиtrут.

2.14. Срок регистрации запроса и документов и (или) ttнфорл,tациtt.
необхоДимых дJlя предоставления муниципальной услуги, в УполномоченноN,I
органе составляет 1 рабочий день.

2. 1 5. МесТоположение административных зданий, в которых осуществляется
ПрИеМ заявлениЙ и документов, необходимых для предоставления N,Iуниципальной
услугlI, а TaIoKe выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно
обеспечивать улобство для граr(дан с точки зрения пешеходной досryпностI4 от
остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
Здания (строения), в котором размещено помеrцение приема и выдачи документов,
ОРГанИЗоВыВается стоянка (парковка) для лиLIного автомобильного транспорта
ЗаяВителеЙ. За пользование стоянкоЙ (парковкоЙ) с заявителей плата не взи]\4ается.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
Предоставляется ]\,IуниципальFIая услуга, оборулуется пандусаN,{и, поручняN,Iи.
тактильными (контрастными) предупреждаюtцими элементами, иныN4и
сПеЦиальными приспособлениями) позволяющими обеспечить беспрепятственный
ДосТуп и передви}кение инвалидов, в соответствии с законодательствоп,r Россl,tйской
Федерации о социальной защите иI]валидов.



Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборулован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию :

наименование;
местонахождение и юридиLIеский адрес;

режим работы;
график приема;

- номера телефонов для справоIt.
Помещения, в которых предоставляется муниLIипальная услуга, долrItны

соответствовать санитарно-эIIидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаIотся:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновеFIии чрезвычайной ситуащии;
средствами оказания первой медицинской помоIци;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборулуется стульями) скамьями, количест]]о

которых определяется исходя из фактичесrtой нагрузки и возN,(ожностей для I4x

размещения в помещении, а таюке информационFIыми стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стеЕIде, печатаются

}добным для чтения шрифтом, без исправлений с выделением наиболее ва}кных
N,IecT полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборулуются стульями, столами (стойriалли),

бланками заявлений, письменными принадлежлIостями.
Места приема заявителей оборулуIотся информационныN{и табличкап,tи

(вывесками) с указанием :

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должностI4
ответственного лица за прием документов;

графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно

быть оборудовано персональным компьютером с возмоlltностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройствол,l
(принтером) и копируlощим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, долrItно ип,{еть настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и

должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обесгlечиваются :

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в
котором предоставляется муниципttльная услуга;

возможность самостоятельного IIередвижени,I по территории, на которой

расположены здания и помощения, в которых предоставляется муниципtlльЕая

услуга, а также входа в такио объекгы и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвижения;

надлежащее р€lзмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспреIuIтственного доступа инвалидов к зданиям и
помещениlIм, в которых предоставляется муниципальн€ш услуга, и к
муниципtLльной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;



дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а таюке надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефrrо-точечным шрифтом Брайля;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципальных услуг FIapaBLIe с другими лицами.

2. 1 6. о сновными показателями до ступности предо ставления I\,1униципально й
УСЛУГИ ЯВЛЯIОТСЯ:

2.|6.|. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставления муниципальной услуги в информационно - телекоммуникациоFII]ых
сетях общего пользования (в топ4 числе в сети <интернет>), средствах массовой
информации;

2.\6.2. основными показаТелями качества предоставления муниципальгtой
услуги являются:

- cBoeBpeMeн}IocTb предоставленLIя N,Iуниципальной услуги в соответствI4и со
стандартов ее предоставления, установленным настоящим Адчtинистративным
регламентом;

- минимально возмо>Itное количество взаимодействий грал(данина с
должносТнымИ лицами, участвуIОtцимИ в предосТавлениИ муFIиципальной услуги;

- отсутствие обоснованных тсалоб гrа действия (бездействие) сотрудников и
их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления
муниципальной услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействлtя)
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассN,rотрения которых
вынесены решения об уловлетворении (части.lном удовлетворении) требоваr-rrlй
заявителей.

2.|7, Щополнительные услуги, Itоторые являются необходип,tымtt и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, oTcyTcTByIoT.

3. Состав, последовательность и сроки выполнепия административIIых
процедур

3. 1. Перечень вариантов предоставления N{униципальноt1 услуги:
1) принятие на учет грarкдан в качест]]е, нуждающихся в }килых помеLценI4ях;
2) внесение изменений в сведения о гражданах, нуждаюшихся в

предо ставлении жилого помещениrI ;

3) предоставление информации о движении в очереди грa)кдан,
нуждающихся в предоставлении жилого помещения,

4) снятие с учета грarкдан, нуждающихся в предоставлении жилого
помещения;

5) исправление допущенных опечаток I,I ошибок в выданных в резуJIьтаrге
предо ставлеItия муниципальной услуги докуN{ентах.

3.2. МакСимальный срок предоставления lчIуниципальнойl услуги
30 рабочих дней.

3.з. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) решение о предоставлении муниципальной услуги;
б) решение об отказе в предоставлении п,lуниципальной услуги.



3.4. Вариант предоставления муниципальной услуги BItлIoLIae], в себя
выполнение следующих административных процедур:

1) прием заявлеFIия и документов и (или) информациtа, необходиN{ых для
предоставления муниципальной услуги;

2) п,rежведомственное информацлIонное взаимодействие,
3) приrrятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

N,Iуниципальной услуги ;

4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.5. Щля получения муниципальной услуги, заяI]итель (представитель

Заявителя) представляет одним из способов, указанных в л.2.6 Административного
РеГлаМенТа, Заявление по форме согласно прилоr(ению 5 к АдмиFIистративI]оN,Iу

реГламенту, а таюке документы, указанные в п. 2.8 Административного регламента.
Специалист Уполномоченного органа, осуlцествляtощий приеN,{ доIIуN,Iентов,

устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в ToN,I числе
проверяет основной докуменъ удостоверяtощий личFIость гражданина Российсttой
Федерации, проверяет полномочия заявителя.

3.6. Способами установления личности заявителя (его представителя)
являются:

- предъявление заявителем (представителем) основного доцуN,lента,
удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации (при подаче
заявления в Уполномоченный орган);

- при получении заявления и документов посредством почтовой связи,
- заверенная в установленном порядке копия документа, удостоверяющего

личность.
3.7. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги в УполноN,Iоченноil,I
органе не превьiшает 1 рабочий деrrь.

3.8. При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходиN,{ых
для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 2.9 Адмиrrистративного
реглаN4ента, УполномоченныЙ орган FIe позднее следующего за днеN,I поступлеFIия
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
рабочего дня, направляет заявителю либо его представителIо реше}lие об отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по

форме, приведенной в прилояtении б к Административному регламенту,
З.9. Основанием для направлеFIия межведомственного запроса в органы

(организации), представляIощие сведения в рамках межведоN{ственного
информационного взаимодействия, является FIепредставление заявителеNI
самостоятельно документов, предусмотреFIFIых п. 2.9 Административного
регламента.

Уполномоченное должностное лицо Уполноп,tоченного органа направляет
межведомственные запросы в следуюlltие органы (организации):

а) ОСФР:
- сведеFIия об инвалидности, содержащиеся в федеральноN,I реестре

инвалидов;
- проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и

СНИЛС;
б) органы опеки и попечительства, ОСФР:



- сведения, подтвер)Itдающие установление опеки (попечительства) в
отношении лиц, над которыми установлены опека или попечительство;

в) Росреестр:
- выписки из Единого государственFIого реестра недвижимости) содержащие

общедоступFIые сведения о зарегистрированI]ых правах на объекты недв!IжиN,Iого
имущества и о переходе прав на объекты недвижимого имущества;

г)Органьi государственной регистрации актов грах(данского состоянI4я
(далее - ЗАГС):

- сведения о рождении, о заклIочении брака;
д) МВД России:
- документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированrIых coBN,lecTНo

с заявителем по месту его постоянного жительства;
- сведения, подтверя(дающие действительность паспорта гражданLlна

Российской Федерации;
е)организации, входящие в государственную, муниципальFIуIо, частную

систему здравоохранения :

- справки, заключения, иные документы.
Результатом выполнения административrrой процедуры является получение

ответа на запрос в течение не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган
или организациIо, представляющие документ и информацию, если иные сроки
подготовки и направления ответа на ме}кведомственный запрос не установлены
федеральными законами, нормативными правовыми актаN,Iи Правлrтельства
Российской Федерациии нормативныN{и правовыми актаN,Iи Запороlttской областl.t.

3.10. Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) муниципальной услуги является наличие или отсутствие
оснований, указанных в п. 2.11 АдминистративI-Iого регламента.

З.1 1 , Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставленtли)
муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней с даты получения
Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для приtlятия решения.

З.12. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется
заявителIо (его представителю) следующими способами:

- на бумажном носителе, посредством личного обращенлtя в

Уполномоченный орган.
3,1З. Cporc предоставления заявителIо результата муниципальной услуги - З

рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.14. Результат муниципальной услуги не может быть предоставлен

заявителю Уполномоченным органом по выбору заявителя независиN,Iо от его места
жительства или места пребывания.

3.15. Решение о принятии на учет граждан (об отказе в при[Iятии на учет) в
качестве нуждающихся в яtилых помещениях предоставляемых по договораN,I
социального найма, принимается уполномоченным органом самостоятельно не
позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления заявителем
документов, обязанность по представлениIо которых возложена на заявителя. В
случаи предоставления заявления о принятии на yLIeT через МФЦ, срок принятия

решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет исчисляется со дня
передачи многофункциоFIальным центроN.I такого заявления в уполноп,tоченtlый
орган, осушествляющий принятие на учет.

З. 1 6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:



а) уведомление об учете грarкдан, нуждаюшихся в жиJIых помешениях;
б) УВеДомление о снятрII4 с учета граждан, нуr(дающихся в жилых

помещениях;
в) решение об отказе в предоставлении п{униципальной услуги.
Вариант предоставления муниципальной услуги включает в себя

в ы полнение сл едую щих административlIых пр оцедур :

1) прием ЗаяВления и докуме[Iтов и (или) инфоршrации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

2 ) ме>rсведомственное информационное взаимодействие ;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
N,Iуниципальной услуги;

4) предоставление результата муниципальной услуги.
З.|7.Щля получения муниципальной услуги, заявитель (представитель

ЗаЯВиТеля) представляет одним из способов, указанных в п.2.6 Адп,tинистративного
регламента, заявление, а также документы, указанные в п.2.7 Административного
регJIаN,Iента.

Заявление должно содержать:
- ПОЛНОе наиМенование Уполномоченного органа, предоставляIошего

муниципальную услугу;
-сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содер)кащиеся в

докум ентах, предусмотренных законодательством Ро ссийской Федер ации ;

- сведения, позволяIощие идентифицировать представителя, содер)каu{иеся в

докул,Iентах, пр едусмотренных законодательством Ро ссийской Федер ации ;

- дополнительные сведения, необходимые для предоставлеI]ия N,IуницLIпальной

услуги;
- перечень прилагаемых к заявлению документов и (или) информации.

Специалист Уполномоченного органа, осуществляющий прием докуN{ентов,
устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том числе
проверяет основноЙ докуменъ удостоверяюrциЙ личность гражданина РоссиЙсttой
Федерации или иного докумеI]та, удостоверяюtцего личность, в соответствии с
ЗаконоДатеЛьством РоссиЙскоЙ Федерации или посредством идентификации и
аутентификации в органах, продоставляющих муниципальные услуги в
соответствии с Федеральным законом от 29,\2.2022 Ns 572-ФЗ кОб осуществлении
идентификации и (или) аутентификации физичеоких лиц с исtlользоваI]ием
биометрических персональных данных, о внесении изменегtий в отдельные
законодательные акты Российской Федерации и признании утратившиIчIи силу
отдельных полох(ениЙ законодательных актов РоссиЙскоЙ Федерации)), проверяет
полномочия заявителя.

Способами устаFIовления личности заявителя (его представителя) являIотся:
- предъявление заявителем (представителем) основного доку]чIента,

удостоверяющего личность гражданина Россрtйской Федерации (при подаче
заявления в Уполномоченный орган или МФЦ) или иного документа,
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российсtсой
Федерации или посредством идентификации и аутентификацI,1и в органах,
предоставляющих муниципальные услуги в соответствии с Федеральным законоNl
от 29.|22022 ЛЬ 572-ФЗ (Об осуществлении идентификации и (или)
аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской



Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодатольных
актов Российской Федерации);

- при получении заявления и документов посредством почтовой связи;
- заверенн€UI в установленном порядке копия доцумента, удостоверяющего

личность или иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и
аутентификации в органах, предоставляющих муниципtшьные услуги в
соотВетствии с Федеральным законом от 29.12.2022 М 572-ФЗ (Об осуществлении
идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием
биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные
Законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу
отдельных положений законодательных актов Российской Федерации>.

Срок регистрации заlIвления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном
органе превышает 1 рабочий день.

При наличии оснований дJuI откzlза в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципt}льной услуги, указанных в п. 2.9 регламента,
Уполномоченный орган не tIозднее следующего за днем поступления з{UIвления и
Документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, рабочего
дня, направляет заJIвителю либо его представителю решение об отказе в приеме
ДощУМентов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги по форме,
приведенной в приложении б к регJIаменту.

Заявление и 'документы и (или) информация, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, могут быть принrIты Уполномоченным
органом у заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.18. Основанием для наччша административной процедуры является
сформированный пакет доIqументов, необходимый для принятиlI соответствующего
решениJI, предусмотренного п. 2.З регламента, и поступление ответов на
межведомственные з апро сы (при необходимо сти).

3.19. При получении дощументов, предусмотренных п. З.|7 регJIамеЕта,
исполнитель:

1 ) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет на наличие оснований для отказа в гIредоставлеЕии

муниципttльной услуги, предусмотренных л. 2.|1 регламента;
3) по результатам рассмотрения готовит соответствующий проекг решения и

(или) проект уведомления, предусмотренные п. 2.3 регJIамента, и передает
соответственно специztлисту Администрации, ответственному за регистрацию
доIqументов, для рассмотрения решения Главой муниципiLпьного образованиJI и
(или) руководителю уполномоченного оргаЕа для рассмотрения и направления на
согJIасование струкгурными подрatзделениями Администр ации;,

4) обеспечивает подписание уведомления, предусмотренного п. 2.З

репIамента.
3.20. ПринrIтые Еа учет |раждане в качестве нуждающихся в жилых

помещениlIх вкJIючаются в Книгу учета гра}кдан, нуждающихся в жилых
помещениlIх (далее - Книга учета), которая ведется уполномоченным органом9 по

установленноЙ форме, утвержденноЙ Постановлением Правительства Запорожской
области от |9.0З.2025 Ns 94. На каждого гра}кданина, принrIтого на учет
нуждающихся в жилых помещениJIх, заводится учетное дело с присваиванием



ноМера, соответствующего номеру в Itниге учета) в котором содержатся все
пр едставленны е з аявител ем tlеобходимы е докуN,I енты.

3.21 . ItриТерI4ем принятия решенI4я является налиаIие или отсутствие
основания для отказа в предоставлеI]ии муниципальной услуги.

З,22.Максимальный срок выполненI4я административной процедуры
СОСТаВЛяет 15 рабочих днеЙ со дня получении документов, предусмотренных
пуI]ктом З. 1 7 регламента.

З.2З.Основанием для начала исполнения административноl,i процедуры
является регистрация уведоN,Iления.

З.24.При поступлении документа, указанного в пункте З.22 реглаN,{ента,
ИСПОЛниТеЛЬ информирует заявителя о готовFIости к выдаLIе результата
предоставления муниципальной услуги и передает (направляет) его заявителIо
способом, указанным в заявлении.

З.25, Исполнитель при выдаче результата llредоставлениrl услуги лично
заявителIо:

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия представителя заявителя деl,iствовать от лIN4ени

заявителя при получении документов,
3) выдает докуменъ являюпдийся резуJIьтатом предоставления

мунициlrальной услуги;
4) фиксирует факт выдачи документа, являющегося результатом

предоставления муниципальной услуги, под роспись - в журнале регистрации с

указанием даты и времени получения.
3.26. Itритерием принятия решения является выбранный заявителеп,l способ

получения результата предоставления муЕIиципальной услуги.
3.27. Результатом административной процедуры является выдача

(rrаправление) заявителIо документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги.

3,28. Максимальный срок выполнения административной процедуры в
зависимости от выбора заявителем способа получения результата предоставлеI]Liя
муниципальной услуги, не Mo)IteT превышать срока, указанного в пункте 2.4

регламента.
3.29. Основанием для начала административной процедуры является

представление (направление) заявителем в уполномоченный орган в произвольноL"I

форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенIlых в
выданньiх в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее -
заявление об исправлении ошибок).

3.30. Заявление об исправлении ошибок может быть подано заявителеN{ в
письменноЙ форме в уtIолномоченныЙ орган лично, по средстваN,{ почтовоЙ связи,
I-Ia адрес электронной почты.

З.З 1. Исполнитель проводит проверIry указанных в заявлении об
исправлении ошибок сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дtIей с даты его

регистрации в уполномоченном органе.
З.З2. В случае выявления доlrущенных опеLIаток и (или) ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной услуги документах Исполнитель
осуществляет исправление и заI\{ену указаL{ных документов в срок, не
превышаюrций 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлеFIии
ошибок в уполномоченном органе.



3.33. В случае отсутствиJI опечаток и (или) ошибок в доIqументах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги, Исполнитель rrисьменно
сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не
провышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заlIвления об исправлении
ошибок в уполномоченном органе.

3.34. Результатом административной процедуры является выдача
(направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документq
являющегося результатом продоставления муниципальной услуги, или сообщение
об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.



Прилотtение 1

к Административно]\,{у

регламенту
предоставления муниципальной
)/слуги
кПринятие на yLIeT грФкдан в

качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предоставленных
по договорам социального
найма>

Форма
решения о принятии на учет грая(дан

в качестве нуждающихся в жилых помеtцениях

Администрация Iýйб ы шевсItого N,Iуни цип ал ьно го округа

IrЕшЕ}IиЕ
о принятии граждаtI на учет в качестве Irуждающихся в жиJIых

помещеIIиях

Дата"

В соответствии со ст. 52 Жилищного кодекса РоссийскоЙ Федерации, со ст. 5
Закона Запорожской области от 29.07,2024 J\ъ 43 <О наделении органов местного
самоуправления государственными полномочиями по обеспечению жильем
отдельных категорий граждан)), на основании заявления от _:

принять на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,
предоставляемом по договору социtLльного найма, по категории

" с составом сеN,lьи человека.

(должность сотрудника органа (подпись) (расшифровка подпl.tси)
власти, принявшего решеrrие)

" "20 г

м

м.п.



Прилоittение 2

к АдминистративноN4у

регJIаменту
предоставления N,Iуниципальной

услуги
<Принятие на учет граждан в

качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предо ставленных
по договора]и социального
найма>

Форма
решения об отказе в предоставлеI]ии муниципальной услуги

Администрация Куйбышевского N,Iуниципального округа

Кому
(фамилия) имя) отчество)

(телефон и адрес электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении услуги

(принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях)>

Дата

По результатам рассмотрения заявления от лЪ и приложенных к HeN,Iy

документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российсttой ФедерациI,I принято
решение отказатЬ в приеме докуменТов, необходимых для предоставления услугI4,
по следующим осFIованиям :

ЛЪ пункта
административного

регламента

наименование основания для
отказа в соответствии с единым

стандартом

Разъяснение причин
отказа в предоставле}II4I.I

1zgл\zги

Щокументы (сведения),
представленные зtulвителем,
противоречат документам
iсведениям), полученным в

рамках межведомственного
взаимодействиlI

Указываются о сFIоваlниrI
(ого вывода

Отсутствие у членов семьи
места жительства на территории
Запорожской области

указываrотся о снованиrI
акого вывода

Пр едставленными документами УItазываtотся осtIованиrI

Jф



и сведенияN,Iи не подтверждается
гIраво гражданиIIа на
предо ставление жLlлого
.Iомещения

го вывода

Не истек срок совершения
цействий, гtредусмотренных
статьей 53 Жилищного кодекса
Российской Федерации, которые
привели к ухудшению жилищных
условий

указываются основания
такого вывода

Представлены документы,
которые не подтверждают право
соответствующих

граждан состоять на учете в
качестве, нуждающихся в жилых
помещениrIх

указываются основания
кого вывода

Разъяснение причин отказа:

,,Щополнительно информируем :

вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о
предоставлеI]ии услуги после устранения указаFIных нарушений.

Щанный отказ может быть обirtалован в досудебI]оNl порядке путеN,{
I]аправления лсалобы в уполномоченный орган, а TalоI(e в судебном порядке.

(доллсность сотрудника органа(подпись) (расшифровка подпttси)
власти, принявшего решение)

" "20 г.

м.п.



Прилоrкение 3

к АдминистрагивFIому

регламенту
предо ставления пlуниципальной
услуги
<Принятие на учет гражда]] в

качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предо ставленных
по договорам социального
найма>

Форма уведоN,Iления об учете граждан,
нуждающихся в жилых помещениях

Администрация ýйбышевского муниципальFIого округа
ItoMy

(фамилия ) имя) отчество)

(телефон и адрес электронной по.tты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
Согласно

(реквизиты решения главы муниципального образования)
Вы приtlяты на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении с cocTaBoN,I
семьи человек (а):

1,

(Ф.И.О., число, месяц, год роrкдения)
2.

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
3.

(Ф.И.О., число, месяц, год ротrдения)

(указать категорию)

основание: Закон Запороrttской области от 29,о7 .2024 Ns 43 <О наделенI4LI
органоВ местного самоуправлениЯ государсТвеI-IнымИ полномоLIиями по
обеспочениIо жильем отдельных категорий граrrсдан)), врел{енный порядок ведения
органами местного самоуправления Запороrкской области yLIeTa отдельIJых
категорий грa)кдан, нуждающихся l] улучшении жилищных условий,

I-IoMep Вашего учетIlого дела -

(руководитель структурного
подразделения муниципального
образования или долх(ностное лицо, (подпись) (расшифровка подпис1.1)
ответственное за учет)

" _ "20_г.
м.п.



Прилолtение 4

к Административному

регла\,,Iенту
предо ставления п.tуниципальноti

услуги
<Принятие на yLIeT грах(даi,I в

KaLIecTBe нуждающихсrI в жилых
llомещениях, предоставленных
ПО ДОГОВОРаIчI СОЦИаЛЬНОГО

найма>

Форма уведомления об учете граждан,
нуждающихся в жилых помешениях

Адп,tинистрация ýйбышевского ]\,{уницI4 пал ьного окру га

ItoMy
(фамилия, I,Iil,Iя, отчество)

(телефон и адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о снятии с учета граждан, пуждающихся в жилых помещениях

Дата

По результатам рассмотрения заявлеI]ия от _ Nb _ информируем о сI]ятиI4
с y.leTa грa)кдан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях:

(Ф.И.О. заявителя)

(доллсность сотрудника органа (подпись) (расшифровка подпtлси)
власти, принявшего решение)

ll ll 20 г.

ль

м.п.



Прилохсение 5

к Административному

регламенту
предо ставления N,Iуниципальной

услуги
<Принятие на yLIeT граждан в

KaLIecTBe нуждаIоtцихся в )Itилых
помещениях, предоставленных
по договорам социального
найпла>

Главе КуйбышевсItого lчIуниципальFIого
оIФуга

от гражданина (ки)

(фамилия ) имя) отчество)

проживающего (ей) по адресу:

паспорт

(серия, номер, кем и когда выдан, код подразделенIая)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня на учет в качестве нуждаIощегося в )Itилом пол,lещениI4.
предоставляемом по договору социального найма, в связи с

(указать причину*)
Состав семьи _человек:

1. Заявитель

2, Супруг (а)

3.

(фамилия, имц отчество, дата рождения)

(фамилия ) имя, отчество, дата рождения)

(фамилия ) имя) отчество, дата рождения)
4.

5.

(фамилия ) имя) отчество, дата рождения)

(фап,rилия, имя, отчество, дата рождения)

Кроме того, со мной проживаIот иньlе члены семьи'i"!:

(фамилия ) имя) отчество, дата рождения)



6.

к
(фаплилия) имя, отчестI]о, дата рождеrrия)

заявлению прилагаю следуIощие докум9I]ты :

l)
(наименование и номер дощумента, кем и когда выдан)

2)

3)

4)

(наименование и номер документq кем и когда выдан)

(наименование и номер документq кем и когда выдан)

(наименование и номер документа, Keivl и когда выдан)

В слуLIае если в представленных MHoIo сведениях и (или) докуN,lентах
произойдут изменения, обязуtось представить документы, подтверждаIощие
произоtпедшие изменения, в срок не позднее 30 дней со дня возникновеI]ия таких
изпценений.

Подписи дееспособных членов семьи:

(фамилия, иNIя, отчество) (подпись)

(фап,rилия, имя, отчество) (подгrись)

(фамилия, имя, отчество) (подпись)

"20

(подпись заявителя)

<)k> - При.lины: отсутствие )tилого помещения, обеспеченность общерf
площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной норN,Iы,

проживание в }килом помещении, не отвеLIающеN,{ установленны]чI для жилых
помещений требованиям: проживание в жилом помещении, занятоп,I несколькип,Iil
семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяrкелой форп,rолi
заболевания, при котором совместное проживание невозможно.

<>F*> - Лица, указанные в разделе кИные члены семьи)), признаIотся
таковыми по результатам обследования жилищных условиIi заявителя или при
представлении соответствуIощего решеFIия суда.



Прилолtение 6

к АдминистративноIчIу

регламенту
предоставления муниципальной
услуги
кПринятие на yLIeT граждаIt в
качестве нуждающихся в )Itилых
tIомещениях, предо ставленных
по договораи социального
найма>

ФОРМА РЕШЕНИrI ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, FIЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Адп,tинистрация КуйбышевсItо го муниципального окру га

Кому
(фамилия, 14N,Iя, отчество)

Щата

(телефон и адрес электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги <<Принятие на учет граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставленных по договорам

социального найма>>

Ns

По результатам рассмотрения заявления от ЛЪ _ и приложенных к не]\{у

докумеl1тов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской ФедерациI,I llр}lнято
решение отказать в приеN,Iе докумеFIтов, необходимых для предоставления услуги,
по следующим основаниям :

ЛЬ пунrста
адN,Iинистративного

регламента

Наип,tенование основания для отказа
в соответствии с единым

стандартом

Разъяснение причин
о-гказа в предоставJIеIl I,II4

услуги
Запрос о rrредоставлении услуги подан

в орган местного самоуправления, в
полЕомочиrI которого не входит
предоставление услуги

Указываются ocнoBallplrl
акого вывода

неполное заполнение обязательных
полей в форме запроса о
предоставление услуги

Указываtотся ocHoBaHI,IrI

акого вывода

Представленные документы утратили
оилу на момент обращения за услугой

Указываются основанI,Iя
акого вывода

Представленные документы содеря(ат указываlотся о снования



одчистки и исправления текста, не
1веренные в порядке, установленном
1конодательством Ро ссийской
)едерации

кого вывода

ПредставлеFII-Iые заявления о
предоставлении услуги и
цокументов, необходимых для
предоставления услуги, в электронl;ой
форме с нарушением устаlIовленных
гребований

указываются осно]]ания
акого вывода

Представленные в электронной форме
документы содер}кат
повреждениlI, наличие которых не
позволяет в полном объеме
использовать информацию и сведония,
содержащиеся в
документах для предоставлениrI услуги

Указываются осноi]анI4я
,акого вывода

Заявление подано JIицом, FIe имеющим
полномоLIиti представлять lIFITepe сы
jаявителя

Указыlзаются основаIнLIя
акого вывода

Вы вправе повторно обратиться В уполномоченный орган с заявлениеN{ о
предоставлении услуги после устранения укшанных нарушений.

flанный отказ Mo)IteT быть облсалован в досудебноп,r порядке путеN,{
[Iаправления )Iсалобы в уполномоченный орган, а Talоt(e в сlдебном порядке.

ll ll 20 г.

м.п.

(доллtность сотрудника органа (подпись) (расшифровка подписи)
влас,ги, принявшего решение)


