
АДМИНИСТРАЦИЯ
ВАСИЛЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 03 » г. № оор-зу
Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий 
спортивных судей «спортивный судья второй категории», 

«спортивный судья третьей категории» (за исключением военно­
прикладных и служебно-прикладных видов спорта)

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131 «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации, от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О 
физической культуре и спорте в Российской Федерации», приказом 
Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134 «Об 
утверждении Положения о спортивных судьях», постановлением 
Администрации Васильевского муниципального округа от 07.07.2025 № 489-П 
«Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг Васильевского 
муниципального округа», Уставом муниципального образования 
«Васильевский муниципальный округ Запорожской области», принятым 
решением Васильевского окружного совета депутатов от 31.10.2023 № 2 с 
целью законности и объективности Администрация Васильевского 
муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категории спортивных 
судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей 
категории» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании 
«За! Информ» , и разместить на официальном сайте 
администрации Васильевского муниципального округа 

https://za-inform.ru/

https://za-inform.ru/


vasilevskij -r23. gosweb. gosuslugi.ru/.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

начальника отдела культуры, молодежной политики и спорта Администрации 
Васильевского муниципального округа Мостовую Людмилу Николаевну.

Н.А.Романиченко

gosuslugi.ru/


Приложение 
к постановлению 
Администрации Васильевского 
муниципального округа 
от М.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных 

категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», 
«спортивный судья третьей категории» (за исключением военно­

прикладных и служебно-прикладных видов спорта)

1 „Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей 
«спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей категории» 
(далее - административный регламент) устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги в присвоении квалификационных 
категорий спортивных судей: «спортивный судья второй категории», 
«спортивный судья третьей категории» (за исключением военно-прикладных и 
служебно-прикладных видов спорта) (далее - муниципальная услуга), 
определяет сроки и последовательность административных процедур 
(действий) Администрации Васильевского муниципального округа при 
предоставлении муниципальной услуги.

1.2 . Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:
- физические лица (спортивные судьи) либо их уполномоченные 

представители, действующие на основании документа, подтверждающего 
полномочия;

- региональные спортивные федерации, местные спортивные 
федерации, физкультурно-спортивные организации либо иные организации, 
осуществляющие учет судейской деятельности спортивных судей, 
представившие документы на присвоение квалификационных категорий 
спортивных судей в соответствии с Положением о спортивных судьях, 
утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 
28.02.2017 № 134.

1.3 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
предоставляется:

- непосредственно в Администрации Васильевского муниципального 
округа: Запорожская область, г. Васильевка, ул. Чекистов, д. 1, каб. 16;

- график работы: ежедневно с 08:00 до 17:00 (кроме выходных и 



праздничных дней);
- официальный сайт: ;https://vasilevskij-r23.gosweb.gosuslugi.ru/
- электронная почта: ;adm@vasokrug.zo.gov.ru
- при личном устном, письменном обращении;
- на информационных стендах в месте предоставления услуги.

2. Стандарт предоставлений! муниципальной услуги, наименование 
муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Присвоение
квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй 
категории». Краткое наименование муниципальной услуги: «Спортивная 
судейская категория».

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Васильевского 

муниципального округа, ответственным за организацию предоставления 
муниципальной услуги является отдел культуры, молодежной политики и 
спорта Администрации Васильевского муниципального округа.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. Присвоение квалификационной категории спортивного судьи путем 
издания постановления Администрации Васильевского муниципального округа 
о присвоении квалификационной категории спортивного судьи.

2.3.2. Отказ в присвоении квалификационной категории спортивному 
судье с указанием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 
календарных дней со дня подачи соответствующего заявления и необходимого 
пакета документов для оказания муниципальной услуги.

2.4.1. Результат предоставления муниципальной услуги может быть 
получен заявителем:

- лично в Администрации Васильевского муниципального округа;
- через представителя, действующего на основании документа, 

подтверждающего полномочия;
- посредством почтового отправления по адресу, указанному в заявлении;
- в форме электронного документа при наличии технической 

возможности.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с:

https://vasilevskij-r23.gosweb.gosuslugi.ru/
mailto:adm@vasokrug.zo.gov.ru


- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре 

и спорте в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 

№134 «Об утверждении Положения о спортивных судьях»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»;
- Уставом муниципального образования «Васильевский муниципальный 

округ Запорожской области».

2.6. Для присвоения квалификационной категории спортивного судьи 
«Спортивный судья третьей категории» заявитель предоставляет следующие 
документы:

- представление на присвоение квалификационной категории 
спортивного судьи (приложение № 1 к административному регламенту);

- карточку учета судейской деятельности кандидата на присвоение 
квалификационной категории спортивного судьи, содержащую сведения о 
выполнении квалификационных требований (приложение № 2 к
административному регламенту);

- документы, подтверждающие выполнение квалификационных 
требований, предусмотренных для присвоения квалификационной категории 
спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории»;

- документ о прохождении теоретической подготовки и документ, 
подтверждающий успешную сдачу квалификационного зачета (экзамена), в 
случаях, предусмотренных квалификационными требованиями по 
соответствующему виду спорта;

- копию страниц паспорта гражданина Российской Федерации, 
содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), а также 
страницу с отметкой о регистрации по месту жительства. При отсутствии 
паспорта гражданина Российской Федерации — копии страниц паспорта 
гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина 
Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, 
содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, 
выдавшем документ, дате окончания срока действия документа; 
(Военнослужащие, проходящие военную службу по призыву, вместо паспорта 
гражданина Российской Федерации предоставляют копию военного билета).

Все требуемые для присвоения квалификационных категорий 
спортивных судей копии документов должны полностью воспроизводить 
информацию подлинного документа.

Документы на присвоение квалификационных категорий спортивных 



судей подаются в Администрацию Васильевского муниципального округа в 
течение трех месяцев со дня выполнения кандидатом квалификационных 
требований.

Документы представляются способами, предусмотренными пунктом 2.17 
настоящего Административного регламента.

2.7 Для присвоения квалификационной категории спортивного судьи 
«Спортивный судья второй категории» заявитель предоставляет следующие 
документы:

- представление на присвоение квалификационной категории 
спортивного судьи (приложение № 1 к административному регламенту);

- карточку учета судейской деятельности кандидата на присвоение 
квалификационной категории спортивного судьи, содержащую сведения о 
выполнении квалификационных требований (приложение № 2 к
административному регламенту);

- копию документа о присвоении квалификационной категории 
спортивного судьи «Спортивный судья третьей категории» либо выписку из 
соответствующего распорядительного акта;

- документы, подтверждающие прохождение практики судейства на 
официальных спортивных мероприятиях и выполнение норм судейской 
деятельности, предусмотренных квалификационными требованиями по 
соответствующему виду спорта;

- документ о прохождении теоретической подготовки (семинара, 
вебинара, курса повышения квалификации) в случаях, предусмотренных 
квалификационными требованиями;

- документ, подтверждающий успешную сдачу квалификационного 
зачета (экзамена), в случаях, предусмотренных квалификационными 
требованиями;

- копию страниц паспорта гражданина Российской Федерации, 
содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), а также 
страницу с отметкой о регистрации по месту жительства. При отсутствии 
паспорта гражданина Российской Федерации — копии страниц паспорта 
гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина 
Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, 
содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, 
выдавшем документ, дате окончания срока действия документа; 
Военнослужащие, проходящие военную службу по призыву, вместо паспорта 
гражданина Российской Федерации предоставляют копию военного билета.

Все требуемые для присвоения квалификационных категорий 
спортивных судей копии документов должны полностью воспроизводить 
информацию подлинного документа.

Документы на присвоение квалификационных категорий спортивных 
судей подаются в Администрацию Васильевского муниципального округа в 
течение трех месяцев со дня выполнения кандидатом квалификационных 
требований.



Документы представляются способами, предусмотренными пунктом 2.17 
настоящего Административного регламента.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления 

действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении администрации муниципального округа, иных органах местного 
самоуправления, государственных органах и (или) подведомственных органам 
местного самоуправления учреждениях, организациях, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственны?; и муниципальных 
услуг».

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- обращение подано неуполномоченным лицом;
- предмет обращения не относится к компетенции Администрации 

Васильевского муниципального округа.
Отказ в приеме документов по иным основаниям, в том числе в связи с 

наличием в документах исправлений, повреждений, нечитаемостью текста или 
отсутствием отдельных реквизитов, не допускается. В указанных случаях 
заявление с прилагаемыми документами может быть оставлено без 
рассмотрения в порядке, предусмотренном пунктом 2.22 настоящего 
Административного регламента, либо заявителю направляется запрос о 
предоставлении разъяснений.

2.10. Основания для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются:

- представление неполного комплекта документов, предусмотренных 
настоящим административным регламентом;

- представление документов, содержащих недостоверные сведения;
- несоответствие кандидата квалификационным требованиям, 

установленным Положением о спортивных судьях, утвержденным приказом 
Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134;

- отсутствие документального подтверждения выполнения 



квалифшсационных требований по соответствующему виду спорта;
- нарушение срока подачи документов, установленного Положением о 

спортивных судьях;
- обращение лица, не уполномоченного представлять документы на 

присвоение квалификационной категории спортивного судьи;
- несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Взимание государственной пошлины, иной платы за предоставление 

муниципальной услуги, а также платы за совершение действий, связанных с 
предоставлением муниципальной услуги, законодательством Российской 
Федерации не предусмотрено.

2.12. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной 
услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

Заявление (ходатайство) о предоставлении муниципальной услуги и 
прилагаемые к нему документы подлежат обязательной регистрации в день их 
поступления в Администрацию Васильевского муниципального округа.

В случае поступления заявления и документов в электронной форме в 
нерабочее время, выходные или праздничные дни регистрация осуществляется 
не позднее первого рабочего дня, следующего за днем их поступления.

Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня его поступления в 
Администрацию Васильевского муниципального округа.

2.13.1. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 
осуществляется ответственным должностным лицом Администрации в журнале 
регистрации входящих документов с присвоением регистрационного номера и 
указанием даты поступления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга.

2.14.1. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с 
информационными материалами, оборудуются информационными стендами, на 
которых размещаются следующие сведения: извлечения из законодательных и 
иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 
деятельность по оказанию муниципальной услуги; извлечения из текста 
Административного регламента с приложениями; краткое описание порядка 
предоставления муниципальной услуги; перечень документов, необходимых 



для предоставления муниципальной услуги; основания для отказа в приеме 
документов; порядок обжалования решений, действий или бездействия 
должностных лиц.

2.14.2. Места для ожидания должны соответствовать комфортным 
условиям для заявителей. Количество мест ожидания определяется исходя из 
фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не 
может составлять менее 3 мест.

2.14.3. Места для оформления документов оборудуются стульями, 
столами и канцелярскими принадлежностями.

2.14.4. В целях обеспечения условий доступности для инвалидов здания и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать требованиям, обеспечивающим: условия для
беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам; 
возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих 
муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположены 
объекты, входа в такие объекты и выхода из них; возможность посадки в 
транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе 
с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью 
сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу; надлежащее 
размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности; дублирование необходимой для 
инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно­
точечным шрифтом Брайля.

2.15. Показателями доступности и качества услуги являются возможность 
реализации заявителем права:

2.15.1. Получать услугу своевременно и в соответствии с положениями 
настоящего Административного регламента.

2.15.2. Получать полную, актуальную и достоверную информацию о 
порядке предоставления услуги, в том числе в электронной форме.

2.15.3. Обращаться с просьбой об истребовании документов, в том числе 
в электронной форме.

2.15.4. Ограничить количество взаимодействий с должностными лицами 
Уполномоченного органа при предоставлении услуги.

2.15.5. Получать информацию о ходе предоставления услуги, в том числе 
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

2.16. Показателями доступности услуги для инвалидов являются: 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах; допуск на 
объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; допуск на объекты 
собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и 



социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об 
утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение 
собаки-проводника, и порядка его выдачи»; оказание сотрудниками, 
предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов 
наравне с другими лицами.

2.17. Способы направления запроса о предоставлении муниципальной 
услуги.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть 
представлены заявителем одним из следующих способов:

а) лично в Администрацию Васильевского муниципального округа;
б) через представителя, действующего на основании документа, 

подтверждающего его полномочия;
в) посредством почтового отправления по адресу Администрации 

Васильевского муниципального округа;
г) в электронной форме посредством направления документов на 

официальный адрес электронной почты Администрации Васильевского 
муниципального округа при наличии технической возможности приема и 
обработки электронных документов.

Документы, представленные в электронной форме, должны 
соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации об 
электронном документообороте и электронной подписи.

2.18. Порядок получения заявителем сведений о ходе рассмотрения 
запроса.

Заявитель имеет право получать информацию о ходе рассмотрения 
заявления и документов, представленных для предоставления муниципальной 
услуги.

Информация о ходе рассмотрения заявления предоставляется:
- при личном обращении в Администрацию Васильевского 

муниципального округа;
- посредством электронной почты;
- путем направления письменного обращения.
Информация предоставляется заявителю либо его представителю при 

подтверждении полномочий представителя в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

При предоставлении информации не допускается разглашение сведений, 
доступ к которым ограничен законодательством Российской Федерации.

2.19. Способы направления заявителю документов (информации), 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Результат предоставления муниципальной услуги направляется 



заявителю одним из следующих способов по выбору заявителя:
а) лично в Администрации Васильевского муниципального округа;
б) через представителя, действующего на основании документа, 

подтверждающего полномочия;
в) посредством почтового отправления;
г) в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному заявителем, при наличии технической возможности.

2.20. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

В случае выявления заявителем опечаток или ошибок в документах, 
выданных по результатам предоставления муниципальной услуги, заявитель 
вправе обратиться в Администрацию Васильевского муниципального округа с 
заявлением об их исправлении.

К заявлению прилагается документ, содержащий опечатку или ошибку.
Администрация рассматривает заявление в течение 5 рабочих дней со дня 

его регистрации.
В случае подтверждения факта наличия опечатки или ошибки 

Администрация осуществляет исправление и выдает заявителю исправленный 
документ без взимания платы.

Основанием для отказа в исправлении опечаток и ошибок является 
отсутствие факта опечатки или ошибки в документе, выданном 
Администрацией Васильевского муниципального округа.

Исправление опечаток и ошибок осуществляется бесплатно.

2.21. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги.

В случае утраты, порчи либо невозможности использования документа, 
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, заявитель 
вправе обратиться в Администрацию Васильевского муниципального округа с 
заявлением о выдаче дубликата.

Заявление рассматривается в течение 10 рабочих дней со дня его 
регистрации.

По результатам рассмотрения заявления заявителю выдается дубликат 
документа либо направляется уведомление об отказе в выдаче дубликата.

Основаниями для отказа в выдаче дубликата являются:
- отсутствие сведений о выдаче документа заявителю;
- обращение лица, не являющегося получателем документа и не 

подтвердившего полномочия представителя;
- представление недостоверных сведений.
Выдача дубликата осуществляется бесплатно.

2.22. Порядок отзыва заявления.
Заявитель вправе отозвать ранее поданное заявление до принятия 



решения по муниципальной услуге путем направления письменного 
уведомления. Производство по заявлению прекращается со дня регистрации 
такого уведомления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 
оставлено без рассмотрения в следующих случаях:

- поступление от заявителя письменного заявления об отзыве ранее 
поданного заявления;

- невозможность установления содержания заявления;
- отсутствие сведений, позволяющих идентифицировать заявителя и 

направить ему ответ;
- повторное обращение по вопросу, по которому ранее заявителю был 

дан исчерпывающий ответ, при отсутствии новых доводов или обстоятельств.
О принятом решении заявитель уведомляется в письменной форме либо в 

электронной форме способом, указанным в заявлении.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования sc порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

3.1.2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о 
присвоении квалификационной категории спортивного судьи либо об отказе в 
присвоении квалификационной категории спортивного судьи;

3.1.3. Регистрация постановления о присвоении квалификационной 
категории спортивного судьи (уведомления об отказе в присвоении 
квалификационной категории спортивного судьи с указанием оснований 
отказа), внесение записи о соответствующей квалификационной категории в 
спортивную судейскую книжку заявителя.

Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в Администрацию Васильевского муниципального округа 
представления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи и 
документов, указанных в настоящем административном регламенте.

3.1.4. Ответственный за регистрацию документов муниципальный 
служащий устанавливает предмет обращения, регистрирует в Журнале 
регистрации документов с присвоением регистрационного номера, указанием 
даты и времени получения.

Проставление регистрационного номера на копии представления 
является подтверждением обращения заявителя за муниципальной услугой.

3.1.5. После регистрации ответственный за регистрацию документов 
муниципальный служащий направляет комплект документов, представленный 



заявителем, муниципальному служащему, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги (далее - ответственный специалист).

3.1.6. Максимальный срок выполнения действий, указанных в пунктах 
3.1.4 и 3.1.5, составляет 1 рабочий день.

3.1.7. Ответственный специалист проводит первичную проверку 
предоставленных документов в течение 2 рабочих дней.

В случае соответствия представления и прилагаемых к нему документов 
требованиям административного регламента ответственный специалист 
передает комплект документов, предоставленный заявителем, в течение 1 
рабочего дня в дальнейшую работу.

3.1.7.1. В случае выявления в представленных документах неполного 
комплекта, недостоверных сведений, несоответствия кандидата 
квалификационным требованиям или иных оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10 
настоящего Административного регламента, ответственный специалист в 
течение 1 рабочего дня со дня завершения проверки готовит письменное 
уведомление о выявленных недостатках с указанием причин и сроков их 
устранения и направляет его заявителю способом, указанным в заявлении 
(лично, почтой или по электронной почте).

Срок для устранения выявленных недостатков составляет 5 рабочих дней 
со дня получения заявителем соответствующего уведомления.

В случае устранения недостатков в установленный срок документы 
считаются поданными в день первоначального обращения. В случае 
неустранения недостатков в установленный срок ответственный специалист 
готовит уведомление об отказе в присвоении квалификационной категории с 
указанием оснований отказа.

3.1.8. Подписанное Главой Васильевского муниципального округа 
постановление о присвоении квалификационной категории спортивного судьи 
либо уведомление об отказе в присвоении квалификационной категории 
спортивного судьи передается ответственному специалисту.

3.1.9. Региональная (муниципальная) федерация или заявитель лично в 
течение 5 рабочих дней со дня получения уведомления о несоответствии пакета 
документов требованиям административного регламента, устраняет 
несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения в отдел.

3.1.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры, 
предусмотренной настоящим разделом, составляет не более 30 календарных 
дней со дня регистрации заявления, что соответствует сроку предоставления 
муниципальной услуги, установленному пунктом 2.4 настоящего 
Административного регламента.

3.1.11. Результатом административной процедуры является регистрация и 
принятие документов к рассмотрению либо возврат документов заявителю с 
уведомлением об отказе в приеме документов.

3.1.12. Ответственный специалист проверяет наличие всех необходимых 
документов, соответствие сведений о выполнении кандидатом условий 
присвоения квалификационной категории спортивного судьи нормам, 



требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения 
соответствующей квалификационной категории спортивного судьи.

3.1.13. В случае соответствия сведений о выполнении кандидатом 
условий присвоения квалификационной категории спортивного судьи нормам, 
требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения 
квалификационной категории спортивного судьи, ответственным специалистом 
готовится проект постановления Администрации Васильевского 
муниципального округа о присвоении квалификационной категории 
спортивного судьи (приложение № 3 к административному регламенту).

3.1.14. При наличии оснований, указанных в административном 
регламенте, ответственным специалистом готовится письменное уведомление 
об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи с 
указанием оснований отказа (приложение №4 к административному 
регламенту).

3.1.15. Проект постановления Администрации Васильевского 
муниципального округа о присвоении квалификационной категории 
спортивного судьи (уведомление об отказе в присвоении квалификационной 
категории спортивного судьи с указанием оснований отказа) вместе с 
прилагаемыми документами направляются ответственным специалистом 
отдела.

3.1.16. Подписанное Главой Васильевского муниципального округа 
постановление о присвоении квалификационной категории спортивного судьи 
(уведомление об отказе в присвоении квалификационной категории 
спортивного судьи) передается ответственному специалисту.

3.1.17. Максимальный срок рассмотрения пакета документов для 
дальнейшего принятия решения составляет 5 рабочих дней.

3.1.18. Результатом рассмотрения является:
- издание постановления Администрации Васильевского 

муниципального округа о присвоении квалификационной категории 
спортивного судьи по форме согласно приложению № 3 к административному 
регламенту;

- подписание уведомления об отказе в присвоении квалификационной 
категории спортивного судьи с указанием оснований отказа по форме согласно 
приложению № 4 к административному регламенту;

- подписание уведомления о присвоении квалификационной категории 
спортивного судьи с указанием оснований присвоения по форме согласно 
приложению № 5 к административному регламенту, дополнительно 
прилагается копия постановления Администрации о присвоении 
соответствующей квалификационной категории спортивного судьи;

- внесение информации в Журнал учета выдачи документов о 
присвоении квалификационных категорий спортивных судей (приложение № 6 
к административному регламенту).



Представление № 1
к Административному регламенту 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий

спортивных судей «спортивный судья 
второй категории», «спортивный судья 
третьей категории»

Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи

(указывается квалификационная категория спортивного судьи)

Дата поступления представ­
ления и документов 
(число, месяц, год)

фото
Наименование действующей квалифика­
ционной категории спортивного судьи

Сроки прове­
дения офици­

ального со- 
ревнованпя 

(с дт'ммлт до 
ддмм-тг)

Наименование офици­
ального соревнования

Статут офици­
ального соревно­

вания

Наименование 
должности 

спортивного 
судьи и оценка 

судейства

Фамилия 3x4 см Дата присвоения предыдущей квалифика­
ционной категории спортивного судьи 

(число, месяц, год)Имя

Отчество (при наличии)

Дата рождения 
(число, месяц, год)

Наименование вида спорта 
(спортивной дисциплины)

Субъект Российской Феде­
рации Номер-код вид спорта

Адрес (место жительства) Наименование я адрес (место 
нахождения) организации, осу- 
ществлякпцен учет судейской 

деятельности спортивного судьи
Место работы (учебы), 

должность

Образование Спортивное звание (при нали­
чии)

Участие в теоретических занятиях, сдача нормативов по физической подготовке (для ви­
дов спорта, где такие нормативы предусмотрены правилами вида спорта), сдача квалифи­

кационного зачета, прохождение аттестации

Дата (число, месяц, год) Оценка

1
э

3
4
5
б
Наименование региональной спортивной федерации или струк­
турного подразделения федерального органа исполнительной 
власти (для военно-прикладных или служебно-прикладных 

видов спорта)

Наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации в облас­
ти физической культуры и спорта или федерального органа исполнительной власти, 

осуществляющего руководство развитием военно-прикладных или служебно- 
прикладных видов спорта

Решение общероссийской спортивной федерации: 
протокол от « » 20 г. №

Руководитель общероссийской спортивной федерации

Должность (Фамилия, инициалы) Должность (Фамилия, инициалы) (Фамилия, инициалы)

Подпись Подпись Подпись

Дата Дата Ответственный исполнитель
(число, месяц, год) (число, месяц, год) (Фамилия, инициалы) Подпись

Место печати (при налпчзш) Место печати Место печати



Приложение № 2
К Административному регламенту 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий спортивных 
судей «спортивный судья второй 
категории», «спортивный судья третьей 
категории»

Карточка учета судейской деятельности сдортивююго судьиКАРТОЧКА УЧЕТА СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИСПОРТИВНОГО СУДЬИ Наименование вида спортаНомер-код вида спортаФамилия Имя Отчество (при наличии) Дата рождения Фото 3x4 смЧИСЛО месяц годСубъект Российской Федерации Муниципальное образование Спортивное звание в данном виде спорта (при наличии) Дата начала судейской деятельности спортивного судьи
число месяц годОбразованиеМесто работы (учебы), должностьКонтактные телефоны, адрес электронной почты Организация, осуществляющая учет судейской деятельности спортивного судьи

Наименование Адрес (место нахождения) Телефон, адрес электронной почты
Наименование квалификационной категории спортивного судьи

Присвоена/ подтвержден / лишен/ восстановле на

Реквизиты документа о присвоении /подтверждении/ лишении/восстановлении
Наименование организации, принявшей решение о присвоении/ подтверждении/лишении/ восстановлении квалификационной категории спортивного судьи Фамилия и инициалы должностного лица, подписавшего документ Печать организации, подпись, фамилия и инициалы лица, ответственного за оформление карточки учетаДата (число, месяц, год) Номер



ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ПОДГОТОВКА, ВЫПОЛНЕНИЕ ТЕСТОВ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКЕ, 
СДАЧА КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЗАЧЕТА (ЭКЗАМЕНА)

Участие в теоретической подготовке в качестве

Сдача квалификационного 
зачета (экзамена) Выполнение тестов по физической подготовке

Проводящая 
организация, дата 
внесения записи, 

подпись, фамилия и 
инициалы лица, 

ответственного за 
оформление карточки 

учета

Лектора Участника

Дата 
(число, 
месяц, 

год)

Место 
проведения 

(адрес)

Оценка Дата 
(число, 
месяц, 

год)

Место 
проведе 

НИЯ 
(адрес)

Дата 
(число, 
месяц, 

год)

№ 
протокола

Оценка Дата 
(число, 
месяц, 

год)

Место 
проведения 

(адрес)

Должность 
спортивного 

судьи, 
наименован 

ие теста, 
результат

Оценка



пшпрактика судейстоа оф: [АЛЬНЫХ СПОРТИВНЫХ COPEBHOBAI:i8i8

Дата 
проведения

Место 
проведения 

(адрес)

Наименование 
должности 

спортивного судьи

Наименование и статус 
официальных спортивных 

соревнований, вид программы
Оценка

Дата внесения записи, подпись, 
фамилия и инициалы лица, 

ответственного за оформление 
карточки учета
—

—

—

—

—

—

—

—

—

—

—

—

—



Приложение № 3
к Административному регламенту 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий 
спортивных судей «спортивный судья 
второй категории», «спортивный 
судья третьей категории»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« » 20__г.

О присвоении квалификационной категории 
«спортивный судья третьей (второй) категории»

В соответствии с Положением о спортивных судьях, утвержденным 
приказом Министерства спорта Российской Федерации от 28.02.2017 № 134, 
руководствуясь Уставом Васильевского муниципального округа Запорожской 
области, на основании предоставленных документов.

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Присвоить квалификационную категорию спортивного судьи 
«спортивный судья второй категории» (либо «спортивный судья третьей 
категории») ФИО, наименование вида спорта.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой.

Глава Васильевского
муниципального округа

(ФИО)



Приложение № 4
к Административному регламенту 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий 
спортивных судей «спортивный 
судья второй категории», 
«спортивный судья третьей 
категории»

от 20№
На №от

(Ф.И.О. заявителя)

(адрес заявителя)

Форма уведомлении
об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи

Уважаемый (ая)!
(Ф.И.О. заявителя)

В соответствии с Административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных 
судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья третьей 
категории»» Администрацией Васильевского муниципального округа принято 
решение об отказе в присвоении Вам спортивной судейской категории в связи с

(указать причину отказа)

Глава Васильевского
муниципального округа

(ФИО)



Приложение № 5
к Административному регламенту 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий 
спортивных судей «спортивный 
судья второй категории», 
«спортивный судья третьей 
категории»

от 20№
На №от

Форма уведомления
® шфжвоенвиш категорм сшюртавнот® судыд

Уважаемый (ass) I

(Ф.И.О. заявителя)

В соответствии с Административным регламентом предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий 
спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный 
судья третьей категории»» Администрацией Васильевского муниципального 
округа принято положительное решение о предоставлении Вам 
муниципальной услуги - присвоении спортивной судейской категории:

(Ф.И.О.)

Глава Васильевского
муниципального округа

(ФИО)



Приложение № 6
к Административному регламенту 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий
спортивных судей «спортивный судья 
второй категории», «спортивный судья 
третьей категории»

Журнала учета выдачи документов о присвоении 
квалификационных категорий спортивных судей

№ 
п/п Дата выдачи 

копии 
постановления, 

судейской 
книжки и значка

Количество 
выданньпс 
судейских 
книжек и 
значков

Номер и дата 
постановления 
о присвоении 

судейской 
категории

ФИО 
заявителя, 

получившего 
судейские 
книжки и 

значки

Подпись 
заявителя


