
АДМИНИСТРАIIИЯ КУЙБЫШ ЕВСКОГО
МУНИЦИПЛJIЬНОГО ОКРУГА

(28) мая2026 г.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

пгт. Розовка
Jф111-п

оБ утвЕрждЕнии tIорядкА использовАниrI
ФАКСИМИJIЬНОЙ ПОДПИСИ ГЛАВЫ

куЙБыttlЕвского N{уIIи[(ипАлъного округА

в соответствии со статьей 160 Гражданского кодекса Российской
Федерации, Федеральным законом от 20.03.2025 Nq 33-ФЗ кОб общих
принципах организации местного самоуправления в единой системе

публичной власти>>, администрация Куйбышевского муниципаJIЬноГо оКРУГа,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
t. Утверлить порядок использования факсимильной подписи главы

куйбышевского муниципзtльного округа в соответствии с прилох(ением 1 к

настоящему постановлениIо.
2. Назначить ответственным за учет, использование и хранение

факсимиле в администрации Куйбышевского мунициП€lльногО округа

начальника отдела организационной работы, внутренней политики и приема

граждан администрации
3. Контроль за испоЛнениеМ настоящего постаноВления оставJUIю за

собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Куйбышевскоцо,.,l,
1 _]--+

муниципального окруЕа
,''.::

К.Г. Белов



Приложение 1

к пос,гановлениIо адNIинистрациI4

Куйбышевского муниципаJIьного

округа
от <28> хцая2026 г. Nsl11-п

порядок

факсимlале-ЭЛеМент(lаксимиле,соДер}каЩИйЗеркаЛЬное

рАздЕл II.

ИЗГОТОВЛВНИВ, УЧЕТО ХРАНЕНИЕ
ФАКСИМИЛЕ

2.1. Факсимиле хранится у начальника отдела организационноЙ работы,

внутренней политики и приема граждан администрации Куйбышевского

муниципаJIьного округа. Решение об rr.о.говлении факсимиле принимается

главой Куйбышевского муниципыIьного округа,

использования факсlлмlrльIlоii подписи главы Куйбышевского
муниципального округа

рАздЕл I.

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.ПорядокиспоЛЬзоВанияфаксимиЛЬнойпоДПисиГлаВы
КуйбышевскогQ муниципаJIьного округа (далее - Порялок) устанавливает

еДиныетребованиякиЗГоТоВJIению,УЧеТУ'хранению,использоВаниюИ
уничтожению штампа с 4)аксимильным воспроизведением подписи главы

Куйбышевского муниципального округа,

1.2. основные понятия, используемые в Порядке:

.шТаМПсфаксимиЛьныМВоспроизВеДениеМПоДписиГлаВы
Куйбышевского муниципаJIъного округа (дu", - факсимипе) - устройство

,ri"rоуrольной формы, содержащее кл_чше точного воспроизведения

графического оригинаJIа подпй." главы Куйбышевского муниципаJIьного

округа;
- клише

отображение оттиска факсимиле;
- оттисК - изобраЖение клише факсимиле на бумаге,

1.з. В администрации Itуйбышgвского муниципЕшьного округа

испоJIьзуется факсимиле с воспроизведением подписи гJIавы Куйбышевского

муниципального округа (1 штука),

t.4. ответственность и контроль за соблюдением порядка

изготовления, учета, хранения, использования и уничтожения факсимиле

возлагается непосредственно на отДол организационной работы, внутренней

политики и приема граждан администрации Куйбышевского муниципыIьного

округа.
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2.2. Факсимиле, используемое в администрации

грамотах, благодарностях

Куйбышевского

муниципЕLльного округа, подлежит учету. Учет факсимиле в администрации

Куйбышевского муниципаJIьного округа ведется в х(урнале у{ета образцов

оттисков печатей и штампов.
2.3. Ведение журнала учета образчов оттисков печатей и штампов,

исrтолъзуемых в деятельности администрации Куйбышевского

мунициП€шьногО округа, осущестВляетсЯ отделоМ организационноЙ работы,

внутренней политики и приема граждан администрации Куйбышевского

муниципаJIьного округа.
2.4.Лица, ответственные за учет, использование и хранение факсимиле

в администрации Куйбышевского муницип€tльного округа, н€вначаются

главой Куйбышевского муниципаJIьного округа,

2.5. Факсимиле, используемое в администрации Куйбышевского

муниципаJIьного округа, числится за получившим их лицом до его передачи

вновъ нuвначенному ответственным за хранение и использование факсимиле

лицу. Работник, которому было выдано факсимиле, при уволънении или

ПерехоДеВДрУГоесТрУкТУрНоеПоДраЗДелеНиеаДМинистрации
куйбышевского муниципалъного округа обязан сдать его Лицу,

ответственному заихучет, о чем в журнале учета образuов оттисков печатей

и штампов делается соответствующая запись,

2.6.при хранении факсимиле применяются меры, обеспечивающие

сохранение у данных объектов свойств и качеств, дающих возможность

исполъзовать его по назначениIо, а также сохранность, исключающуtО

возможность его хищения или использования посторонними лицами,

2.7. об утере факсимиле незамедлительно ставится в известность глава

Куйбышевского муниципаJтьного округа,

рАздЕл III.
ИСПОЛЪЗОВАНИЕ ФАКСИМИЛЕ

3.1. Факсимиле используется по прямому указанию главы

Куйбышевского муниципаJIьного округа,

З.2. оттиск факсимиле может проставляться на:

З.2.|. Поручениях главы Куйбышевского муниципального округа,

оформленных на бумажных носителях и содержащих резолюцию об

исполнении документов, рассмотрении обращений граждан, поступающих в

администрацию Куйбыш.".по.о муницип€tльного округа, в текущей деповой

переписке, копиях, подписанных в установленном порядке документов,

поздравительных, приветственных письмах и телеграммах других

документах по прямому указанию главы Куйбышевского муницип€tлъного

округа.
з.2.2. Почетных

Куйбышевского муниципыIьного округа, Благодарственных

Куйбышевского муниципалъного округа,

администрации
письмах главы
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3.3. запрещается применять оттиск факсимиле пви выдаче

доверенностей, подписании платежных документов и других документов,

имеющих финансовые последствия, а также при оформлении подлинников

нормативных правовых актов, правовых актов, на письмах, направляемых в

адрес госудавственных органов власти, органов власти субъектов Российской

Федерации.

рАздЕл Iv.
УНИЧТОЖВНИЕ ФАКСИМИЛЕ

4.1. Уничтожение факсимиле производится в слу{ае износа или

повреждения, а также в связи с увольнением лица, замещающего ука:}анную

должность.
4.2. Пришедшие в негодность факсимиле уничтожаются комиссией в

составе трех человек, о чем составляется акт, а в журнале r{ета образцов

А оттисков печатей и штампов делается соответствующая отметка.

4.з.Уничто)Itение факсимиле производи,гQя комиссией, образуемой

распоряжением администрации Куйбышевского муниципального округа,

4.4.в составленном акте об уничтожении факсимиле должны быть

УкаЗаныВреМяИМесТоУнИЧТоженИя'сосТаВкоМиссии'осноВание
уничтожения факсимиле, способ уничтожения, подписи членов комиссии,

4.5. Необеспечение надлех(ащего учета и условий хранения факсимиле,
повлекшее его порчу или утрату, является основанием для проведения

служебной проверки и привлечения к ответственности лиц, по вине которых

наступили указанные последствия.


