
АДМИНИСТРАЦИЯ
ТОКМАКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«$»> О  3 2026 г. №

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ БИБЛИОТЕЧНОГО 
ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ, КОМПЛЕКТОВАНИЯ И ОБЕСПЕЧЕНИЯ 

СОХРАННОСТИ БИБЛИОТЕЧНЫХ ФОНДОВ БИБЛИОТЕК ТОКМАКСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09.10.1992 
№ 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», закона от 
29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле», Закона Запорожской области от 06.12.2024 № 
72 «О библиотечном деле в Запорожской области», руководствуясь Уставом Токмакского 
муниципального округа, в связи с необходимостью формирования нормативной правовой 
базы округа, администрация Токмакского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об организации библиотечного обслуживания 
населения, комплектования и обеспечения сохранности библиотечных фондов библиотек 
Токмакского муниципального округа согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в сетевом издании «За! 
Информ!» и на официальном сайте администрации Токмакского муниципального округа.
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Приложение

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 
Токмакского муниципального округа

от « 0(3» 0-3 .2026 г. №

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ БИБЛИОТЕЧНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ НАСЕЛЕНИЯ, 

КОМПЛЕКТОВАНИЯ И ОБЕСПЕЧЕНИЯ СОХРАННОСТИ БИБЛИОТЕЧНЫХ 
ФОНДОВ БИБЛИОТЕК ТОКМАКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

1. Общие положении
ЕЕ Настоящее Положение направлено на реализацию полномочий органов 

местного самоуправления по организации библиотечного обслуживания населения, 
комплектования и обеспечения сохранности библиотечных фондов библиотек Токмакского 
муниципального округа (далее - округ).

Е2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Законом Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства 

Российской Федерации о культуре»;
- Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;
- Законом Запорожской области от 06.12.2024 № 72 «О библиотечном деле в 

Запорожской области»;
- Законом Запорожской области от 12.08.2025 № 121 «О дополнительных мерах 

социальной поддержки граждан, принимающих (принимавших) участие в специальной 
военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной 
Республики, Запорожской области, Херсонской области и Украины, членов их семей и 
членов семей погибших (умерших) граждан, принимавших участие в специальной военной 
операции»;

- Уставом Токмакского муниципального округа.
1.3. Настоящее Положение действует в отношении библиотек, входящих в структуру 

муниципального казённого учреждения «Токмакская централизованная библиотечная 
система» (далее -  Учреждение).

1.4. В В1оложении используются следующие понятия:
1.4.1. библиотечное обслуживание - деятельность библиотек по предоставлению во 

временное пользование гражданам и юридическим лицам документов библиотечного 
фонда, удовлетворению информационных, культурно-просветительских, образовательных 
потребностей населения, а также оказанию иных услуг, соответствующих целям создания 
библиотек и их функциям;

1.4.2. библиотечная сеть - совокупность взаимодействующих библиотек 
Токмакского муниципального округа, объединённых общностью задач и организационных 
решений в целях более полного удовлетворения запросов пользователей и эффективного 
использования библиотечных ресурсов;

1.4.3. муниципальное казённое учреждение «Токмакская централизованная 
библиотечная система» (далее - МКУ ТЦБС) - объединение муниципальных библиотек, 
представляющее собой структурно-целостное учреждение, функционирующее на основе 
общего фонда и штата сотрудников, единого руководства, организационного, 
методического и технологического единства, учреждённое администрацией Токмакского 
муниципального округа Запорожской области;
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1.4.4. центральная городская библиотека МКУ ТЦБС - методический и 
координационный центр, обеспечивающий формирование, хранение и предоставление 
пользователям наиболее полного универсального собрания документов, организующий 
взаимоиспользование библиотечных ресурсов, в том числе осуществляющий функции 
межбиблиотечного абонемента и обеспечивающий ведение сводного каталога, в пределах 
Токмакского муниципального округа;

1.4.5. муниципальная библиотека - общедоступная библиотека, учреждённая 
администрацией Токмакского муниципального округа, входящая в структуру МКУ ТЦБС 
и финансируемая из местного бюджета.

1.5. Настоящее Положение является правовой базой сохранения и развития 
библиотечного дела в Токмакском муниципальном округе и призвано содействовать:

1.5.1. реализации конституционных прав граждан на доступ к культурным 
ценностям и информации, сосредоточенным в едином распределённом библиотечном 
фонде округа, а также предоставления дистанционного доступа к иным информационным 
ресурсам;

1.5.2. формирования и обеспечения сохранности наиболее полного собрания 
документов, отражающего достижения литературы, науки, культуры, хозяйственного 
опыта, необходимых для удовлетворения читательских и информационных потребностей 
населения и обеспечения социально- экономического развития округа.

1.6. Положение определяет основы политики Токмакского муниципального округа 
в деле библиотечного обслуживания населения, устанавливает права и обязанности 
граждан, а также органов местного самоуправления в сфере библиотечного дела, 
регулирует общие вопросы организации и деятельности библиотек, правовые отношения и 
экономические основы библиотечного дела.

1.7. Иные понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в 
значении, определённом статьёй 1 Федерального закона от 29 декабря 1994 года № 78-ФЗ 
«О библиотечной деле».

1.8. Настоящее положение действует на всей территории Токмакского 
муниципального округа в отношении действующих библиотек, входящих в структуру МКУ 
ТЦБС.

2. Основные задачи п принципы библиотечного обслуживания
2.1. Основными задачами организации библиотечного обслуживания населения, 

комплектования и обеспечения сохранности библиотечных фондов на территории 
Токмакского муниципального округа являются:

2.1.1 библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание 
населения с учётом потребностей и интересов различных социально-возрастных групп;

2.1.2 модернизация информационно-библиотечного обслуживания на основе 
информационно-коммуникационных технологий, приведение ресурсов и качества услуг в 
соответствие с потребностями населения;

2.1.3 комплектование библиотечного фонда;
2.1.4 сохранение находящихся в фондах библиотек печатных и иных документов, их 

пополнение в соответствии с потребностями и запросами пользователей;
2.1.5 реализация прав населения на свободный доступ к библиотечному фонду и 

информации о его составе без каких-либо ограничений;
2.1.6 оказание помощи населению в образовательной, воспитательной, 

самообразовательной, досуговой деятельности;
2.1.7 создание условий для расширения возможностей граждан для доступа к 

информации и культурному наследию;
2.1.8 осуществление культурно-просветительской деятельности, направленной на 

удовлетворение духовных, интеллектуальных и культурных потребностей населения, а 
также на раскрытие и пропаганду фондов муниципальных общедоступных библиотек
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путем проведения выставок, презентаций, творческих вечеров и других форм массовой 
работы.

2.2. Основными принципами библиотечного обслуживания населения являются:
2.2.1 открытый и равный доступ к библиотечным фондам и информации для всех 

жителей Токмакского муниципального округа;
2.2.2 максимальное и качественное удовлетворение информационных, культурных и 

образовательных потребностей пользователей библиотек;
2.2.3 обеспечение устойчивого развития библиотек и библиотечного дела в 

Токмакском муниципальном округе;
2.2.4. создание условий доступности библиотек и библиотечного обслуживания для 

инвалидов.
3. Организация библиотечного обслуживания

3.1. Библиотечное обслуживание населения на территории Токмакского 
муниципального округа осуществляет МКУ «Токмакская централизованная библиотечная 
система».

3.2. При обслуживании граждан МКУ ТЦБС использует традиционные и новейшие 
информационные технологии, фонды документов и современные носители информации, 
обеспечивает доступ в глобальные информационные сети, содействует формированию 
современного общества.

3.3. В целях реализации прав граждан на библиотечное обслуживание МКУ ТЦБС 
осуществляет:

- формирование и сохранение фондов документов, включающих издания, 
аудиовизуальные материалы, электронные и иные документы;

- обработку и раскрытие фондов с помощью системы каталогов на различных 
носителях, формирование информационных баз данных и организацию доступа к ним;

- обеспечение библиотечного обслуживания всем гражданам вне зависимости от 
места проживания, пола, возраста, национальности, образования, социального положения, 
политических убеждений, отношения к религии;

- взаимодействие и социальное партнёрство с культурными, образовательными 
учреждениями и средствами массовой информации;

- ведение методической и исследовательской деятельности по обеспечению 
библиотечного и информационного обслуживания населения округа, оказание 
методической помощи другим библиотекам;

- комплектование, организация, хранение фондов, информационных ресурсов 
муниципального и регионального значения, отражающих культурные традиции, историю и 
достижения Токмакского муниципального округа и Запорожской области.

3.4. Комплектование библиотечных фондов МКУ ТЦБС.
3.4.1. МКУ ТЦБС свободно в выборе источников приобретения документов, за 

исключением обязательного экземпляра документа Токмакского муниципального округа в 
порядке, установленном Федеральным законом «Об обязательном экземпляре 
документов»;

3.4.2. Запрещается комплектовать фонд изданиями, содержащими хотя бы один из 
признаков, предусмотренных ч. 1 ст. 1 Федерального закона «О противодействии 
экстремистской деятельности» от 25.07.2002 № 114-ФЗ.

3.4.3. Комплектование библиотечных фондов осуществляется путем:
1) получения обязательного экземпляра документа в порядке, установленном 

законодательством1 Российской Федерации и законодательством Запорожской области;
2) получения документов, выпускаемых по федеральным государственным 

программам книгоиздания;
3) приобретения документов через книготорговые организации и иные не 

запрещённые законодательством Российской Федерации источники;
4) подписки на периодические издания;
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5) безвозмездной передачи библиотеке документов физическими и юридическими 
лицами в форме пожертвования;

6) приобретения документов ликвидируемых библиотек;
7) иными способами, не противоречащими действующему законодательству.
3.5. Библиотечный фонд является историческим, культурным и научным достоянием 

Токмакского муниципального округа.
3.6. УчеК хранение и использование документов, входящих в состав библиотечных 

фондов
3.6.1. Учет, хранение и использование документов, входящих в состав библиотечных 

фондов МКУ ГЦБС, осуществляются в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

3.6.2. Документы, входящие в состав библиотечных фондов, могут быть исключены 
из библиотечных фондов в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации.

3.6.3. Сохранность библиотечных фондов МКУ ТЦБС обеспечивается посредством 
учета, консервации, реставрации библиотечных фондов, разработки и внедрения системы 
безопасности библиотек и библиотечных фондов в соответствии с действующим 
законодательством.

3.6.4. В МКУ ТЦБС в целях удовлетворения информационных, культурных и 
образовательных потребностей населения предоставляется доступ к единому электронному 
каталогу, электронным базам данных, включая собственные электронные 
библиографические базы данных и приобретаемые на рынке электронных изданий в 
соответствии с действующим законодательством.

4. Полномочии органов местного самоуправлении Токмакского муниципального 
округа в сфере организации библиотечного обслуживания населении, 

комплектовании и обеспечении сохранности библиотечных фондов библиотек округа
4.1. К полномочиям органов местного самоуправления Токмакского 

муниципального округа в области библиотечного дела (далее -  Учредитель) относится:
4.1.1. организация библиотечного обслуживания населения муниципальными 

библиотеками МКУ ТЦБС, в том числе обеспечение условий доступности для инвалидов в 
муниципальных библиотеках МКУ ТЦБС;

4.1.2. создание надлежащих материально-технических условий для 
функционирования муниципальных библиотек МКУ ТЦБС;

4.1.3. учреждение и финансирование муниципальных библиотек МКУ ТЦБС с 
учетом установленных нормативов, назначение руководителя МКУ ТЦБС;

4.1.4. гарантированное обеспечение комплектования и условий сохранности фондов 
муниципатьных библиотек МКУ ТЦБС;

4.1.5. предоставление помещений в соответствии с действующими нормами для 
библиотек в случае их вынужденного переселения;

4.1.6. обеспечение населения муниципальными библиотеками в соответствии с 
нормами законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности.

4.2. Учредитель не вправе принимать решения и осуществлять действия, которые 
влекут ухудшенир материально-технического состояния действующих библиотек, 
находящихся на бюджетном финансировании.

4.3. Решения Учредителя, а также действия должностных лиц, ущемляющие 
законные интересы библиотек и их пользователей, могут быть обжалованы в судебном 
порядке.

4.4. Органы местного самоуправления Токмакского муниципального округа вправе 
участвовать: в организации комплектования и обеспечения сохранности библиотечных 
фондов библиотек, расположенных на территории муниципального округа, учредителями 
которых являются федеральные органы государственной власти или органы 
государственной власти субъекта Российской Федерации.
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5. Права, обязанности и ответственность пользователей МКУ ТЦБС
5.1. Граждане имеют право стать пользователями библиотеки по предъявлении 

документа, удостоверяющего личность, а несовершеннолетние, в возрасте до 14 лет - 
документа, удостоверяющего личность их законных представителей.

5.2. Незрячие и слабовидящие пользователи имеют право на библиотечное 
обслуживание и получение документов на специальных носителях информации.

5.3. В библиотеке пользователь имеет право:
- бесплатно получать информацию о составе библиотечного фонда через систему 

каталогов и другие формы библиотечного информирования;
- бесплатно получать во временное пользование любой документ из библиотечного 

фонда в соответствии с правилами пользования библиотеками МКУ ТЦБС;
- получать документы или их копии по межбиблиотечному абонементу из других 

библиотек, в соответствии с установленным порядком;
- пользоваться другими видами услуг, в том числе платными, перечень которых 

определяется положением и приказом о платных услугах;
- бесплатное посещение мероприятий, проводимых библиотеками МКУ ТЦБС, 

лицам, указанным в статье 2 Закона Запорожской области от 12.08.2025 №121 «О 
дополнительных мерах социальной поддержки граждан, принимающих (принимавших) 
участие в специальной военной операции на территориях Донецкой Народной Республики, 
Луганской Народной Республики. Запорожской области, Херсонской области и Украины, 
членов их семей и членов семей погибших (умерших) граждан, принимавших участие в 
специальной военной операции».

- бесплатное посещение мероприятий, проводимых библиотеками МКУ ТЦБС, 
жителям Токмакского муниципального округа.

5.4. Пользователь библиотеки МКУ ТЦБС может обжаловать в установленном 
действующим законодательством порядке действия работника библиотеки МКУ ТЦБС.

5.5. Пользователи библиотек МКУ ТЦБС обязаны соблюдать правила пользования 
библиотекой.

5.6. Пользователи библиотек МКУ ТЦБС, нарушившие правила пользования 
библиотекой и причинившие библиотеке ущерб, компенсируют его в размере, 
установленном правилами пользования библиотеками МКУ ТЦБС, а также несут 
ответственность в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

6. Права и обязанности МКУ ТЦБС
Учреждение имеет право:
6.1. Создавать филиалы (структурные подразделения МКУ ТЦБС) и открывать 

представительства в установленном действующим законодательством порядке по 
согласованию с администрацией Токмакского муниципального округа.

6.2. Утверждать правила пользования библиотекой.
6.3. Самостоятельно определять виды и размеры компенсации ущерба,

нанесённого пользователями библиотеке.
6.4. Самостоятельно определять содержание и конкретные виды своей

деятельности согласно целям и задачам, определённым в соответствии с федеральными 
законами, иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами 
и Уставом.

6.5. Участвовать в установленном порядке в реализации федеральных,
республиканских, районных целевых программ в сфере культуры и искусства.

6.6. Осуществлять хозяйственную деятельность в целях расширения перечня 
предоставляемых услуг и социально-творческого развития Учреждения при условии, что 
это не наносит ущерба его основной деятельности.

6.7. Определять условия использования библиотечных фондов на основе 
договоров с юридическими и физическими лицами.
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6.8. Самостоятельно определять источники комплектования своих фондов, 
помимо средств на централизованное комплектование.

6.9. Изымать, списывать и исключать из учетных документов документы из своих 
фондов в соответствии с порядком исключения документов, согласованным Учредителем в 
соответствии с действующими нормативными правовыми актами. При этом Учреждение не 
имеет права списывать и реализовывать документы, отнесённые к памятникам истории и 
культуры, режим хранения и использования которых определяется в соответствии с 
действующим законодательством.

6.10. Образовывать в порядке, установленном действующим законодательством, 
библиотечные объединения.

6.11. Использовать результаты интеллектуальной деятельности, приравенные к 
ним средства индивидуализации, в порядке и на условиях, предусмотренных 
законодательствам об авторском праве и смежных правах.

6.12. В пределах выделенного фонда оплаты труда самостоятельно составлять 
штатное расписание, устанавливать надбавки и доплаты работникам. Нанимать и увольнять 
работников в соответствии с действующим законодательством.

6.13. Совершать иные действия. не противоречащие действующему 
законодательству.

Учреждение обязано:
6.14. Надлежащим образом выполнять свои обязательства в соответствии с 

требованиями законов, иных нормативных правовых актов, а при отсутствии таких 
требований - в соответствии с обычаями делового оборота или иными обычно 
предъявляемыми требованиями.

6.15. Отчитываться перед Учредителем в порядке, предусмотренном действующим 
законодательством и учредительными документами библиотеки.

6.16. Осуществлять в соответствии с законодательством Российской Федерации 
социальное, медицинское и иные виды обязательного страхования своих работников.

6.17. Обеспечивать гарантированные законодательством Российской Федерации: 
своевременную и в полном объёме выплату работникам заработной платы и иных выплат; 
гарантированные безопасные условия труда и меры социальной защиты работников.

6.18. Нести ответственность за ущерб, причинённый жизни и здоровью работников.
6.19. Осуществлять мероприятия по гражданской обороне и мобилизационной 

подготовке в соответствии с законодательством.
6.20. Хранить предусмотренные законодательством документы. Вести учёт 

библиотечного фонда в соответствии с нормативными актами Министерства культуры 
Российской Федерации, Министерства культуры Запорожской области, местного 
самоуправления, обеспечивать сохранность и эффективное его использование.

6.21. По требованию пользователей предоставлять им информацию о своей 
деятельности по формированию и использованию фонда.

6.22. Не допускать ограничения прав пользователей Учреждения на свободный 
доступ к библиотечным фондам.

6.23. Не допускать распространения экстремистских материалов, включённых в 
опубликованный федеральный список экстремистских материалов, а равно их хранение в 
целях распространения.

6.24. Вести статистическую отчетность.
6.25. Обеспечивать защиту прав и интересов библиотеки в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.

7. Финансовое обеспечение
7.1. Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и 

обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек МКУ ТЦБС осуществляется за 
счет средств бюджета Токмакского муниципального округа и иных источников, не 
запрещенных действующим законодательством.


