
АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕСЕЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_______________ № ___________ 

пгт Весёлое

Об утверждении Положения о секторе 
по делам несовершеннолетних Администрации 

Веселовского муниципального округа

Руководствуясь  Федеральным  законом  от  6  октября  2003  года  
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской  Федерации»,  статьей  11  Федерального  закона  от  
24  июня  1999  года  №  120-ФЗ  «Об  основах  системы  профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»,  в соответствии с 
Уставом муниципального образования «Веселовский муниципальный округ 
Запорожской  области»,  утвержденным  решением  Веселовского  окружного 
Совета  депутатов  от  27  октября  2023  года  №  2,  Положением  об 
Администрации  Веселовского  муниципального  округа,  утвержденным 
решением Веселовского окружного Совета депутатов от 27 октября 2023 года 
№ 4, с целью защиты прав и интересов несовершеннолетних на территории 
Веселовского муниципального округа Запорожской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  Положение  о  секторе  по  делам  несовершеннолетних

Администрации Веселовского муниципального округа, которое прилагается 
к настоящему постановлению.

2. Сектору информационной политики Администрации Веселовского
муниципального округа (Иванов А.В.) разместить настоящее постановление 
в сетевом издании «За! Информ» (za-inform; свидетельство о регистрации: 
ЭЛ ФС 77-86188, дата регистрации 2 ноября 2023 года) и на официальном 
сайте  Администрации  Веселовского  муниципального  округа  в  сети 
«Интернет» http://vesokrug.gosuslugi.ru.

3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  оставить  за
собой.

4. Установить,  что настоящее распоряжение вступает  в силу со дня
его подписания.

Глава И.А. Гагаринов



Приложение 1

УТВЕРЖДЕНО
постановлением Администрации 
Веселовского муниципального 
округа 
от _______________  № _____

ПОЛОЖЕНИЕ 
о секторе по делам несовершеннолетних

Администрации Веселовского муниципального округа

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Сектор по делам несовершеннолетних Администрации Веселовского 

муниципального округа (далее - Сектор) входит в структуру Администрации 
Веселовского муниципального округа;

1.2. Сектор не наделен статусом юридического лица;
1.3.  Настоящее  Положение  разработано  на  основе  Конституции 

Российской  Федерации,  законов  Российской  Федерации  «Об  основах 
системы  профилактики  безнадзорности  и  правонарушений 
несовершеннолетних»,  «Об  общих  принципах  организации  местного 
самоуправления в Российской Федерации», «О противодействии коррупции», 
Семейного  кодекса  Российской  Федерации,  Гражданского  кодекса 
Российской  Федерации,  Кодекса  Российской  Федерации  об 
административных  правонарушениях,  Уголовного  кодекса  Российской 
Федерации,  Уголовно-процессуального  кодекса  Российской  Федерации, 
указов  Президента  РФ,  нормативных  актов  Правительства  РФ,  законов 
Запорожской  области,  Постановлений  и  Распоряжений  Губернатора  и 
Правительства  Запорожской  области,  Устава  муниципального  образования 
«Веселовский  муниципальный  округ  Запорожской  области»,  нормативно-
правовых  документов  муниципального  образования  «Веселовский 
муниципальный округ Запорожской области»;

1.4. Сектор свою деятельность осуществляет в рамках законодательных 
и  нормативных  актов,  указанных  в  п.1.2.  самостоятельно,  и  во 
взаимодействии с контролирующими органами, органами здравоохранения, 
внутренних  дел,  службы  занятости  населения,  иными  органами  и 
учреждениями, осуществляющими в пределах своей компетенции меры по 
профилактике  правонарушений,  безнадзорности  и  защите  прав 
несовершеннолетних;

1.5. Сектор взаимодействует с другими структурными подразделениями 
Администрации  Веселовского  муниципального  округа,  общественными 
организациями  и  гражданами  по  вопросам,  отнесенным  к  компетенции 
Сектора;



1.6. Положение о Секторе утверждается Администрацией Веселовского 
муниципального округа;

1.7.  Сектор  в  своей  деятельности  подчиняется  Главе  Администрации 
Веселовского  муниципального округа,  заместителю Главы Администрации 
Веселовского  муниципального  округа,  координирующему  деятельность 
Сектора;

1.8.  Расходы на  содержание  Сектора  осуществляются  за  счет  средств 
бюджета Веселовского муниципального округа.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ СЕКТОРА
2.1. Предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений 

и  антиобщественных  действий  несовершеннолетних,  устранение  причин  и 
условий, способствующих этому;

2.2. Обеспечение защиты и восстановления прав несовершеннолетних и 
их законных интересов во всех сферах жизнедеятельности;

2.3.  Осуществление  мер,  предусмотренных  законодательством 
Российской Федерации и законодательством субъекта Российской Федерации 
по координации деятельности органов и учреждений системы профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

2.4.  Информационно-аналитическое,  организационно-методическое, 
правовое  и  документационное  обеспечение  работы  комиссии  по  делам 
несовершеннолетних  и  защите  их  прав  при  Администрации  Веселовского 
муниципального  округа  в  решении  вопросов,  закрепленных  пунктом  2  
статьи 11 Федерального закона от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах 
системы  профилактики  безнадзорности  и  правонарушений 
несовершеннолетних».

3. ФУНКЦИИ СЕКТОРА
3.1. Организует деятельность комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав при Администрации Веселовского муниципального округа в 
порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации;

3.2.  Участвует  в  разработке  целевых  программ  и  планов  по 
профилактике  правонарушений  и  безнадзорности  среди 
несовершеннолетних, защите их прав и организует их исполнение;

3.3.  Участвует в реализации региональных проектов,  направленных на 
профилактику социально опасного положения семей и детей, преступности и 
правонарушений;

3.4.  Ведет  Регистр  и  организует  работу  со  следующими  категориями 
лиц:

3.4.1.  Родители,  лица,  их  заменяющие,  злостно  уклоняющиеся  от 
исполнения обязанностей по воспитанию и обучению, содержанию, защите 
прав  своих  детей  (семьи  в  социально  опасном  положении).  Организует 
работу  по  их  социальной  реабилитации.  Готовит  материалы  в  суд  в 
отношении  лиц,  злостно  уклоняющихся  от  исполнения  обязанностей  при 
наличии  достаточных  оснований  для  решения  вопроса  о  лишении 
родительских прав, ограничении в дееспособности;



3.4.2.  Несовершеннолетние  иждивенцы,  оставившие  учебу,  работу. 
Решает вопросы их устройства;

3.4.3.  Несовершеннолетние,  вернувшиеся  из  воспитательных  колоний, 
специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа. Оказывает 
им помощь в трудовом и бытовом устройстве, социальной реабилитации;

3.4.4. Несовершеннолетние, их родители, рассмотренные на заседаниях 
комиссии  по  делам  несовершеннолетних  и  защите  их  прав  при 
Администрации Веселовского муниципального округа;

3.4.5.  Несовершеннолетние,  занимающиеся  бродяжничеством  и 
попрошайничеством;

3.4.6. Родители, лица, их заменяющие, жестоко обращающиеся с детьми 
или совершившими в отношении их сексуальное насилие. Принимает меры 
по  обеспечению  защиты  несовершеннолетних  от  физического  и 
психического  насилия,  от  всех  форм дискриминации,  сексуальной и  иной 
эксплуатации,  а  также  вовлечения  несовершеннолетних  в  совершение 
антиобщественных  действий  в  порядке,  предусмотренном  действующим 
законодательством;

3.4.7.  Несовершеннолетние,  совершившие  суицидальные  попытки. 
Уведомляет соответствующие органы о необходимости проведения с ними 
реабилитационной работы;

3.4.8.  Несовершеннолетние,  осужденные  к  мерам  наказания,  не 
связанным  с  лишением  свободы,  освобожденные  от  уголовной 
ответственности в связи с применением акта амнистии, принудительных мер 
воспитательного  воздействия,  употребляющие  спиртные  напитки, 
токсические, наркотические вещества;

3.5.  Сотрудники  Сектора  ведут  личный  прием  несовершеннолетних, 
родителей,  лиц,  их заменяющих,  иных граждан по различным вопросам в 
пределах компетенции Сектора;

3.6.  Вносит  предложения  в  органы  опеки  и  попечительства  и  другие 
органы,  на  которые  законодательством  возложены  функции  оказания 
государственной помощи, о поддержке несовершеннолетних, нуждающихся 
в помощи государства;

3.7. Проверяет состояние работы по предупреждению правонарушений 
несовершеннолетних, защите их прав в ведомствах, составляющих систему 
профилактики правонарушений несовершеннолетних;

3.8.  Готовит  совместно  с  соответствующими  органами  или 
учреждениями материалы, представляемые в суд, по вопросам, связанным с 
содержанием  несовершеннолетних  в  специальных  учебно-воспитательных 
учреждениях закрытого типа, а также по иным вопросам, предусмотренным 
действующим законодательством;

3.9.  Участвует  в  комиссиях,  советах,  деятельность  которых  связана  с 
решением вопросов профилактики правонарушений, безнадзорности, защиты 
законных прав и интересов несовершеннолетних;

3.10.  Освещает  работу  по  предупреждению  правонарушений  и 
безнадзорности несовершеннолетних, защите их прав в средствах массовой 
информации, а также системе ресурсов «Интернет»;



3.11.  Готовит  отчеты  о  работе  по  профилактике  безнадзорности  и 
правонарушений  несовершеннолетних  на  территории  Веселовского 
муниципального округа по утвержденным формам;

3.12.  Оказывает  методическую  помощь  сотрудникам  учреждений 
системы  профилактики  безнадзорности  и  правонарушений  среди 
несовершеннолетних;

3.13. Участвует в разработке проектов нормативных правовых актов по 
вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;

3.14.  Обеспечивает  соблюдения  требований,  установленных 
законодательством по обработке персональных данных;

3.15. Готовит документы к последующему хранению и использованию 
(оформление дел, составление описей), передачу законченных производством 
дел в архив;

3.16.  Осуществляет  иные  функции,  предусмотренные  действующим 
законодательством.

4. ПРАВА СЕКТОРА
4.1.  Пользоваться  в  установленном  порядке  государственными 

информационными ресурсами и информационными системами;
4.2.  Запрашивать  и  получать  на  безвозмездной  основе  от  органов, 

управлений,  организаций  и  учреждений,  независимо  от  организационно-
правовых  форм  и  форм  собственности  необходимые  для  осуществления 
своих полномочий сведения и информацию;

4.3.  Посещать  для  осуществления  своих  полномочий  учреждения  и 
организации,  обеспечивающие реализацию несовершеннолетними их права 
на  образование,  труд,  отдых,  охрану  здоровья  и  медицинскую  помощь, 
жилище  и  иных  конституционных  прав,  независимо  от  организационно-
правовых форм и форм собственности;

4.4. Осуществлять контроль за:
4.4.1.  Выполнением  действующего  законодательства  по  вопросам 

защиты  прав  несовершеннолетних  органами  управления  и  учреждениями, 
входящими  в  систему  профилактики  безнадзорности  и  правонарушений 
несовершеннолетних;

4.4.2.  Условиями  воспитания,  обучения,  содержания 
несовершеннолетних, обращением с несовершеннолетними;

4.4.3.  Соблюдением  законности  процедуры  при  исключении 
несовершеннолетних  из  общеобразовательных  учреждений,  учреждений 
начального, среднего профессионального образования;

4.4.4.  Соблюдением  законодательства  администрацией  организаций, 
предприятий,  учреждений  в  сфере  трудовой  деятельности 
несовершеннолетних;

4.5.  В  пределах  своей  компетенции давать  официальные разъяснения, 
вести переписку;

4.6.  Вносить представления на предприятия, учреждения, организации 
по вопросам обучения, воспитания, трудоустройства несовершеннолетних;



4.7.  Ставить  перед  компетентными органами вопрос о  привлечении к 
ответственности  должностных  лиц  в  случае  нарушений  законных  прав  и 
интересов несовершеннолетних;

4.8.  Осуществлять проверку несовершеннолетних,  их родителей по их 
месту жительства, учебы, работы;

4.9.  Принимать  участие  в  проведении  совещаний,  семинаров, 
конференциях  и  других  мероприятиях  по  вопросам  профилактики 
безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

4.10.  Осуществлять  иные  права,  предусмотренные  действующим 
законодательством.

5. ОБЯЗАННОСТИ СЕКТОРА
5.1.  Осуществлять  подготовку и организацию проведения заседаний и 

иных  плановых  мероприятий  комиссии  по  делам  несовершеннолетних  и 
защите их прав при Администрации Веселовского муниципального округа;

5.2. Вести делопроизводство комиссии по делам несовершеннолетних и 
защите их прав при Администрации Веселовского муниципального округа;

5.3.  Осуществлять  сбор,  обработку  и  обобщение  информации, 
необходимой  для  решения  задач,  стоящих  перед  комиссией  по  делам 
несовершеннолетних  и  защите  их  прав  при  Администрации  Веселовского 
муниципального округа;

5.4.  Обеспечивать  осуществление  контроля  за  исполнением  решений 
комиссии  по  делам  несовершеннолетних  и  защите  их  прав  при 
Администрации Веселовского муниципального округа;

5.5.  Осуществлять  подготовку  отчетов  и  информаций  по  вопросам, 
отнесенным  к  компетенции  комиссии  по  делам  несовершеннолетних  и 
защите их прав при Администрации Веселовского муниципального округа;

5.6.  Соблюдать  установленные  сроки  при  принятии  решений, 
рассмотрении обращений граждан и организаций;

5.7. Повышать профессиональный уровень работников Сектора;
5.8.  Обеспечивать  соблюдение  режима  неразглашения 

конфиденциальной  информации,  полученной  при  осуществлении 
деятельности;

5.9. Обеспечивать решение задач и выполнение функций, установленных 
настоящим Положением;

5.10.  Выполнять  иные  обязанности,  предусмотренные  действующим 
законодательством.

6. СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СЕКТОРА
6.1. Сектор возглавляет заведующий  Сектором, который назначается и 

освобождается  от  должности  Главой  Администрации  Веселовского 
муниципального округа в соответствии с действующим законодательством. 
Заведующий  Сектором  несет  персональную  ответственность  за 
невыполнение  возложенных  на  Сектор  задач  и  осуществление  им  своих 
функций;

6.2. Заведующий Сектором:



6.2.1.  Осуществляет  руководство  Сектора,  обеспечивает  решение 
поставленных задач;

6.2.2. Организует, планирует работу Сектора и обеспечивает выполнение 
функций Сектора;

6.2.3.  Распределяет  обязанности  между  работниками  Сектора, 
разрабатывает их должностные инструкции;

6.2.4.  Обеспечивает  соблюдение  работниками  Сектора  служебной 
дисциплины;

6.2.5.  Принимает  решения  по  вопросам,  отнесенным  к  компетенции 
Сектора;

6.2.6.  В  период  временного  отсутствия  заведующего  Сектора  его 
обязанности  по  руководству  Сектора исполняет  сотрудник  Сектора  в 
соответствии  с  распоряжением  Главы  Администрации  Веселовского 
муниципального округа;

6.2.7.  Вносит  предложения  Главе  Администрации  Веселовского 
муниципального округа о применении к работникам Сектора мер поощрения 
и  наложения  на  них  взысканий  в  соответствии  с  действующим 
законодательством Российской Федерации;

6.3. Работники Сектора независимо от занимаемой должности обязаны 
строго  соблюдать  законодательство  о  труде,  регламентирующее  их 
деятельность,  требования  служебных  инструкций,  правил  внутреннего 
распорядка  и  требований  Кодекса  этики  и  служебного  поведения 
муниципальных служащих,  хранить  государственную и  служебную тайну, 
повышать квалификацию.

6.4.  Обеспечение  прав  и  социальных  гарантий,  ответственность 
работников  Сектора  за  нарушение  должностных  обязанностей 
осуществляется  на  основании  и  в  порядке,  предусмотренном 
законодательством о труде, трудовым договором (контрактом);

6.5.  Структура  и  штат  Сектора  определяются  штатным  расписанием 
Администрации Веселовского муниципального округа;

6.6. Назначение на должность и освобождение от должности работников 
Сектора осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

6.7. Возложение на Сектор и его сотрудников функций и обязанностей, 
не  относящихся  к  их  компетенции  и  не  предусмотренных  настоящим 
Положением, не допускается.

7. ИЗМЕНЕНИЯ ПОЛОЖЕНИЯ В ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СЕКТОРА
7.1.  Сектор работает  в  соответствии  с  правилами  внутреннего 

трудового распорядка Администрации Веселовского муниципального округа;
7.2.  Внесения  изменений  в  настоящее  Положение  утверждаются 

распоряжением Администрации Веселовского муниципального округа;
7.3.  Реорганизация  и  ликвидация  Сектора проводится  на  основании 

распоряжения Администрации Веселовского муниципального округа;
7.4.  Все  вопросы,  не  урегулированные  настоящим  Положением, 

регулируются  действующим  законодательством  Российской  Федерации, 
Запорожской области, муниципальными правовыми актами, Администрации 
Веселовского муниципального округа.



_______________________ 
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