
  

 

АД{ИНИСТРАЦИЯ
БЕРДЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

<2г >> d?qriy'J 2о24г. Nb ?/- 22vv

Об угверщдении Порядка формирования
и ведения Реестра муниципальных услуг
Администрации Бердянского городского округа

В соответствии со статьей 1l Федералъного закона от 27 июля 2010 г.
Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
мунициIIЕtльных усJryг>>, в цеJuIх обеспечения доступа физических и
юридич()ских лиц к достоверной и акту€tльной информации о муницип€LльньIх

услугах Администрации Бердянского городского оцруга, руководствуясъ
YcTaBoMt муниципаJIьного образования <<Городской округ Бердянск
Запорож:ской области), Администрация Берлянского городского округа

посТАНоВЛflЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок формированиrI и ведения Реестра

мунициII€tльных усJryг Администрации Бердянского городского округа
мунициIIЕшIьного образования <<Городской округ Бердянск Запорожской
областиl,>

2. Определить уполномоченными органами Администрации Бердянского
городск()го округа:

2.1. по формированию и ведению реестра муницип€tльньtх услуг
Администрации Бердянского городского округа (далее Реестр
мунициIIшIьных услуг), опубликованию Реестра муниципальных услуг в
официалrъном сетевом издании <ЗаИнформ!>) и на официальном сайте
Админи,страции Бердянского городского округа - отдел информационных
техноло]гий Администрации Бердянского городского округа;

2.2, по формированию сведений о муницип€lльных услугах, проведению
ан€rлиза изменений правовой базы в целях ведения реестра муницип€Lльных

услуг zМминистрации Бердянского городского оIФуга структурные
подрzц}д(эления Администрации Бердянского городского округа,
задействованные в предоставлении муницип€lльных услуг, муницип€LIIьные

  

   





 
утвЕржшн
постановлением Администрации
Бердянского городского округа
от 2ýra. 2024г.Nф2/r

 

порядок
формирования и ведения Реестра муниципальных услуг

Администрации Берлянского городского округа муниципального
ofiiразования <<Городской округ Бердянск Запороясской области>>

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок формированиrI и ведениrI Реестра муницип€uIьных

услуг l\дминистрации Бердянского городского оIФуга муницип€LгIьного
образоваlния <<Городской округ Бердянск Запорожской областп> (далее

Порядок) разработан в цеJu{х реализации норм Федерального закона от 27 июJui
2010 г. Ng 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI государственных и
мунициIt€lпъных усJIуг> (далее - Федера.гlьный закон) и направлен на повышение
эффективности деятельности органов местного самоуправления при
предост€tвлении ими муниципЕлJIьных услуг и обеспечение доступности сведений
о муницип€lпъных услугах Администрации Бердянского городского округа
мунициItального образования <<Городской округБердянск Запорожской областп>
(да.гlее - Администрация).

|.2. Понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в
значениях, определенных Федера.гlьным закон ом.

6. .Реестр муницип€lльньrх услуг Администрации (далее Реестр)
представляет собой сводный документ, содержащий реryлярно обновляемые
сведения о муниципаJIьных услугах Администрации, предоставление которых

регламентируется законодательством Российской Федерации, Запорожской
области и муниципЕlпьными нормативными правовыми актами муниципzlльного
образоваrния <<Городской округ Бердянск Запорожской областп>.

1.3. В Реестр подлежат вкJIючению сведения:
1.3.1. о муницип€шьных усJryгах, предоставJIяемьIх Администрацией;
|.З.'.Z. об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставлениrI муниципzLльньD( услуг и вкJIючены в перечень, утвержденный в
соответствии с гryIIктом 3 части 1 статъи 9 Федерального закона, по форме
согласнс) приложению Nэ 2;

1.3.:3. об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона и
ок€}зываемых муницип€lльными rIреждениями и иными организациями, в
которьrх р€tзмещается муниципЕuIьное задание (заказ), выполцяемое
(выполrrяемый) за счет средств местного бюджета.

L.4, Формирование и ведение Реестра осуществляется в соответствии со
следующими принципами:

1.4.1. единства требований к определению и вкJIючению муницип€tпьньгх

 



услуг в.Реестр;
1.4,,2. полноты описания и отражения муниципtlлъных услуг в Реестре;
1,4.З. ПРаВОвОй обоснованностью всех изменений, вносимых в Реестр;
|.4.4. ОТIФытости и доступности Реестра для всех заинтересованных лиц;
1.4.5. реryлярной акryагrизации информации об услугах, содержащихся

Реестре.

2. Формирование и ведение Реестра

2.1. Отдел информационньrх технологий Администрации (далее
Уполнолrtоченное подразделение) осуществляет мониторинг, формирование и ;

ведение Реестра муницип€lльньIх услуг на основании сведений, предоставленньгх
структурными подрвделениями Администрации, ответственными за
предостilвление муниципа.гlьной услуги.

Формирование сведений об усJryгах для размещени,I в Реестре
осуществJuIют структурные подрЕtзделения Администрации, ответственные за

НЖlil"'.xi, yТЖ;trх".i}"Ё#Ж##' л#i;Ж:lТЁfr 1ffi
 оказыва|ощие муницип€lльные услуги в электронной форме.

2.2. Ведение Реестра вкJIючает в себя следующие процедуры:
2.2.|. вкJIючение услуги в Реестр;
2.2.2. внесение в Реестр изменившижQя сведений об услуге;
2.2.3. искJIючение услуги из Реестра.
2.3. Реестр утверждается постановлением Администрации и рzlзмещается

на офи.циагrьном сайте Администрации Бердянского городской округа в
информационно-телекоммуникационноЙ сети <<Интернет>> в разделе
<<Муниц,ип€lпьные усJryги)).

2.4. Включение, искJIючение муниципа.гlьной услуги из Реестра и внесение
изменений в Реестр осуществляются на основании постановлениrI
Админи,этрации.

2.5. Основанием для вкJтючения муниципаrrьной услуги в Реестр являются
ЗаКОНОДаТеЛЬные акты РоссиЙскоЙ Федерации, ЗапорожскоЙ области,
мУниципаJIьные нормативные правовые акты муниципЕlльного образования
кГородской округ Бердянск Запорожской областп>.

2.6. Изменения в Реестр вносятся в сл)л€шх:
2.6.|. измеIIения наименованvм, статуса органа Администрации,

ответственного за предоставление муницип€шьных услуг;
2.6.'2, ВсТУпления в силу правового акта, отменrIющего, изменяющего

правовоil акт, на основании которого в Реестр была внесена информачия;
2.6.|3. вступления в сиJry правового акта, вводящего новую муниципальную

услугу;
2.6.,+. необходимости акту€lлизации сведений о муницип€l.льнъIх услугах и

услугах ]иуниципаllьньIх уIреждений в электронной форме;
2.6.:5. необходимости устранения ошибочно внесенной информации.
2.7. Основанием для искJIючения сведений о муниципtlльных услугах из
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реестра является вступление в силу правовых актов, которыми прекращено
предоставление муниципапьной услуги.

2.8. РееСТР формируется и ведется по форме согласно приложению ЛЬ 1 к
настоящему Порядку.

2.9. Ведение Реестра осуществляется на булчлажпом и электронном
носителrtх по единой системе сбора, обработки, )лета, регистрации, хранения,
обновлеIrия информационных ресурсов, предоставления потребителям сведений
из Реесqра. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в
электроЕtном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

2.10t. В срок, не превышающий 3 рабочих дней со дIuI вступления в силу
федералlrных законов, иных нормативных правовьIх актов Российской
Федерации, законов и иньгх нормативных правовых актов Запорожской области,
муниципtЕ}льных правовых актов, реryлирующих предоставление муниципагrьной

услуги, изменяющих условиrI предоставления муниципа-гrьной усJIуги, сведения о
которой подлежат вкJIючению или вкJIючены в Реестр, структурные
подр€rздс)ления Администрации, ответственные за предоставление
соответствующих муницип€Lпьных услуг, направляют в уполномоченное
подр€tздс)ление сведениrI о необходимости вкJIючения в Реестр, искJIючения из
Реестра ,муниципа.пьной услуги, внесении изменений о муницип€lльной услуге,
содержа]Iцейся в Реестре, с пояснительной запиской.

2.Тl.Уполномоченное подршделение в течение З рабочих дней после
полуIенlмуказанных в гtункте 2.10. настоящего Порядка сведений проверяет их
на предмет акту€шьности, соответствия действующему законодательству,
настоящrэму Порядку и сведени,Iм о муницип€lльных услугах Администрации.

2.12,.B сл)чае выявления нарушений, несоответствий уполномоченное  
подр.tзд€)пение в течение 1 рабочего дня направляет в структурное подразделение   

Админиt)трации, представившее ненадлежащие сведения, уведомление Ф

необходlIмости их устранения. Устранение нарушений и повторное
представление сведений о муниципальных услугах осуществJuIется структурныI\,f
подразд€)лением Администрации, представившим ненацлежащие сведения, в
течение .3 рабочих дней с даты полrIения уведомления.

2.t3. В слl"rае отсутствия нарушений уполномоченное подразделение в срок
не болеt: 10 рабочих дней осуществляет подготовку проекта постановлениrI
Админик)трации о внесении соответствующих изменений.

3. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг

3.1. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг  
осущест]зляется структурными подразделениrIми Администрации,  

ответственными за предоставление муниципа.гlьной услуги, а также
координ]ирующими муниципЕUIьные уIреждения, окtлзывающие муницип€lльные

услуги в электронной форме.
З.2. Структурные подрЕвдепения Администрации, ответственные за

предостаLвление муниципчtльных услуг, ежемесячно и ежегодно проводят
мониторинг предоставления муниципапьных услуг и предоставляют
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информацию по форме согласно приложению Jф 3 к настоящему Порядку в
упOлномоченный орган до 10 числа месяца, следующего за отчётным, азагод -
до 20 января года, следующего за отчетным.

4. Ответственность лицl участвующих в ведении Реестра

4.1. Щолжностные лица Администрации, уполномоченные лица
муниципаJIьных уrреждений, на которых возложены полномочия по
формированию сведений об услугах, вкJIючаемьIх в Реестр, несут персон€tльнtю   
ответственностъ за полноту и достоверность сведений об услугах, а также .u 

  соблюдение порядка и сроков их предоставлениrI.
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