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Об утверждении Порядка исполнения
поручений и указаний
Президента Российской Федерации,

поручений Правительства
РоссиПской Федерации и поручениЙ

Губернатора Запорожской области

в администрации Акимовского
муниципального округа

С целью обеспечения надлежащего исполнения поручений и указаний

президента российской Федерации и правительства российской Федерации,

во исполнение статьи 115 Консти,учии Российской Федерации, Указа

Президента Российской Федерации от 28 марта 2011 года Ns 352 <<О мерах по

совершенствованию организации исполнения поручений и указаний

Президента РоссийскоЙ Ф.д.iаu""п, Указа Губернатора Запорожской

области от о2.Iо.2024 :лъб98]у кОб утверждении Порядка исполнения

поручений и указаний Преr"де",а Российской Федерации, поручений

Правительства Ёоссийской Федерации и поручений Губернатора Запорожской

области исполнительными op.u"u*, Запорожской области), руководствуясь

УставоМ мунициПаJIьногО образования <дКимовский муниципальный округ

Запорожской области)

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок испол"..rI поручений и указаний Президента

российской Федерации, поручений правительства российской Федерации и

поручений Губернатора Запорожской Ъбпu"" в администрации дкимовского

МУнИциПалЬноГоокрУГа,соГЛасноПриложениЮlкнасТояЩеМУ
постъ:;Нiххl";r", 

что ответственные исполнители, определенlt 
_I:::""о

дкимовского муниципаJIьного округа, несут персонаJIьную ответственность за

своевременное и надлежащее исполнение поручений и указаний Президента

И clzrr- - ",,tDr/4
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российской Федерации, поручений правительства российской Федерации и

поручений Губернатора Запърожской области, а также обеспечивают:

2.I.организациюисПоЛненияпорУченийИУказанийПрезидента
российской Федерации, поручений правительства российской Федерации и

порУченийГУбернатораЗапорож.*ойобластиВполноМобъемеИВ
установленные сроки,

2.2. Подготовку проектов докладов и информачий об ":Т].:::::
поручений и у**u""И П_резидента Российской Федерации, поручении

Правительства Ёоссийскои о.д.йции и Губернатора Запорожской области в

установленные сроки,
3. Главного специалиста организационного отдела администрации

дкимовского муницип€UIьного o*py.u Халилову Светлану ВиталъеЁну

назначить ответственной за постановку на контролъ поручений Президента

российской Федерации, поручений правителъства российской Федерации и

.rоруr.""й Губернатора Запорожской области,

4.НачальникУорГаниЗационногооТДелааДМинисТрацииАкимовскоГо
МУнициПаJIЬноГоокрУГаоЗнакоМиТЬснасТояЩиМПосТаноВлениеМ
начаJIьникоВ отделоВ И рупо"оо"телей структурных подразделений

администрации Акимовского муниципаJIъного округа,

5.опУбликоВаТЬнасТоящееПосТаноВлениеВсетеВоМиЗДании
<За!Информ>ИраЗМесТиТЬнаофичиалЬноМсайтеАкимовскоГо
муницип€шьного o*py,u https ://akimokrug, go suslugi,ru

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента его офиuиального

опубликования.
'l. Контроль

собой.

за испоЛнениеМ настоящего постановпени.'I оставляю за

Глава Акимовского
муниципаJIьного

Ю.В. Губанова

Ёф
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ЕрждЕно
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исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации,

поручений Правительства Российской Федерации и поручений

губернатора Запорожской области в администрации дкимовского

муниципального округа

1. Порядок исполнения поручений' и указаний Президента Российской

Федерации' поручений Правительства Российской Федерации и поручений

губернатора Запорожской области в администрации дкимовского

мунициПЕUIьного округа разработан во исполнение Указа Президента Российской

ФедерацИи от 28.0з.2о11 Jф 352 <О мерах по совершенствованию организации

исполнения поручений и указаний Президента Российской Федерации)), Указа

Губернатора Запорожской области от О2.IО.2О24 JФ698-у (Об утверждении

Порядка исполнеНия поруЧений и укЕванИй Президента Российской Федерации,

поручений Правительства Российской Федерации и поруrений Губернатора

Запорожской области исполнительными органами Запорожской области>>, в

целях определения процедуры исполнения и контроля исполнения поручений и

указаний Президента Российской Федерации, данных в виде указов,

распоряжений, директив, перечней поручений, поручений и указаний, в том

ЧислесоДержаЩихсяВДокУМеНТах'иЗДанныхВраМкахисполнения
вышеуказанных, а также поручений Правительства Российской Федерации и

поручений Губернатора Запорожской области
Российской Федерации, поручения2.ПорУченияПрезидентаРоссиЙскоич)еДерации'lruРУчЕflи

правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области

поступившее в администрацию дкимовского муниципЕLпьного округа, в

день передается на рассмотрение Главе дкимовского муниципЕLпьного

(далее - Глава).

з. Глава определяет должностное лицо, ответственное за исполнение

поручения Президента Российской Федерации, поручений Правительства

российской Федерации и губернатора,запорожской области и iaeT ему

этот же

округа

поручение В виде резолюции, которая оформляется В системе электронного

по



документооборота и делопроизводства администрации Акимовского

муниципаJIьного округа (далее сэд) в соответствии с распоряжением

администрации дкимовского муниципаJIьного округа от 09.04.2024 JФ 40-р (об

утверждении Иrтструкции по делопроизводству в администрации дкимовского

муницип€шьного округа Запорожской области>>

,щолжностное лицо, указанное Гпавой первым, является ответственным

исполнителем поручения Президента Российской Федерации, поручений

правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области

(далее - ответственный исполнитель).

,.щолжностное лицо, определенное посредством

исполнителя, является исполнителем поруIения
резолюции ответственного

Президента Российской

l

Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и Губернатора

Запорожской области (далее - исполнитель),

,Щолжностное лицо, укЕванное в поручении Главы после ответственного

исполнителя, является соисполнителем поручения Президента Российской

Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и Губернатора

Запорожской области (далее - соисполнитель),

4. ответственный исполнитель:

организует и координирует работу по исполнению Пор)д{ения Президента

Российской Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и

Губернатора Запорожской области;

организует работу по разработке плана мероприятий по исполнению

поручения Президента Российской Федерации, ПОРl"rений Правительства

российской Федерации и Губернатора Запорожской области (лалее - План) и

направляет План на утверждение Главе;

осуществляет взаимодействие с областными исполнительными органами

государственной власти Запорожской области по вопросам, связанным с

исполнением поручения Президента Российской Федерации, поруrений

Правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области;

при необходимости проводит согласительные совещания, создает рабочие

группы;
представляет Главе информацию об исполнении пору{ения Президента

Российской Федерации, ПОр1..rений Правительства Российской Федерации и

Губернатора Запорожской области ;

несет ответственность за ненадлежащее исполнение поручения Президента

Российской Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и

Губернатора Запорожской области ;

осуществляет иные действия, предусмотренные Порядком,

5. Соисполнитель:
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представляет ответственному исполнителю информацию по исполнению

поручениJI Президента Российской Федерации, поручений Правительства

Российской Федерации и Губернатора Запорожской области в установленный

планом срок, а в случае, если такой срок не установлен, - не позднее истечени,I

половины срока, отведенного на исполнение поручения Президента Российской

Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и Губернатора

запорожской области по резолюции Главы с отметкой <срочно)) - в течение

трех рабочих дней с даты внесения резолюции;

отвечает за качество и своевременность преДСТаВЛеНИЯ ИНфОРМаu"" ::
исполнению поручения Президента Российской Федерации, поруrенИй

правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области

ответственному исполнителю;

rIасТВУеТПоУкаЗаниюоТВеТсТВенногоисПолниТеляВсоГласитеЛЬных
совещаниях и рабочих группах;

вправе внести Главе в писъменном виде в течение трех рабочих дней с

даты внесения резолюции (по резолюции Главы с отметкой <<срочно>>

незамедлительно в день внесения резолюции) предложение о порядке

исполнения поручения Президента Российской Федерации, поручений

ПравитеПьства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области;

осуществляет иные действия, предусмотренные Порядком,

6. Исполнитель:

осуществляет сбор, обобщение И подготовку информации об

исполнении поручения Президента ,Российской Федерации, поручений

правительства Российской Федер ациии Губернатора Запорожской области;

осуществляет подготовку Плана, при необходимости проводит его

акту€LJIизацию;

проВоДиТМероПриЯТИЯПоисполнениюПорУченияПрезидента
российской Федерации, поручений правительства российской Федерации и

Губернатора Запорож"кой области в сроки и порядке, определенные ГIпаном;

принеобхоДиМосТиинициирУеТпроВеДениесоГласиТелЬныхсовещаний,

создание ответственным исполнителем рабочих групп;

информирУеТотВеТсТВенноГоисПолниТеляВУсТаноВленныеимсрокии
(или)Всроки'УсТаноВленныеПланом,охоДеисполненияПоруrения
ПрезидентаРоссийскойФедерации,порУченийПравителЬсТВаРоссийской
ФЪд.рац"и и Губернатора Запорожской'области ;

ВпраВеВнестиоТВеТсТВенноМУиспоЛниТеJIюпреДложениеопоряДке
исполнения поручения Президента Российской Федерации, поруrений

Правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области;

представляет информацию об исполнении пор)п{ения Президента



Российской Федерации, поручений Правителъства Российской Федерации

губернатора Запорожской области ответственному исполнителю

согласование и несет ответственность за ее достоверность, полноту

своевременность;
осуществляет иные деЙствия, предусмотренные Порядком,

7. ИспоЛнение каждогО порученИя ПрезиДента Российской Федерации,

поруIений Правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской

области осуществляется в соответствии с Планом,

План подлежит утверждению Главой в течение десяти рабочих дней со

дня оформления в UЭЛ резолюции l Jlaбbr

Президента Российской Федерации, поручений Правителъства Российской

Федерации и Губернатора Запорожской области,

план должен содержать мероприятия (организационные; правовые;

подробно детаJIизированные по каждому вопросу, решение которого

определено поручением Президента Российской Федерации, поруrений

Правительства Российской Федерации, 'и Губернатора Запорожской области с

ук€ванием количественных и (или) качественных показателей;

обеспечивающие информирование населения об исполнении поручения

Президента Российской Федерации, поручений Правителъства Российской

ФедерацииИГУбернатораЗапорожскойобласти)соПреДелениеМ
исполнителей и сроков их исполнения,

исполнение большей части мероприятий Плана должно быть

предусмотрено в первой половине срока исполнения поручения Президента

РоссийсКой Федерации, поручений Правителъства Российской Федерации и

Губернатора Запорожской области,

При разработке Плана учитываются:

1) план меропри ятийпо исполнендю поручения Президента Российской

Федерации, поручений Правительства Российской Федеращии и Губернатора

заrrо|о*.кой области утвержденный согласно резолюции Главы дкимовского

муниципuшьного округа в соответствии с Порядком исполнения поручений и

УказанийПрезидентаРоссийскойФедерации,УтВержДенныМУказом
Губернатора Запорожской области от 02, |о,2о24 Nэб98-у кОб утверждении

ПорядкаисПолненияпорУченийИУказанийПрезидентаРоссийской
Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и поручений

губернатора Запорожской области исполнительными органами Запорожской

области>>, в слу{ае его поступления в администрацию дкимовского

муниципаJIьного округа;

2)необхоДиМосТЬПоДГоТоВки(сбор,обработкаинфортrлацииот
территориаJIъных отделов администрации дкимовского муницип€tльного

и
на

и

сэд резолюции Главы исполнению поручения

}
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округа) и направления информации по исполнению поручения Президента

Российской Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и

губернатора Зurrърожской области по письмам (запросам) областными

исполнительными органами государственной власти Запорожской области,

план подлежит акту€tлизации при возникновении обстоятельств,

влекущих необходимость проведения дополнительных мероприятий по

исполнению поручения Президента Российской Федерации, поручений

правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области

изменения сроков исполнения мероприhтий, в том числе на основании плана

мероприятий по исполнению поручения Президента Российской Федерации,

поручений Правительства Российской Федер ации и Губернатора Запорожской

области поступившего из исполнительных органов государственной власти

запорожской области, или в связи с запросом от исполнительных органов

государственной власти Запорожской области, определяющим иные сроки

представления информации по исполнению порrIения Президента

Российской Федерации, поручений Правительства РоссийскоЙ Федерации и

Губернатора Запорожской области,
поручений Президента Российской Федерации,

8. контроль исполнения поручении rlрезилgнIа f \Jvvyryrvл\J,rr Yчлчуgl+ддr5

пор)п{ений Правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской

области осуществляет лицо, ответсIвенное за организацию контроля

исполнения поручений Президента Российской Федерации, поруrений

правитепьства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области

(далее- лицо, ответственное за организацию контроля).

КонтрольисПолненияПор)л{енийПрезиденТаРоссийскойФеДерации,
поруt{ений Правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской

области включает в себя: постановку поручений Президента Российской

Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и Губернатора

запорожской области на контроль, упреждающий контроль, контроль

направления информации по запросам исполнителъных органов

государственной власти Запорожской области, учет поручений Президента

РоссийсКой Федерации, порученИй ПравИтельства Российской Федерации и

губернатора Запорожской области подготовку информации об исполнении (о

ходе испоJIнения) поручений Президента Российской Федерации, поручений

правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области

Главе.
9. постановка поручений президента РоссиЙскоЙ ФеДеРаЦИИ, ПОРУt{еНИИ

правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области на

конТролЬосУЩесТВляеТсяоТВеТсТВенныМсПециzlлисТоМорГаниЗаЦионноГо
отдела администрации дкимовского муницип€шьного округа, в течение одного



}

рабочего дня с момента поступления поручения Президента Российской

Федерации, поручений Прuu"r"пъства Российской Федерации и Губернатора
f,f гпт.л rrrпvГя_

З апор ожской о бласти в администр ацию Аким овского xr:y:::"::::::;
noor".i"o Ь;"r.льства Российской Федерации и Губернатора Запорожской

области на контролъ укЕвываются:

1) текст поручения Президента Российской Федерации, поручении

правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области в

целом либо по его отдельным структурным элементам (гryнктам, подпунктам,

абзацам и др.);
2) ответственный исполнитель, соисполнитель;

3)отчетнаЯДаТаисполненияПорУчения(УстанавлиВаеТсянеМенееЧеМ
ЗаТриДнЯДонасТУПЛениясрокаисПолн9нияМероприЯТИЯГIлана);

4)срокисполненияпоруIения(приншIиЧииоснованийсроки
исполнения поруIений Пр"r"д."ru Российской Федерации, поручений

правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области

корректируются);
5) информация (отметка) о периодическом контроле,

КонтрольисполненияпорrIенийПрезидентаРоссийскойФедерации'
поруt{ений Правителъства Российской Федерации и Губернатора Запорожской

области осуществляется в Сэщ обособленно в отношении каждого поруt{ения,

содержащегося в пункте, подпункте, части или абзаце пор)чения Президента

российской Федерации, поручений правительства российской Федерации и

Губернатора Запорожской области,

1t. Специ€Lлист организационногсi отдела, ответственный за контроль,

информирует, В том числе с использованием сэд, ответственных

исполнителей, соисполнителей, исполнителей о tIоставленных на контроль

поручениях Президента Российской Федерации, поручений Правительства

российской Федерации и губернатора запорожской области о приближении

отчетных дат исполнения поручений Президента Российской Федерации,

поргIений Правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской

области (осуществляет упреждающий контролъ в виде напоминаний), о

наступлении отчетных дат исполнения поручений Президента Российской

Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и Губернатора

запорожской области в отчетную дат}, затем ежедневно до момента

исполнения.
|2.в целях своевременного и надлежащего исполнения пору{ения

ПрезидентаРоссийскойФедерации,порУченийПравитепЬсТВаР"оссийской
Федерации и Губернатора Запорожской области ответственный испопнитель



с

ежемесячно докладывает Главе о ходе исполнения поручения Президента
Российской Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и
Губернатора Запорожской области. Информация должна содержать:

сведения о мероприятиях, проведенных по исполнению поручениrI
Президента Российской Федерации, поручений Правительства Российской
Федерации и Губернатора Запорожской,области согласно ГIrrану;

промежуточные и конкретные результаты исполнения поручениrI
Президента Российской Федерации, пору^rений Правительства Российской
Федерации и Губернатора Запорожской области,

сведения об обстоятельствах, препятствующих надлежащеМу
исполнению порr{ения Президента Российской Федерации, порl^rений
Правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области в

установленный срок, при их нЕtличии;

перечень муницип€Llrьных правовых актов, принятых (изданных) во
исполнение поручения Президента Российской Федерации, порl^rений
Правительства Российской Федер ации и Губернатора З апорожской области;

вывод об исполнении (степени исполнения) пор)чения Президента
Российской Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и
Губернатора Запорожской области.

lЗ. Информация об исполнении поручения Президента Российской
Федерации, поручений Правительства Российской Федерации и Губернатора
Запорожской области направляется
исполнlIющего обязанности Главы,
государственной власти Запорожской
писем (запросов).

14. Если поручение Президента
Правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области не
исполнено в установленный Президентом Российской Федерации срок, с
нарушением срока, установленного ,Планом и
исполнению поручения Президента Российской

(или) информация по
Федерации, порl^rений

Правительства Российской Федерации и Губернатора Запорожской области
направлена в исполнительный орган государственной власти Запорожской
области несвоевременно, ответственный исполнитель докладывает Главе о

причинах допущенных нарушений и вносит предложение о привлечении
виновных должностных лиц к ответственности.

15. rЩолжностное лицо, допустившее неисполнение, несвоевременное
или ненадлежащее исполнение поручения Президента Российской Федерации,
поручениЙ Правительства РоссиЙскоЙ Федерации и Губернатора Запорёжской
области, и (или) несвоевременность направления в орган государственной

за подписью Главы, либо лица,
в адрес исполнительных органов
области на основании поступивших

Российской Федерации, поруtений



ВласТиЗапорожскойобластиинформациипоисПолнениЮпорУЧения
ПрезидентаРоссийскойФедерации,поруtенийПравителъстВаРоссийской
ФедерациииГУбернаТораЗапорожскойобластиможеТбытьПриВлеЧенок
ДисциплинарнойотВеТсТВенносТиВсооТВетстВиисфедералъныМ
законодательством, _

16. В целях информирования населения об исполнении порrIении

ПрезидентаРоссийскойФедерации,порУченийПравителъстВаРоссийской
Федерации и Губернатора Запорожской области лицо, ответственное за

органиЗациЮконТропяежеМесячнообеспечиваетразМеЩениенасайте
админисТрациИ дкимовСкогО мунициПаJIъного округа в информационно-

телекоммуникационной сети <<интернет)>, в средствах массовой информации,

наинформачионныхсТенДахМаТеришIыобисполнениипорУчений
ПрезидентаРоссийскойФедерации,порУченийПравителЬстВаРоссийской
ФЪд.рuции и Губернатора Запорожской области,

$
l


